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Pravilnik o radu skolske
knjiznice

Opce i druge odredbe

Skolski odbor
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Dokument donosi pravila poslovanja Skolske knjiznice: prava korisnika, nacin koristenja knjizni¢ne
grade, postupak u slucaju osteéenja, unistenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade te radno
vrijeme knjiznice.



SV

Standarda za Skolske knjiznice (NN 61/23) i ¢lanka 37. Statuta Osnovne skole Sukosan,
Skolski odbor je na sjednici dana 4. listopada 2023. godine, donio

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1.Opc¢e odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u nastavku: Pravilnik), ureduje se polozaj,

cen e
........

cey e

$kolske knjiznice Osnovne §kole Sukosan (u nastavku: Skola).
Clanak 2.

Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa §kole, a u njoj se pohranjuje,

cey e

Clanak 3.
Odredbe Pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima Skolska knjiznica pruza usluge.
Clanak 4.

Izrazi koji se u Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske 1
zenske osobe.

sewv o

Clanak 5.

(1) Zadaca je skolske knjiznice:

- upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima informacija,

- upucivanje na nacine njihovog koristenja,

- ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stru¢nih i1 kulturnih potreba
svojih korisnika;

- poticanje korisnika za cjelozivotno ucenje,

- posudba ucenicima lektire i drugih knjiga,

- posudba uciteljima i stru¢nim suradnicima dodatnih izvora znanja radi poboljSanja
kvalitete nastave i njihovog stru¢nog usavrSavanja.

- Program Skolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i
programa Skole.



cey e

- vodi, planira i programira rad knjiZnice;

- izrada godiS$njeg plana i programa Skolske knjiznice i pisanje godiSnjeg izvjesca o
radu, uskladivanje s godi$njim planom Skole te Skolskim kurikulumom,

- organizira nastavne sate u knjiznici 1 izvan nje,

- upoznaje korisnike, posebice ucenike, s na¢inom funkcioniranja knjiznice kao
medijskog informacijskog sredista,

- suraduje s uciteljima i drugim stru¢nim suradnicima u pripremi nastavnih sati i
kreativnih radionica,

- potice odgoj za drustveni i gradanski Zivot, rjeSavanje problema te razvoj kritickog
misljenja,

- razvija svijest o vrijednostima zavi¢ajne i nacionalne kulture, jezika, umjetnosti i
znanosti,

- poucava ucenika za samostalno i cjelozivotno ucenje,

cey e

........

ey e

grade),

- suraduje s mati¢énom sluzbom, drugim knjiznicama i nakladnicima,

- suraduje s uciteljima i drugim stru¢nim suradnicima u skoli pri nabavi svih vrsta

- sudjeluje u radu uciteljskih vijeca i stru¢nih aktiva,

- organiziranatjecanja u znanju, knjizevne susrete, tematske izlozbe i druge kulturne
sadrzaje.

III.KnjiZni¢na grada

Clanak 6.

- knjige 1 serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku,
- neknjiZzna grada (zvucna, vizualna),

- elektronicka grada na prijenosnim medijima,

- viSevrsna grada,

- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima,

- didakticke igracke i druStvene igre.

cen e

online informacijskim izvorima.

Clanak 7.

cey e

obradena prema domacim i medunarodnim pravilima i normama, klasificirana prema
Univerzalnoj decimalnoj klasifikaciji, odnosno prema dobnom klasifikacijskom
sustavu za lektirna izdanja i drugu gradu namijenjenu djeci.

(2) Zapisi o gradi izraduju se u racunalno ¢itljivim formatima.



(3) Inventarne knjige Cuvaju se trajno, osigurava se odgovarajuc¢a pohrana u analognom ili
digitalnom formatu.

(4) Knjiznica treba imati javno dostupan knjizni¢ni katalog na mrezi (OPAC) dostupan na
mreznom mjestu Skole.

IV. KnjiZni¢ni fond
Clanak 8.

(1) Knjizni¢ni fond se sastoji od ucenickog i uciteljskog fonda.
(2) Knjizni¢ni fond Skolske knjiznice sadrzi:
- obvezatnu lektiru iz hrvatskog jezika (15 — 30 primjeraka po naslovu),
- literaturu nastranim jezicima koji se poducavaju u skoli,
- referentnu zbirku (enciklopedije, rje¢nike, leksikone, atlase),
- znanstveno-popularnu i stru¢nu literaturu za sva nastavna podrucja,
- zbirke grade koje knjiZnica sama stvara,
informatike,
- stru¢ne, znanstveno-popularne i pedagoske asopise te Casopise i listove za djecu 1
mladez.

Clanak 9.

(2) Od ukupnog fonda minimalno3 — 5 % fonda €ini referentna zbirka, 5 — 10%
pedagosko-metodicka literatura.

cey e

suradnicima, a u taj izracun ne ulazi mrezno dostupna grada.
(4) Knjiznica nabavlja najmanje 5 naslova serijskih publikacija za ucenike, ucitelje i
stru¢ne suradnike.

V.Zastita grade u knjiZnici

Clanak 10.

postupanjem i knjiZnici, §to obuhvaca reviziju s otpisom, uvezivanje i popravak knjiga.

Clanak 11.

cey e

cey e
cen e

cen e

(4) Za vrijeme revizije knjiznica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, ali se
moze vratiti.
(5) Revizija se, u pravilu, obavlja u periodu kad se u Skoli ne odvija redovna nastava.



Clanak 12.

(1) Revizija i otpis provode se u skladu s odredbama Pravilnika o reviziji i otpisu
knjizni¢ne grade (NN 27/23).

(2) Dotrajale knjige se popravljaju ili otpisuju, zastarjele 1 uniStene knjige se otpisuju.

(3) Otpisana grada se nadoknaduje nabavkom nove.

sewv o

cey e

pocetka do zadnjeg dana nastavne godine.
(2) Ucenici su duzni svu posudenu gradu vratiti do 30. lipnja tekuce godine.

cey e

........

ucenici Skole.
(2) Za koriStenje izvan prostorija knjiznice, u€enici mogu posuditi do tri knjige, od kojih
samo jednu obveznu lektiru, na period do 20 dana.

cey e

cey e

Clanak 15.

(1) Gradom iz referentne zbirke korisnici se mogu koristiti samo u prostorijama Skolske
knjiZnice.

(2) Knjige iz referentne zbirke su: enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, bibliografije, atlasi.

(3) Iznimno, knjige iz referentne posuduju ucitelji i stru¢ni suradnici u $koli kad ne mogu

SV

iznesena na kraju radnog vremena, vrati na po¢etku idu¢eg radnog dana.
Clanak 16.

Drugim samostalnim knjiZznicama ili knjiZznicama u sastavu, Skolska knjiZznica moze

posudivati knjizni¢nu gradu na temelju ugovora sklopljenog izmedu Skole i druge
knjiznice ili pravne osobe u ¢ijem je knjiZnica sastavu.

Clanak 17.

cen e



(2) Ako korisnik zbog opravdanoga razloga nije u moguénosti pravodobno vratiti

v

prestanku spomenutih razloga.

Clanak 18.

cey e
[V

cey e

obavijestiti razrednika tog korisnika-uc¢enika.
(3) U slucaju da se korisnik-ucenik preselio u drugu $kolu, razrednik je duZan provjeriti je

cey e

........

cen e

iskljucivo korisnik, koji ju je posudio, odgovoran za njezino moZzebitno oStecenje.

Clanak 20.

Radnici kojima je prestao radni odnos, bez obzira po kojoj osnovi, duzni su vratiti svu

cey e

sewv o

..........

unisten je ili izgubljen, korisnik je duZan nabavit 1 vratiti knjiZnici istovjetni primjerak.
(3) Ako je Stetu iz stavka 1. ovog ¢lanka ucinio u€enik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik ucenika.

VIII. Rad knjiZnice

Clanak 22.

Skole.
Clanak 23.

(1) Koristenje usluga Skolske knjiznice ureduje se pravilnikom o radu knjiZnice.



cey e

cey e

IV

listova, podcrtavanje teksta i sl.).
Clanak 25.

Knjiznica svim svojim korisnicima pruza usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 26.

Svakom korisniku knjiznica moZe izdati odgovarajucu ¢lansku iskaznicu.
Clanak 27.

Usluge i1 programi skolske knjiZnice su besplatni.
Clanak 28.

(1) U prostorijama knjiznice moZe se organizirati individualni rad s u¢enicima, rad sa
skupinama ucenika, nastava i izvannastavne aktivnosti u skladu s godiSnjim planom 1
programom $kole i Skolskim kurikulumom.

(2) Ucitelji 1 drugi strucni suradnici mogu planirati i organizirati nastavu i druge

cey e

Clanak 29.

(1) Svi korisnici imaju pravo na nesmetan i ugodan boravak u knjiZnici.
(2) U prostorijama knjiznice mora vladati tiSina i mir.

knjiZnice.
Clanak 30.

(1) Skolske knjiznice, u skladu s propisom kojim se ureduje zastita osobnih podataka,
imaju pravo prikupljati i obradivati osobne podatke svojih ¢lanova i korisnika.
(2) Zastita privatnosti osobnih podataka regulirana je Statutom Skole.

Clanak 31.

(1) Radno vrijeme $kolske knjiznice organizira se prema radnom vremenu Skole.
(2) Radno vrijeme mora biti istaknuto na vratima knjiznice i na mreZznom mjestu Skole.



sev o

cey e

cey e

cey e

usavrSavati.
(4) Zupanijska mati¢na razvojna knjiznica obavlja struéni nadzor i pruza strucno-

X. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 33.

S odredbama Pravilnika o radu Skolske knjiznice trebaju biti upoznati svi djelatnici 1
ucenici Skole, odnosno svi korisnici Skolske knjiznice.

Clanak 34.
Jedan primjerak Pravilnika mora biti istaknut na vidnom mjestu u skolskoj knjiZnici.
Clanak 35.

(1) Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja. 5
(2) Pravilnik mora biti objavljen na oglasnoj plo¢i Skole i na mreZznom mjestu Skole.

Klasa: 003-06/23-01/04 Predsjednica Skolskog odbora

Urbroj: 2198-1-41-23-01 Radmila Bic¢i¢

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 4. listopada 2023. godine i stupio na snagu
istog dana.



