3.6. TJEDNA ZADUZENJA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

IME | PREZIME REDOVITA | SAT | DOP. DOD. UKUPNO | OSTALI
UGITELJA | RAZRED | yasTAVA | RAZR. | NASTAVA | NASTAVA | 'NA | NEP. RADA | POSLOVI | TWEPNO
Marija Grdovié 1.2 16 2 1 1 1 21 19 40
Dolores Drobnak 1.b 16 2 1 1 1 21 19 40
Ana Pericié 1.c 16 2 1 1 1 21 19 40
Nevija Pavic 2a 16 2 1 1 1 21 19 40
Matilda Franic 2b 16 2 1 1 1 21 19 40
Antea Dijan 2¢ 16 2 1 1 1 21 19 40
Milivoj Satalic 3a 16 2 1 1 1 21 22 43
Tina Milkovic 3b 16 2 1 1 1 21 19 40
Mirjana Strenja 3.c 16 2 1 1 1 21 19 40
Rosanda Keran | 4.a 15 2 1 1 1 20 20 40
Dunja Baresic 40 15 2 1 1 1 20 20 40
Darja Rocak 40 16 2 1 1 1 21 19 40
3.7. TJEDNA ZADUZENJA UGITELJA PREDMETNE NASTAVE
UKUP.
IME | PREZIME RED. | SAT | DOP. | DOD. OSTALI
UGITELJA RAZRED NAST. | RAZR. | NAST. | NAsT. | INA gfg .| PosLovI TJEDNO
Andrea Mikelin Smith 5.a,5b,8.a 9 2 1 1 13 10 23
Marija Smolic 5.2, 5b 7.a 7.b 18 2 1 1 22 18 40
Lovrencicé
Lenka Pejakovi¢ 5.a,5.b,6.a,6.b,7.a,7.b, 8.a,8.b, 8.c 9 2 1 12 12 24
Anita Zeli¢ 6.2, 6.b 8.3, 8.0 18 2 1 1 22 18 40
Nevenka Kurtov 7.a,7.b,8.a,8.b,8.c 10 2 12 10 22
Ana-Marija delija 6.0, 6.0 7.3.7.0, 8.0, 8.C 18 2 1 1 1 23 17 40
Sandra Sudinja 5.a,5.b,6.a,6.b,7.a,7.b, 8.a,8.b, 8.c 17 2 1 20 20 40
Anamariia Sovié 1a.1b. 54, 5.b8, g.aé g.b, 7a.7b 8a. o , o 6 40
Aleksandra Nezirovi¢ | 48 4:0.4.c. 5.3, ‘2‘% gi' 6b,7.a7.b,8a, | g 2 20 20 40




UKUP.
IME | PREZIME RED. | SAT | DOP. | DOD. OSTALI
UGITELJA RAZRED NAST. | RAZR. | NAST. | NAsT. | VA P | posiowi | TVEPNO
KristinaP .Sg.rfjarevié 8.c 4 1 5 3 8
in¢i¢
Adrijana Mareti¢ 4.a,4.b,4.c,54a,5b,6.a,6.b,7.a,7.Db, 12 12 11 23
8.a,8.b, 8.c
Kristina Pavié 1.a,1.b,1.c, 2.a,2.b, 2.c, 3.a, 3.b, 3.c, 24 o4 18 42
4.a,4.b,4.c
Andrijana Devic 5.a,5b,7b 12 12 8 20
Zelika Cicak 6.a,6.b,7.a, 8.3, 8.b,8.c 20 20 20 40
Karlo Jezernik 5.a,5.b,7.a,7.b, 8.3, 8.b, 8.c 17 1 18 15 33
Jelena Torbarina 7.a,7.b,8.a,8.b,8.c 14 1 1 16 15 31
Snjezana Vuksan 5.a,5b,6.a 6b,7.a,7.b,82, 8b 8¢c | 18 1 19 13 32
Miro Pavi¢ 5.a,5.b,6.a,6.b,7.a,7.b,8.a,8.b, 8.c 21 21 22 43
Kristijan Dzaja 1.a,1.b, 1.c, 2.4, 24.b6 240(,: 3.a,3.b,3.c, 4.a, 24 24 18 42
Marjan Maga$ 5.a,5.b,6.a,6.b,7.a,7.b, 8.a,8.b, 8.c 18 18 22 40
3.8.TJEDNA ZADUZENJA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE
IME | PREZIME STRUKA RADNO MJESTO | TJEDNI BROJ SATI | RADNO VRIJEME
Branimir Perici¢ prof. fiziCke kult. Ravnatelj 40 7.00 - 15.00
Marija-Andrea KreSan | mag. pedagogije i talijanske filologije Pedagoginja 40 7.00 - 15.00
Radmila Bi€i¢ prof. hrv. jez. i bibliotekarstva Knjiznicarka 40 7.00 - 15.00
Andela Smoli¢ Rocak mag. psihologije Psihologinja 40 7.00 - 15.00




3.9. TJEDNA ZADUZENJA OSTALIH RADNIKA SKOLE

IME | PREZIME STRUKA NAZIV POSLOVA | TIEDNI BROJ SATI RADNO VRIJEME
Zvonimir Drazovi¢ | Stru¢ni specijalist za javnu upravu tajnik 40 7.00 - 15.00
Manuela Pavi¢ ekonomist org. rada rac¢unopolagateljica 40 7.00 - 15.00
Dragan Rogoznica VKV keramicar Majstor-lozac 40 7.00 - 15.00
Tanja Vanjak radnik kuharica 40 7.00-12.00i 15.00 - 18.00
Ana Nadini¢ radnik spremacica 40 7.00 - 15.00
Suzana Pavi¢ radnik spremacica 40 7.00 - 15.00li 13.00 - 21.00
Mira Keran radnik spremacica 40 7.00 - 15.001li 13.00 - 21.00
Bozena Nadini¢ radnik spremacica 40 7.00 - 15.001li 13.00 - 21.00




4. ORGANIZACIJA RADA
4.1.PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

MATICNA SKOLA SUKOSAN
BROJ UCENIKA S
RAZRED ngj;::z' U C'?;(l)l‘lj(A TESKOCAMA RAZREDNIK
(IND.P/PR.P/PO.P)
1.A 1 16 Marija Grdovi¢
1.B 1 16 Dolores Drobnak
2.A 1 17 Nevija Pavi¢
2B 1 16 Matilda Frani¢
3.A 1 14 Milivoj Satali¢
3.B 1 16 0/1/0 Tina Milkovi¢
4.A 1 16 1/0/0 Rosanda Keran
4.B 1 14 1/1/0 Dunja BareSic¢
5A 1 26 2/1/0 Andrea Mikelin Smith
5.B 1 25 1/3/0 Marija Smoli¢ Lovrenci¢
6.A 1 25 5/0/1 Lenka Pejakovic
6.B 1 25 5/1/0 Anita Zeli¢
7.A 1 23 2/0/0 Nevenka Kurtov
7.B 1 21 2/1/0 Ana Marija Delija
8.A 1 16 2/2/0 Sandra Sudinja
8.B 1 17 2/2/0 Anamarija Sovi¢
8.C 1 16 2/0/1 Aleksandra Nezirovi¢
UKUPNO: 17 319 25/12/2
PODRUCNA SKOLA DEBELJAK
BROJ UCENIKA S
RAZRED B%%{jzfiR' BROJ UCENIKA TESKOCAMA RAZREDNIK
(IND.P/PR.P/PO.P)
1.C 1 14 Ana Perici¢
2.C 1 10 Antea Dijan
3.C 1 14 Mirjana Strenja
4.C 1 14 Darja RoCak
UKUPNO: 4 52 0/0/0
Oé. Sukoé_am i | BROJ RAZREDNIH BROJ UCENIKA zs&gzggxm
PS Debeljak ODJELA PO ODJELIMA (IND.P/PR.PIPO.P)
UKUPNO 21 371 25/12/2

4.2. ORGANIZACIJA SMJENA

» Nastava u mati¢noj Skoli Sukosan se izvodi u dvije smjene:
= prva smjena od 8,00 do 13,10
= druga smjena od 14,00 do 18,05

= Nastava u PS Debeljak se izvodi u jednoj smjeni s poéetkom u 8,00 sati i traje do 12,15.
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= Mlije€ni obrok za u€enike planiran je od 9. rujna 2026. godine.

= Zaucenike putnike (54) iz Debeljaka i za u€enike iz rubnih predjela SukoSana organiziran je prijevoz

autobusom poduzeca “Liburnija“ iz Zadra.
» Organizirano je svakodnevno dezurstvo pomoc¢nog osoblja i ucitelja.

4.3.RASPORED DEZURSTAVA UCITELJA

Kat

PREDMETNA NASTAVA
PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
o LENKA | o2 7e1¢ | ANDREA KRISTINA | SANDRA
orizemiie | PEJAKOVIC MIKELIN SMITH | SERD. PINCIC |  SUDINJA
01764455' NEVENKA ANAMARIJA | ANDRIJANA S\%EémA MIRO PAVIE
: KURTOV SOVIE DEVIC ,
Kat CUSA
15457 | ANA-MARIUA | ANAMARIA | ghR<R ADRIJANA | MARJAN
orivemlic DELIJA SOVIC LounenEie | MARETIC MAGAS
1103:4150' ALEKSANDRA ZELIKA JELENA KARLO | 1o o
o NEZIROVIC SUTALO TORBARINA | JEZERNIK
RAZREDNA NASTAVA 1. | 3. RAZRED
PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
01764455' DOLORES | ANAMARIJA MARIJA TINA | KRISTIJAN
10:45 DROBNAK SOVIE GRDOVIE MILKOVIC DZAJA
Prizemlje
Prasy MILIVOJ ANAMARIJA MARIJA MILIVOJ DOLORES
-2 SATALIC SOVIE GRDOVIC SATALIC | DROBNAK
11354455' MARIJA DOLORES KRISTINA MILIVOJ TINA
15:45 GRDOVIC DROBNAK PAVIC SATALIC | MILKOVIC
Prizemlje
1155455' ANAMARIJA DOLORES KRISTINA TINA MARIJA
oo SOVIC DROBNAK PAVIC MILKOVIC | GRDOVIC
RAZREDNA NASTAVA 2. | 4. RAZRED
PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
07:45 -
_ w | NEVIA DUNJA ROSANDA | ROSANDA
10:45 ) DUNJABARESIC | 5y 16 BARESIC KERAN KERAN
Prizemlje
1102:4250' MATILDA NEVIJA DUNJA NEVIJA ROSANDA
-2 FRANIC PAVIC BARESIC PAVIC KERAN
11354455' MATILDA MATILDA DUNJA NEVIJA ROSANDA
15:45 FRANIC FRANIC BARESIC PAVIC KERAN
Prizemlje
Pra MATILDA ROSANDA DUNJA NEVIJA ROSANDA
: FRANIC KERAN BARESIC PAVIC KERAN
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5. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM SKOLE
5.1.GODISNJI KALENDAR

Nastavna godina

07.09.2026.-15.06.2027.

|. obrazovno razdoblje

07.09.2026. - 23.12.2026.

Il. obrazovno razdoblje

07.01.2027. - 15.06.2027.

1. zimski odmor

24.12.2026. - 05.01.2027.

2. zimski odmor

22.02.2027. - 26.02.2027.

Proljetni odmor ucenika

25.03.2027. - 02.04.2027.

XX ]xi[xu] 1 JuJm]iv]v]Vi[UKUPNO] LEGENDA
P 111 Nastavni dan
U 1 1 2 ]2 1 Nenastavni dan
S 2 2 33 2
C 311 3 441 3
P 412 4 [ 5 [5]2 4
S 53 5 126|635
N 6|4 6 [3]7[7][4]2]s
P 7527488537
u g8|6[3]|8[5[9[o6[4a]s
S 9749 B8l 10[10] 7509
C 10[8]5]10| 7 [11]11] 8] 6 [10
P 11] 96118 [12]12[ 97 [11
S 12[10] 7 [12[ 9 [13[13]10] 8 [12
N 13[11[ 8 [13[10[14[14[11] 9 [13
P 14]12] 9 [14[11]15[15[12[10] 14
U 1513 [10] 15 [12]16[16[13]11]15
S 16 |14 [11]16 [13[17[17[14][12]16
¢ 17151217 [14[18|18[15[13[17
P 18161318 [15[19]19[16] 14 [ 18
S 1917 [14[19[16[20]20 17 15[ 19
N 20 [18]15[ 20 [17[21]21]18]16] 20
P 21[19]16[ 21 [18[ 2222191721
U 22|20 (172219 23] 23] 20] 18 |22}
S 23|21 23|20 [ 2424211923
¢ 24[22]19[24]21[25[25]22]20] 24
P 2523120 22|26 26232125
S 26 [24] 21 23 [27]27[24[22] 26
N 27 [25]22] 27 [24] 28 25 [23]27
P 28[26]23[ 2825 26 [24]28
U 29 [27]24[ 2926 30 [ 272529
S 3028253027 31282630
¢ 29263128 29 |20
P 30 [ 27 29 30| 28
S 3128 30 29
N 29 31 | 30]
P 30 31
u
S
BR. NAST. DANA [ 1822|2017 ]17[15]18[ 202011 178
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5.2. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA - REDOVNA

NASTAVA
NASTAVN | GODISNJI BROJ SATI RED%O4\.Ir;E\ EIQSSQVE PO ODJELIMAOD 1. [ .
FriEelolEr 1a|1b|1c | 2a | 2b|2c|3.a|3b|3.c|4a|4b | 4.c AL
H'jﬁ‘gik' 175|175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 2100
Likovnakul. | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 420
Glazb. kul. | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 420
Engl.jezik | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 840
Matematika | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 1680
F:il:l:g?\laol 70|70 | 70|70 |70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 840
Tel 12451405 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 1260
UKUP4"f°1" 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 7560
» ETD i GODISNJI BROJ SATlsl'aED%os\.n;i NASTAVE PO ODJELIMA 0D uruen o
52 | 5b | 6a | 6b | 7a | 7b | 8A | 8B | 8.c :
Hrvatskijezik | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 2100
Likovnakul. | 35 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 420
Glazbena kul. | 35 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 420
Engleski jezik | 70 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 840
Matematika | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 1680
Priroda 52,5 52,5 70 70 840
Biologija 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 350
Kemija 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 350
Fizika 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 350
Povijest 70 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 840
Geografija 52,5 52,5 70 70 70 70 70 70 70 595
Tehnicka kul. | 35 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 315
Tjel. 1 zdr. Kul. | 70 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 840
Informatika 70 70 70 70 280
UKUPNO 5.-8. | 297,5 | 297,5 | 315 | 315 | 455 | 455 | 455 | 455 | 455 | 10220
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5.3.PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

BROJ BROJ | IZVRSITELJI SATI SATI
PREDMET RAZRED UCENIKA | GRUPA | PROGRAMA | TJEDNO | GODISNJE
VJERONAUK 1.C 14 1 Mara Zupari¢ 2 70
VJERONAUK | 2.A,2.B, 2.C 43 3 Mara Zupari¢ 6 210
VJERONAUK | 3.A, 3.B, 3.C 44 3 Mara Zupari¢ 6 210
VJERONAUK | 4.A, 4.B,4.C 44 3 Mara Zupari¢ 6 210
VJERONAUK 1.A, 1.B 30 2 Anamarija Sovié¢ 4 140
VJERONAUK 5.A, 5.B 51 2 Anamarija Sovié¢ 4 140
VJERONAUK 6.A, 6.B 50 2 Anamarija Sovié¢ 4 140
VJERONAUK 7A, 7B 43 2 Anamarija Sovié¢ 4 140
VJERONAUK | 8.A, 8.B, 8.C 48 3 Anamarija Sovi¢ 6 210
NJEM. JEZIK |4.A, 4.B,4.C 34 3 A. Nezirovié 6 210
NJEM. JEZIK 5.A, 5.B 26 2 A. Nezirovié 4 140
NJEM. JEZIK 6.A, 6.B 20 2 A. Nezirovié 4 140
NJEM. JEZIK 7A, 7B 17 1 A. Nezirovié 2 70
NJEM. JEZIK | 8.A, 8.B, 8.C 31 2 A. Nezirovié 4 140
INFORMATIKA | 1.A, 1.B, 1.C 32 3 Kristijan DZaja 6 210
INFORMATIKA | 2.A, 2.B, 2.C 43 3 Kristijan DZaja 6 210
INFORMATIKA | 3.A, 3.B, 3.C 43 3 Kristijan DZaja 6 210
INFORMATIKA | 4.A, 4.B, 4.C 43 3 Kristijan DZaja 6 210
INFORMATIKA | 7.A,7.B 26 1 Miro Pavié 2 70
INFORMATIKA | 8.A, 8.B, 8.C 14 1 Miro Pavié 2 70
UKUPNO 696 45 90 3150

5.4.RAD PO PRIMUERENOM PROGRAMU OBRAZOVANJA

25 ucenika radi po redovitom programu uz individualizirane postupke.
12 uCenika radi po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja.

2 u€enika rade po posebnom programu.
Za 7 uCenika s najvecim poteSkoama angazirano je 7 pomocnika u nastavi.

5.5.DOPUNSKA NASTAVA

Dopunska nastava organizirana je iz sljedecih nastavnih predmeta:
= Hrvatski jezik
= Engleski jezik

= Matematika

= Povijest

5.6.DODATNA NASTAVA
Dodatna nastava za uCenike organizirana je iz sljedecih nastavnih predmeta:

= Hrvatski jezik

Matematika
Engleski jezik
Geografija
Fizika

od 1. do 8.
od 1. do 8.
od 1. do 8.
od 5. do 8.

od 1. do 8.
od 1. do 8.
od 3. od 8.
od 7. do 8.
od 7. do 8.

razreda,
razreda,
razreda.
razreda.

razreda,
razreda,
razreda,
razreda.
razreda.

14



5.7.RASPORED PRIMANJA RODITELJA KOD PREDMETNIH NASTAVNIKA

Marija Smoli¢ Lovrengié Hrvatski jezik 186”223 1’1 Sgaé
Kristina Serdarevi¢ Pingi¢ Hrvatski jezik ggljgga 3985;
Anita Zelié Hrvatski jezik oaorak s st
Andrijana Devi¢ Matematika ggogg k ggs;?é
Zeljka Sutalo Matematika Po1n0e:ij56 I{'a1k1‘:1303 i
Jelena Torbarina Fizika %%t:\‘/lr(t)a_k%:;gt
Ana-Marija Delija Engleski jezik %iféa_kfdé?
Andrea Mikelin Smith Engleski jezik Pﬂ”ﬁ%‘? Iﬁkgééos o

Kristina Pavié

Engleski jezik

Po dogovoru

Aleksandra Nezirovi¢

Njemacki jezik

Srijeda 5. sat

11:35 - 12:20
Lenka Pejakovié Likovna kultura OF;?;%"_?OS;%
Adriana Maretic¢ Glazbena kultura (l)JétoSrgk ggs:?é
Miro Pavié Tehnicka kult. / Informatika fg‘j’ga 1'1:5338
Kristijan Dzaja Informatika ?%E\‘/lréa_kﬁ.:ggt
Marjan Magas Tjelesna i zdravstvena kult. %%t:\ér(t)a_kOZQ.:ggt
Karlo Jezernik Priroda / Biologija / Kemija Pogsgjgliaokg?ésat
Nevenka Kurtov Kemija (l)Jgto4rg k :1303;
Sandra Sudinja Geografija 1S1r|j§ga 51523238
Snjezana Vuksan Cusa Povijest 1U(;[o4rgk ‘111358
&.s. Mara Zuparié Vjeronauk 1S:;|J1ega ?48;8
Anamarija Sovic¢ Vjeronauk Olz?é%k_%gs:gg

Marija-Andrea KreSan

Pedagoginja

Po dogovoru

Andela Smoli¢ Roc¢ak

Psihologinja

Po dogovoru

» Vazne napomene:

= Po potrebi moze se dogovoriti prijem roditelja u popodnevnim satima.

= Clankom 14. stavkom 7. Pravilnika o naéinima, postupcima i elementima vrednovanja uéenika
propisano je da se u posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine ne organiziraju
roditeljski sastanci i individualni informativni razgovori.
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= Clankom 15. stavkom 4. Pravilnika o nagéinima, postupcima i elementima vrednovanja uéenika

propisano je da je razrednik duzan jednom tjedno organizirati individualni informativni
razgovor za roditelje.

6. PLANOVI RADA UCITELJSKIH AKTIVA

= Svi djelatnici ¢e se u svojim strukama usavrSavati kroz Zupanijska stru¢na vijeca.
» Kroz cijelu Skolsku godinu sastajat Ce se strucni aktivi s temama oko planiranja i realiziranja nastave
te obradivanja odgojno-obrazovnih tema i to:

a) RAZREDNA NASTAVA

VRIJEME SADRZAJ NOSITELJI AKTIVNOSTI
18.9.. PETAK, OBILJEZAVANJE DANA VODITELJ AKTIVA
RUJAN SKOLE/OPCINE SUKOSAN - PRODUKCIJA Z UGITELJI RAZREDNE
(EUROPSKI DAN JEZIKA 26.9., SUB., EUR. DAN NASTAVE
SPORTA 23.-30.9) STRUGNI SURADNICI
16.10. PETAK, OBILJEZAVANJE DANA KRUHA |
ZAHVALNOSTI ZA PLODOVE ZEMLJE VODITELJ AKTIVA
LISTOPAD (SVJETSKI DAN HRANE) UGITELJI RN
DAN KRAVATE - NED.,S13i;.O., DAN JABUKA 10.10, reir s
KINO/KAZALISTE PO DOGOVORU
18.11. SRIJEDA
sTUDEN] | OBILJEZAVANJE DANA SJECANJA NA VUKOVAR | VODITELJ AKTIVA
SKABRNJU UGITELJI RN
13.11., PETAK, SVJ. DAN LJUBAZNOSTI
MEDNI DAN (PRVAS))
PROSINAC 3.12., CETVRTAK, VECER MATEMATIKE VOB('V:TIEEﬂ ﬁ’;T,\iVA
BOZIGNA PRIREDBA PO DOGOVORU - SAJAM STRUGN| SURADNIC
OBVEZE UCITELJA NA KRAJU PRVOG POL.
" VODITELJ AKTIVA
SIJECANJ ZIMSKI PRAZNICI gt
10.2.. CISTA SRIJEDA-PEPELNICA
VELJAGA MASKENBAL PO DOGOVORU VODITELJ AKTIVA
21.12. DAN MATERINJEG JEZIKA, NED. UGITELJI RN
26.2. DAN RUZIGASTIH MAJICA, PETAK
19.3. DAN OCEVA, PETAK
18.3. PETAK KLOKAN BEZ GRANICA (MATEMATICGKO
NATJECANJE)
OZUJAK KINO/KAZALISTE PO DOGOVORU VOS(L:TIEEi ﬁ';T,\iVA
DAN HRV. JEZIKA, 17.3.. SRIJEDA
DAN VODA, 22.3.. PON.
19.3. - POZDRAV PROLJECGU
22.4.. DAN PLANETA ZEMLJE, CETVRTAK VODITELJ AKTIVA
TRAVANJ 2.4. DAN DJEGJE KNJIGE UGITELJ RN
(KINO/KAZALISTE, PRIPOVJEDACICA NINA) STRUGNI SURADNIK
9.5. MAJCIN DAN, NED. VODITELY AKTIVA
15.5. DAN OBITELJI, SUB. )
SVIBAN. 26.5. SVJ.DAN SPORTA. SRIJEDA UCITELJI RN
-5, SVJ.D/ ’ STRUGNI SURADNIK
REALIZACIJA SKOLSKIH IZLETA | EKS.
ZAVRSNA SKOLSKA SVEGANOST VODITELJ AKTIVA
LIPANJ OBVEZE UCITELJA NA KRAJU SK. GODINE UGITELJI RN
5.6. SVJ. DAN ZASTITE OKOLISA, SUBOTA STRUGNI SURADNIK
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b) PREDMETNA NASTAVA

5 NOSITELJI
VRIJEME SADRZAJ AKTIVNOSTI
|zvjeSc¢e o realizaciji plana i programa rada struc¢nog
aktiva ucitelja predmetne nastave u Sk. god.
2026./2027. voditelj aktiva,
RUJAN Prijedlog izleta, terenske nastave, projekta ucitelji PN,
Plan rada Struénog aktiva predmetne nastave za stru€ni suradnici
Skolsku godinu 2026./2027.god.
Mjesecno planiranje i programiranje za rujan
Mjesecno planiranje i programiranje za listopad i
studeni voditelji aktiva,
LISTOPAD Stru¢na tema: Vrednovanje u€enitkog napretka i ucitelji PN,
postignuc¢a — Skolski razvojni plan stru€ni suradnici
Aktualna problematika - disciplina u€enika
Mjesecno planiranje i programiranje za prosinac voditelji aktiva,
STUDENI Prijedlozi/organizacija/pripreme za terensku nastavu ucitelji PN,
Aktualna problematika stru€ni suradnici
Mjesecno planiranje i programiranje za sijecan;
Napredovanje i uspjeh u€enika V.-VIIl. razreda na voditelji aktiva,
PROSINAC kraju |. polugodista ucitelji PN,
Realizacija terenske nastave strucni suradnici
Realizacija nastavnog plana i programa
Mjesecno planiranje i programiranje za veljacu voditelji aktiva,
SIJECANJ Organizacija slobodnog vremena ucenika ucitelji PN,
Termini i organizacija Skolskih natjecanja strucni suradnici
x Mjesecno planiranje i programiranje za ozujak ucitelji PN’ voditelj
VELJACA Radni sastanak-tekuca problematika vaktlva, .
stru€ni suradnici
Mjesecno planiranje i programiranje za travanj voditelji aktiva
OZUJAK Realizacija nastavnog plana i programa ucitelji PN,
Analiza rezultata Skolskih natjecanja strucni suradnici
Mjesecno planiranje i programiranje za svibanj voditelji aktiva
TRAVANJ Aktualna problematika ucitelji PN
Napredovanje i uspjeh ucenika V.-VIIl. razreda citel] L
- . stru€ni suradnici
tijekom Il. polugodista
Skolski izleti u&itelii PN
SVIBANJ Mjesecno planiranje i programiranje za lipanj Strueni sjurad,nici
Aktualna problematika
Napredovanje i uspjeh u€enika V.-VIIl. razreda na
kraju nastavne godine ucitelji PN,
LIPANJ Aktualna problematika stru€ni suradnici
Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa
KOLOVOZ Pripreme za pocetak 3k. godine 2027./2028. ucitelji PN,

Mjesecno planiranje i programiranje za rujan

struéni suradnici
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6.1. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI
Voditelj SPP-a: Marija-Andrea Kre$an, pedagoginja

CILJEVI PROGRAMA:

= poticati odgovornost u€enika za vlastito zdravlje, ponasanje i osobni razvoj
= razvijati socijalne i komunikacijske vjestine, empatiju, toleranciju i medusobno postovanje
= poucavati uCenike nenasilnom i konstruktivhom rjeSavanju sukoba
= prevenirati nasilje, neprihvatljiva i riziCha ponasSanja te razliCite oblike ovisnosti

= uspostaviti jasna oCekivanja, pravila ponasanja i dosljedne postupke pracenja ucenika
= osigurati kvalitetno vodenje uCenika i kontinuiranu podrsku tijekom Skolskih aktivnosti

= pravodobno prepoznati uCenike izlozene riziku te im omoguciti ciljanu i pojacanu individualnu

podrsku

= provoditi funkcionalnu procjenu pona$anja i potreba ucenika s izrazenim teSko¢ama u pona$anju;
izradivati i provoditi individualne planove podrske

= osnazivati roditelje za izazove roditeljstva te ih ukljuCivati u preventivne aktivnosti Skole

= osnazivati uCitelje i nastavnike za odgojno-obrazovni rad s ucenicima koji iskazuju probleme u

ponasanju

= unaprijediti suradnju uCenika, roditelja, ucitelja i stru¢nih suradnika
= prema potrebi razvijati suradnju Skole s vanjskim stru¢njacima i nadleznim ustanovama
= kontinuirano pratiti, vrednovati i unapredivati provedbu preventivnih aktivnosti

Ciljevi prema razinama

prevencije:

1) Univerzalna - sva djeca - promicati primjerene obrasce ponaSanja, osigurati jasna pravila i

oCekivanja te kvalitetno vodenje i nadzor u€enika

2) Selektivha - ucenici u riziku - pravodobno prepoznati riziCne Cimbenike te u€enicima pruziti

cillanu podrsku i omoguciti razvoj potrebnih socijalnih i emocionalnih vjestina

3) Indicirana - u€enici s teSko¢ama ili poremecajima u ponasanju - procijeniti ponasanje i potrebe

uCenika, izraditi individualni plan podrSke, savjetovati roditelje te ostvariti suradnju s drugim

stru€njacima i sustavima
AKTIVNOSTI ZA UCENIKE

Programi koji su osmisljeni u skoli
uklju€ujuéi programe financirane putem Javnog poziva MZOM

Naziv . Ciljana =i
. . Sadrzaj i cilj . Provodi susreta s | Evaluacija
programalaktivnosti skupina S
roditeljima
Radionice i
predavanja o

prepoznavanju Razrednici i

nasilja, nenasilnoj pedagoginja;

.. - komunikaciji, mirnom 1.-8. sat .
Prevencija nasilja . . . . Po potrebi /
rieSavanju sukoba i | razreda razrednika,
traZenju pomoci radionice i
odraslih. Razvijati predavanja.

sigurne nacine
reagiranja ucenika.
Zivotne vjestine i Aktivnosti za razvoj Razrednici uz
o empatije, 1.-8. . .
pozitivno mentalno . suradnju Po potrebi /
) samopouzdanja, razred N
zdravlje : strucne
suradnje,
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Programi koji su osmisljeni u skoli

uklju€ujuéi programe financirane putem Javnog poziva MZOM

Naziv . Ciljana =i
. . Sadrzaj i cilj . Provodi susreta s | Evaluacija
programal/aktivnosti skupina S
roditeljima
prihnvacanja sluzbe; sat
razliCitosti i strategija razrednika.
suoCavanja sa
svakodnevnim
teSkocama.
Predavanja o
osobnlr_n podgmma, Razrednici,
sigurnoj v 1
o ucitelj
komunikaciji, A
. . I Informatike i
Sigurnost na internetskom nasiljui | 1.-8. N .
h . " strucna Po potrebi /
internetu trazenju pomodi. razred .
Y sluzba; sat
Razvijati odgovorne o
. ) razrednika i
digitalne navike, uz .
L Informatika.
dobno primjerene
sadrzaje.
Radionice, projektni
zadaci, problemske
situacije i
obiljezavanje Ucitelji i
prometnih datuma Skolski
Svlgu_rnost djece i radi razvoja 1.- 8. koordlnat_or Po potrebi /
ucCenika u prometu odgovornog razred prometnih
ponasanja i primjene aktivnosti
prometnih pravila s Miro Pavi¢
ciliem smanjenja
broja stradale djece
u prometu.
Radionice i
predavanja
usmjereni na razvoj
socijalnih vjestina,
gradanslf_e Razrednice
kompetencije te . .
x . . S Ucenici 7.ai7.buz
Skolski projekt kulture ponasanja i : . .
7.ai7.b | suradnjusa Po potrebi anketa
Bonton u pokretu medusobnog N
. S razreda strucnom
uvazavanja ucenika N
: sluzbom
u javnom prostoru, s
posebnim naglaskom
na ponasanje tijekom
izvanucionicke
nastave.
Radionice i
predavanja s ciliem Razrednice
] za unaprijediti 7.ai7.buz
Skolski projekt sigurnost, razrednu | UcCenici | suradnju sa
Digitalna higijena i klimu i kvalitetu 7.ai7.b stru¢nom Po potrebi anketa
zdravi odnosi vrSnjackih odnosa u | razreda sluzbom i
fiziCkom i digitalnom Skolskom
okruzenju ucenika lijeCnicom
sedmih razreda.
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- uklju€ujuci programe financirane putem Javnog poziva MZOM

Programi koji su osmisljeni u skoli

Naziv Ciljana Broj
. . Sadrzaj i cilj . Provodi susreta s | Evaluacija
programal/aktivnosti skupina oy ves
roditeljima
Razviti vjestine
prepoznavanja i
postavljanja osobnih
granica u

komunikaciji uzivo i
na mrezi. Usvoijiti
jasan protokol
primjerenog i
svrhovitog koriStenja
tehnologije tijekom
Skole i
izvanucionicke
nastave. Osnaziti
uCenike za
pravovremeno
reagiranje i prijavu
svakog oblika
digitalnog ili
vrSnjackog
uznemiravanja.

(npr. obiliezavanje nekih datuma, predavanja vanjskih suradnika)

Znacajnije preventivne aktivnosti

Naziv aktivnosti Razn:ed_n ! BRI EL opis ak_t lvnos_t i Trajanje Provodi
odjelli sadrzaj aktivnosti
Svjetski dan Od1.-8
prevencije nasilja nad o Predavanje/radionica/plakat 19.11. Razrednik/ca
" razreda
djecom
Me(?’up_._arodm dan Od1.-8. Predavanje/radionica/plakat 20.11. Razrednik/ca
djecjih prava razreda
Svjetski dan zdravja Od1.-8. Predavanje/radionica/plakat 07.04. Razrednik/ca
07.04. razreda
Mjesec porbe_protlv 0d5. - 8. Predavanje/radionica 15.11 - Razrednik/ca
ovisnosti razreda 15.12.

Programi/aktivnosti koje provode vanjski suradnici
(ako program/aktivnost provodi udruga i obuhvaca rad s u€enicima, potrebna je suglasnost MZOM-

a i struéno mislienje AZOO)

Naziv Sadr3ai i cili Razredni Broj Provodi
programal/aktivnosti J ) odjeli susreta
Humanitarne
aktivnosti i prikupljanje
sredstava radi Vjerouciteljica
poticanja kroz satove
Solidarnost na djelu odgovornosti, Od1.-8. Prema vjeronauka u
N . e e razreda dogovoru ..
uvazavanja razliCitosti suradnji s
i solidarnosti te Crvenim krizom
osvjescivanja osobnog
doprinosa zajednici.
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Programi/aktivnosti koje provode vanjski suradnici
(ako program/aktivnost provodi udruga i obuhvaca rad s u€enicima, potrebna je suglasnost MZOM-

a i struéno mislienje AZOO)

Naziv
programalaktivnosti

Sadrzaj i cilj

#Sigurnionline

Preventivna aktivnost
MUP-a za
upoznavanije rizika u
digitalnom okruzenju i
nacina sigurnog
postupanja.

Zdrav za 5

Preventivna aktivnost
usmjerena na
osvjescivanje rizika
povezanih s
alkoholom i poticanje
odgovornih odluka.

Preventivne mjere i
aktivnosti Skolske
lije€nice

Sistematski i
namjenski pregledi,
probiri, cijepljenje i

docjepljivanje te
zdravstveni odgoj i
savjetodavni rad

prema programu

Skolske medicine

Sigurno u prometu

Suradnja s
prometnom policijom
radi usvajanja
osnovnih pravila
sigurnog kretanja i
odgovornog
ponasanja u prometu.

Suradnja s Centrom za
sigurniji internet

Radionice, edukativni
sadrzaji i druge
dogovorene aktivnosti.
Konkretan sadrzaj i
obuhvat josS potrebno
utvrditi s Centrom.

AKTIVNOSTI S RODITELJIMA

Naziv
programal/aktivnosti

Sadrzaj i cilj

Kvalitetno roditeljstvo-
prezentacija

Osvijestiti roditelje uenika prvih
razreda o vaznosti realnih
oCekivanja, prihvacanja individualnih
mogucnosti i razvojnog tempa djeteta
te ih potaknuti na pruzanje podrske
koja razvija djetetovu samostalnost,
sigurnost i pozitivan odnos prema
Skoli i uenju.

Razredni Broj Provodi
odjeli susreta
3.4.,5.16. 1 po razredu MsUaPs}tjrsgr:?rjnnjl
razredi P .
sluzbom
MUP u suradniji
8. razredi 1 po razredu sa strucnom
sluzbom
1. - 8. razred, Prema x vy
roditelji i rasporedu Skolsvka Iljecvmca_\,
iy e " strucna sluzba i
ucitelji prema Skolske .
. . razrednici
potrebi medicine
1 po Prometna
1 razredi razredu, pvollcua__Zad?_rsk_(_a
prema Zupanije, ucitelji
dogovoru prvih razreda
Dva razreda iz
razredne
nastave, dva iz Dva u .
’ razrednoj i Centar za
predmetne . I
dvau sigurniji internet
(potrebno predmetnoj
dodatno
utvrditi)
... Broj .
Sudionici Provodi
susreta
Roditelji Strucni
ucCenika 1. suradnik
razreda pedagog
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AKTIVNOSTI ZA UCITELJE / NASTAVNIKE | STRUCNE SURADNIKE

AEEY . . Sadrzaj i cilj Sudionici Broj susreta | Provodi
programalaktivnosti
Dodatno educirati i osnaziti
ucitelje za uspjesno
suoCavanje sa
svakodnevnim izazovima i
novim zahtjevima odgojno-
obrazovnog rada.
Unaprijediti vjestine
komunikacije i upravljanja
Podrska uditeljima- | Z2hUevnim situacijamate ki arredne | Prema Struéni
radionice pruziti podrsku u ocuvanjd nastave dogovoru su_radnlk
profesionalne motivacije i psiholog
osobne dobrobiti. Poseban
naglasak stavlja se na
prepoznavanje i prevenciju
profesionalnog stresa i
sindroma sagorijevanja,
razvoj otpornosti te stvaranje
podrzavajuceg i kvalitetnog
radnog okruzenja.
0 . . Djelatnici Skole
sposobljavanje za ukljuceni u
provedbu preventivhog edukaciju; Prema
. programa usmjerenog na Y .
Alati za m_c_)de_rno dc_)ba ponasajne ovisnosti i rizike u peq_agoglnja pozivu MZOM
— edukacija djelatnika diai .o . | Marija-Andrea | organizatora
igitalnom okruzenju; razvoj Krean te edukacije
kompetencija za preventivni knjiznicarka
rad Radmila Bigi¢

7. PLAN RADA UCITELJSKIH VIJECA, STRUCNIH SURADNIKA | KOLEGIJALNIH TIJELA

SKOLE

7.1.PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA | RAZREDNIKA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Administrativho pedagoski poslovi razrednika, donoSenje ucitelji

IX kurikuluma i plana i programa razrednog vijeca, rad stru¢nih razrednici

organa, program rada nastavnika i u€enika. pedagog

Roditeljski sastanak. ravnatelj

‘. . . " : razrednici

Donosenje plana i programa stru¢nog usavrSavanja.

X L . . pedagog
Pracenje uspjeha ucenika. .

ravnatelj

X Sjednica vije¢a nastavtuka, preda\ianje predwdeno planom padagog

o stru¢nom usavrsavanju.
Analiza uspjeha ucenika za prvo obrazovno razdoblje,
realizacija izvedbenog odgojno obrazovnog plana. razrednici
Xl Aktivnosti na planu unapredivanja odgojno obrazovnog rada pedagog
Skole. ravnatelj
Roditeljski sastanak.
I Valorizacija ostvarenog u kvantitativnom i kvalitativnom pedagog
smislu. Roditeljski sastanci. ravnatel;
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Analiza i pracenje rada razrednika i ostvarenja plana u

Il proteklom razdoblju. f:\?:ig?
Roditeljski sastanak. )
" Analiza suradnje razrednika s roditeljima, uloga roditelja u razrednici
odgoju djece. pedagog
v Roditeljski sastanci i pripreme oko organizacije Skolskih razrednici
ekskurzija. ravnatelj

Pracenje uspjeha i ostvarivanja godiSnjeg plana rada skole i
. . vy 1 ) .y . pedagog
\'} izvedbenih programa rada ucitelja. Analiza uspjesSnosti .
. . o ravnatelj

uCenika na Nacionalnim ispitima.

Utvrdivanje uspjeha ucenika i analiza rada na kraju Skolske razrednici
Vi godine, popravni ispiti, izvjesStaji o postignutim rezultatima. pedagog
Pregled zavrSetka administrativnih poslova svih djelatnika. ravnatelj
Vil Zavrsna sjednica uciteljskog vije¢a. Razmatranje zalbi. pedagog
ravnatelj
VIl Popravni ispiti, sjednica uciteljskog vijec¢a, pripreme za pedagog
poCetak nove Skolske godine. ravnatelj

7.2.PLAN RADA VIJECA RODITELJA | SKOLSKOG ODBORA

utvrdivanje periodicnog obracuna na kraju Skolske godine.

MJESEC SADRZAJI RADA
Upoznavanje roditelja s Skolskim kurikulumom i godiSnjim planom i programom
IX-XI rada Skole. Razmatranje znacajnijih pitanja u radu Skole i potreba ucenika.
PoboljSavanje uvjeta rada u skoli.
XIL-1II Pracenje realizacije godiSnjeg plana, rezultata izvannastavnih aktivnosti i drugih
poslova utvrdenih op¢im aktima Skole. Zavrsni racun i odluke o rashodu sredstava.
Rjesavanje poslova koji su u nadleznosti rada Vijeéa roditelja i Skolskog odbora.
IV-Vi Razmatranje izvjeSc¢a o ostvarenim rezultatima odgojno obrazovnog rada i

7.3.PLAN RADA RAVNATELJA

PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA MJESEC
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

lzrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI -IX
|zrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X
|zrada Skolskog kurikuluma VI - IX
|lzrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1X
|zrada zaduzZenja ucitelja VI -V
|zrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX - VI
Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX - VI
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsSavanja IX - VI
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI
Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX - VI
Ostali poslovi IX — VIII
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PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA MJESEC
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjena,
radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada IXiX
kompletne organizacije rada Skole).
lzrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI = 1X
|zrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1X
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX - VI
Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VI
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX - VI
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX - VIl
Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred IV -Vl
Organizacija zamjena nenazoc¢nih uditelja IX-VI
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VI
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
Poslovi vezani uz natjecanja uCenika I-VI
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX - VIl
Ostali poslovi IX = VIl
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX - VI
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XVl
Aqminis’frgtivno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i IX — V]
pripravnicima
Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX - VI
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VII
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX = VII
Kontrola pedagoske dokumentacije IX = VII
Ostali poslovi IX = VIl
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX = VII
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX = VII
Ostali poslovi IX = VIl
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |

RODITELJIMA
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX = VII
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu IX - VI
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX - VI
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX = VII
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX = VII
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX = VII
Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX = VII
Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX = VII
Ostali poslovi IX = VIl
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PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA MJESEC
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom Skole IX = VII
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX = VII
Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX - VIl
Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole IX = VII
Poslovi zastupanja Skole IX =V
Rad i suradnja s raCunovodom Skole IX =VIII
|zrada financijskog plana Skole XIl
|zrada izjave o fiskalnoj odgovornosti Lill
Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX - VII
Organizacija i provedba inventure Xl
Poslovi vezani uz e-matice VI IX
Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u€enickih knjizica \
Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala IX - VIl
Ostali poslovi IX = VIl
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

Predstavljanje Skole IX = VII
Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja i mladih IX = VII
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIl
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX - VIl
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VII
Suradnja s Uredom drzavne uprave IX - VIl
Suradnja s Op¢inom Suko$an IX - VIl
Suradnja sa Zadarskom Zupanijom IX = VIII
Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje IX - VIl
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX - VIl
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX = VII
Suradnja s Obiteljskim centrom IX = VII
Suradnja sa Policijskom upravom IX =VIII
Suradnja sa Zupnim uredom IX - VIl
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VIl
Suradnja s turisti¢kim agencijama IX - VIl
Ostali poslovi IX = VIl
8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX - VI
Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, AZZO-a IX - VI
Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX - VI
Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX - VI
Ostala stru€na usavrSavanja IX = VI
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7.4.PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGINJE

PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGINJE

1. POLAZISTA | SVRHA GODISNJEG PLANA | PROGRAMA

Godisnji plan i program rada stru¢ne suradnice pedagoginje sastavni je dio GodiSnjeg plana
i programa rada Skole. Njime se operacionaliziraju poslovi planiranja, neposrednog odgojno-
obrazovnog rada, savjetodavnog i preventivnog djelovanja, pra¢enja i vrednovanja kvalitete
rada, suradnje s u€enicima, roditeljima, uciteljima i drugim stru¢nim suradnicima, suradnje
s vanjskim ustanovama, stru¢nog usavrsavanja te vodenja pedagoske dokumentacije. Plan
je razvojno i fleksibilno postavljen te se tijekom Skolske godine prilagodava utvrdenim
potrebama ucenika, razrednih odjela i Skole.

Napomena: Vremensko odredenje pojedinih aktivnosti iskazano je mjesecima u kojima se
aktivnost planira intenzivnije provoditi. Poslovi oznaCeni razdobljem IX.-VI. ili ,tijekom
Skolske godine” provode se kontinuirano, sukladno potrebama i dinamici rada Skole. Svi
navedeni poslovi i aktivnosti provode se u mati¢noj i podru¢noj skoli, u skladu s njihovim
potrebama i organizacijskim uvjetima.

2. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA

Vrijeme realizacije: VIII., IX., X.

Sudjelovanje u izradi i operacionalizaciji godidnjeg plana i programa rada Skole, $kolskog
kurikuluma i drugih dokumenata Skole

Prikupljanje, obrada i analiza podataka potrebnih za planiranje rada Skole: broj u€enika i
razrednih odjela, organizacijski i statistiCki pokazatelji te drugi relevantni podaci

lzrada godiSnjeg i mjesec€nih planova i programa rada pedagoga te definiranje prioriteta,
oCekivanih ishoda, nositelja suradnje i naCina pracenja realizacije

Sudjelovanje i pomo¢ u godiSnjem planiranju rada ucitelja

Planiranje neposrednog rada s u€enicima, rada s razrednim odjelima, uciteljima i roditeljima
Planiranje Skolskog preventivnog programa

Sudjelovanje u planiranju prilagodbe ucenika pri prijelazima: polazak u prvi razred, prijelaz
iz razredne u predmetnu nastavu, dolazak novopridoSlih ucenika te =zavrSetak
osnovnoskolskog obrazovanja

Sudjelovanje u izradi okvirnog vremenika pisanih provjera i drugih organizacijskih planova

3. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine

Provodenje individualnog i grupnog pedagoskog rada s ucenicima, ovisno o utvrdenim
potrebama, uz evidentiranje ciljeva, tijeka rada, preporuka i daljnjih koraka

Provodenje pedagoskih radionica i strukturiranih aktivnosti u razrednim odjelima na teme
ucenja, odnosa, komunikacije, razredne kohezije, razvoja empatije, odgovornog ponasanja
i prevencije nasilja

Prac¢enje ucCenika u odgojno-obrazovnom procesu i Skolskom okruzenju radi procjene
potreba, funkcioniranja, prilagodbe i napredovanja

Pedagoske intervencije u konfliktnim i kriznim situacijama: prikupljanje relevantnih
informacija, individualni i zajednicki razgovori, savjetovanje, dogovor o daljnjem postupanju
i pracenje ishoda

Rad s ucenicima koji dozivljavaju Skolski neuspjeh, imaju poteSkoce u ucenju, organizaciji
rada, motivaciji, ponasanju, odnosima s vrsnjacima ili prilagodbi na Skolske zahtjeve
Sudjelovanje u planiranju i provedbi aktivhosti usmjerenih na razvoj pozitivne Skolske klime,
pripadnosti Skoli i dobrobiti ucenika
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3.1. Upis uéenika i formiranje razrednih odjela

Vrijeme realizacije: IV.—IX.

Sudjelovanje u poslovima upisa djece u prvi razred osnovne Skole i radu struénog
povjerenstva Skole

Suradnja s djecjim vrti¢ima, Skolskom lijeCnicom, roditeljima i drugim suradnicima radi
prikupljanja podataka vaznih za ukljuCivanje djeteta u Skolu

Priprema materijala potrebnih za upis

Sudjelovanje u procjeni spremnosti djeteta za polazak u Skolu te formiranju razrednih odjela
Organizacija i sudjelovanje u aktivnostima upoznavanja buducih u€enika sa Skolom
Informiranje i savjetovanje roditelja o polasku u Skolu, razvojnim ocekivanjima, radnim
navikama i nainima pruzanja podrske djetetu

3.2. Praéenje i unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

Planiranje i provodenje uvida u odgojno-obrazovni rad u suradnji s uciteljima i ravnateljem,
u skladu s prioritetima Skole i uo€enim potrebama

Pracenje kvalitete nastavnog procesa s naglaskom na aktivnost u€enika, metode i oblike
rada, razredno ozracje, komunikaciju, motivaciju i podrsku ucenicima

Struéni razgovori i savjetodavni rad s uciteljima nakon uvida u nastavu, uz usmjerenost na
razvojne preporuke i mogucnosti unaprjedenja rada

Sudjelovanje u radu vijeca, stru¢nih aktiva, timova i povjerenstava Skole

Pracenje opterec¢enja ucenika, ocjenjivanja, Skolskog uspjeha, ponaSanja, izostanaka i
pedagoskih mjera

Pracenje razredne dinamike i funkcioniranja razrednih odjela; planiranje ciljanih intervencija
i radionica u suradnji s razrednicima

Ispitivanje brzine Citanja i razumijevanja teksta

3.3. Rad s uéenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

Sudjelovanje u pravodobnom prepoznavanju u€enika kojima je potrebna dodatna odgojno-
obrazovna podrska te prikupljanje relevantnih podataka o funkcioniranju u¢enika
Sudjelovanje u postupcima pedagoskog pracenja/opservacije uenika, timskim analizama i
planiranju odgovarajucih oblika podrske

Suradnja s uciteljima, roditeljima, psihologom, logopedom, Skolskim lije¢nikom i drugim
stru€njacima u planiranju, provedbi i pracenju podrske uceniku.

Pracenije realizacije preporucenih prilagodbi, napredovanja u€enika i u€inkovitosti poduzetih
mjera te predlaganje izmjena kada su potrebne

Vodenje uredne dokumentacije o pedagoskom radu, suradnji s roditeljima i ucCiteljima,
opazanjima, preporukama i pracenju ucenika

Stru€na podrSka pomocnicima u nastavi i ucitelima u razumijevanju potreba ucenika,
primjerenoj komunikaciji, strukturiranju podrske i poticanju samostalnosti u€enika

3.4. Rad s novopridoslim uéenicima i u€enicima koji ne poznaju ili nedostatno poznaju
hrvatski jezik

Vrijeme realizacije: IX.-VI., prema potrebi

Pedagoski prihvat i upoznavanje ucenika i roditelja sa Skolom, pravilima, na€inom rada i
dostupnim oblicima podrske

Prikupljanje podataka o prethodnom Skolovanju

Suradnja s uditeljima u planiranju uklju€ivanja u€enika u razredni odjel, pra¢enju prilagodbe
i sudjelovanja u nastavi

Pracenje provedbe pripremne ili dopunske nastave hrvatskoga jezika te koordiniranje
razmjene informacija medu uklju€enim uciteljima

Savjetodavni rad s u€enikom i roditeljima radi olakS8avanja prilagodbe, razvoja osjecaja
pripadnosti i postupnog uklju€ivanja u Skolske aktivnosti

27



PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGINJE

3.5. Savjetodavni rad s u¢enicima

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

Individualni savjetodavni razgovori s u€enicima vezani uz u€enje, motivaciju, organizaciju
vremena, ponasanje, odnose, emocije, prilagodbu i druge Skolske teskoce

Grupni savjetodavni rad s ucenicima i razrednim odjelima u skladu s procijenjenim
potrebama

Pomo¢ ucCenicima u razumijevanju posljedica vlastitih postupaka, preuzimanju
odgovornosti, popravljanju odnosa i razvijanju prihvatljivih obrazaca ponasanja
Poucavanje strategijama nenasilne komunikacije, postavljanja granica, trazenja pomoci,
samoregulacije i rjieSavanja sukoba

Prac¢enje dogovorenih promjena i ishoda savjetodavnog rada te ukljuCivanje roditelja,
ucitelja i drugih stru€njaka kada je to potrebno

3.6. Suradnja s roditeljima

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

Individualno savjetovanje roditelja o u€enju, ponasanju, razvojnim potrebama, prilagodbi,
odnosima s vrSnjacima i drugim pitanjima vaznima za Skolovanje djeteta

Sudjelovanje na roditeljskim sastancima i priprema struénih tema prema potrebama razreda
i Skole

Grupno savjetovanje i edukativni rad s roditeljima s ciliem jacanja roditeljskih kompetencija,
kvalitetne suradnje sa Skolom i realistiCnih oCekivanja od djeteta

Informiranje roditelja o oblicima podrSke u S$koli, postupcima praéenja ucenika i
mogucnostima uklju€ivanja vanjskih strucnih sluzbi

Poticanje partnerskog odnosa roditelja i Skole

Vodenje biljeski o stru¢nim razgovorima s roditeljima, uz postovanje povijerljivosti podataka

3.7. Suradnja s uéiteljima, struénim suradnicima i ravnateljem

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

Kontinuirana stru€¢na razmjena informacija o u€enicima, razrednim odjelima

Individualno savjetovanje ucitelja o razrednom vodenju, uCenju i ponasSanju ucenika,
komunikaciji s roditeljima, prilagodbama i preventivnom djelovanju

Sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vije¢a, struénih aktiva, Skolskih timova i
povjerenstava

ZajedniCko planiranje i pracenje intervencija za uCenike i razredne odjele kod kojih su
uoCene teskoce u ucenju, ponasanju, odnosima ili prilagodbi

Suradnja sa psihologom, radi uskladenog interdisciplinarnog pristupa u¢eniku

Stru¢na podrska razrednicima u planiranju sadrzaja sata razrednika, preventivnih aktivnosti,
roditeljskih sastanaka i razrednih projekata

3.8. Zdravstvena zastita, sigurnost i dobrobit u€enika

Vrijeme realizacije: IX., X. i tijekom godine

Suradnja sa S$kolskom lije€nicom i drugim zdravstvenim sluZzbama u organizaciji
sistematskih pregleda, cijepljenja, zdravstvenih edukacija i drugih aktivnosti

Pravodobno informiranje ucenika, roditelja i ucitella o organizacijskim aspektima
zdravstvenih aktivnosti u Skoli

Sudjelovanje u planiranju i provedbi edukativnih aktivnosti iz podrucja zdravlja, sigurnosti,
mentalnog zdravlja, odgovornog koriStenja digitalnih tehnologija i prevencije rizi¢nih
ponasanja
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3.9. Skolski preventivni program i preventivne aktivnosti

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

= Sudjelovanje u izradi, provedbi, praéenju i vrednovanju Skolskog preventivnog programa na
temelju procijenjenih potreba ucenika i Skole

= Planiranje preventivnih sadrzaja po dobnim skupinama i razrednim odjelima

= Provodenje radionica, predavanja, savjetodavnih i drugih preventivnih aktivnosti u suradnji
s ucCiteljima, stru¢nim suradnicima i vanjskim stru¢njacima

= Pracenje pojavnosti sukoba, nasilnih ponasSanja, izostanaka, pedagoskih mjera i drugih
pokazatelja relevantnih za preventivno djelovanje

= Evaluacija provedenih aktivnosti i koriStenje rezultata za prilagodbu daljnjih preventivnih
sadrzaja

3.10. Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika

Vrijeme realizacije: XI., XII., Ill., IV., V., VI.

» Informiranje u€enika osmih razreda o ¢imbenicima vaznima za izbor obrazovnog programa
i zanimanja te poticanje realisticne samoprocjene interesa

= Upoznavanje uCenika sa sustavom srednjoskolskog obrazovanja, obrazovnim programima,
kriterijima i postupcima upisa te rokovima

= Suradnja sa srednjim Skolama, Hrvatskim zavodom za zaposljavanje i drugim relevantnim
ustanovama; organizacija predstavljanja programa i dostupnih izvora informacija

= Pracenje procesa prijava i upisa u srednje Skole te pruzanje podrSke ucenicima i roditeljima
u okviru nadleznosti Skole

3.11. Nacionalni ispiti

Vrijeme realizacije: 1.-VI., prema kalendaru provedbe

» Pracenje sluzbenih uputa i rokova za provedbu nacionalnih ispita te pravodobno
informiranje uklju€enih u€enika, roditelja i djelatnika Skole

= Sudjelovanje u organizacijskim pripremama provedbe: rasporedi, prostor, dezurstva,
materijali i koordinacija zaduzenja, u skladu s odlukama ravnatelja i sluzbenim uputama

= Podrska ucenicima u razumijevanju svrhe i naCina provedbe ispita

» Pracenje provedbe i evidentiranje relevantnih organizacijskih zapazanja

» Sudjelovanje u analizi rezultata nakon njihove objave te povezivanje nalaza s planiranjem
unaprjedenja odgojno-obrazovnog rada

3.12. Kulturna i javna djelatnost Skole, izleti i izvanuéioni¢ka nastava

Vrijeme realizacije: tijekom godine; intenzivnije V.-VI.

= Sudjelovanje u planiranju i realizaciji kulturne i javne djelatnosti Skole, Skolskih projekata,
obiljezavanja vaznih datuma i aktivnosti koje doprinose zajedniStvu Skole

» Stru€na i organizacijska podrska u pripremi izleta, ekskurzija i drugih oblika izvanucionicke
nastave

= Suradnja s razrednicima i roditeljima radi pravodobnog prepoznavanja mogucih teSkoca i
planiranja sigurnog i uklju€ivog sudjelovanja u€enika

4. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | ISTRAZIVANJA

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

= Periodi¢no pracenje i analiza ostvarenja planiranih aktivnosti pedagoginje te prilagodba
plana prema utvrdenim potrebama

= Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju prvog polugodista i na kraju nastavne godine:
uspjeh ucenika, izostanci, pedagoske mjere i drugi relevantni pokazatelji

= Prezentiranje i tumacenje podataka na sjednicama uciteljskog vije¢a

» Obrada, analiza i interpretacija rezultata te formuliranje konkretnih preporuka za
unaprjedenje Skolskog rada

= Vrednovanje ciljanih pedagoskih i preventivnih aktivnosti te prac¢enje njihove ucinkovitosti
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5. STRUCNO USAVRSAVANJE

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

Kontinuirano samostalno struCno usavrSavanje kroz pracenje strucne i znanstvene
literature, strucnih Casopisa, propisa, smjernica i relevantnih stru¢nih materijala
Sudjelovanje na struénim skupovima, edukacijama, savjetovanjima, webinarima i
sastancima stru¢nih suradnika pedagoga

Sudjelovanje u radu struénih aktiva, Zupanijskih i drugih stru¢nih skupova te razmjena
primjera dobre prakse

Planiranje i realizacija stru¢nih izlaganja, radionica i konzultacija za ucitelje prema
potrebama Skole

Pracenje realizacije individualnog i zajednickog stru¢nog usavrSavanja djelatnika
Refleksija o vlastitom radu, primjena novih stru¢nih spoznaja i vodenje evidencije struénog
usavrSavanja

6

. DOKUMENTACIJSKA | ANALITICKA DJELATNOST

Vrijeme realizacije: IX.-VI.

Vodenje dokumentacije o vlastiiom neposrednom, savjetodavhom, preventivnhom,
analitickom i suradnickom radu

Vodenje biljeSki o individualnom i grupnom radu s ucenicima, razgovorima s roditeljima i
uciteljima te dogovorenim mjerama i prac¢enju njihove provedbe

Vodenje i Cuvanje dokumentacije o u€enicima

Pracenje urednosti i pravodobnosti pedagoske dokumentacije u suradnji s ravnateljem i
uciteljima te pruzanje stru¢ne pomoci pri njezinu vodenju

Priprema statistiCkih pregleda, izvjeS¢a, analiza, zapisnika, stru¢nih misljenja, obavijesti i
drugih materijala iz djelokruga rada pedagoginje

Arhiviranje i sistematiziranje radnih materijala na nacin koji omogucuje kontinuitet pracenja
i kvalitetno godisSnje izvjeStavanje

7. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA | LOKALNOM ZAJEDNICOM

Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine

Suradnja s nadleznim zdravstvenim, socijalnim, obrazovnim i drugim stru¢nim ustanovama
u skladu s potrebama ucenika i Skole

Suradnja sa srednjim Skolama, Hrvatskim zavodom za zapoS$ljavanje, ustanovama za
podrsku djeci i obitelji, lokalnom zajednicom i drugim partnerima

Koordiniranje razmjene stru¢nih informacija i dokumentacije kada za to postoji odgovarajuc¢a
osnhova i potreba, uz zastitu prava i privatnosti ucenika

8. OSTALI | NEPREDVIDENI POSLOVI

Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine

Obavljanje drugih stru€nih, organizacijskih i razvojnih poslova koji proizlaze iz potreba
uCenika, Skole i odgojno-obrazovnog procesa

Sudjelovanje u povjerenstvima, timovima, radnim skupinama i projektnim aktivhostima
prema odlukama i potrebama Skole

Postupanje u neplaniranim i zurnim situacijama koje zahtijevaju pedagosSku procjenu,
koordinaciju, savjetodavni rad ili podrSku u€enicima, roditeljima i djelatnicima

Prilagodba godisnjeg i mjesecnog plana rada promjenama Skolskog kalendara, organizacije
rada, sluzbenih uputa i novonastalih potreba Skole
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AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima:

- Skolska knjiznica je knjizniéno informacijski prostor koji
ucenicima i nastavnicima omogucuje pristup svim raspolozivim
izvorima informacija te pomo¢ pri usvajanju suvremenih
metoda uc€enja i istrazivanja;

- tako se u knjiznici provodi upoznavanje u€enika s knjiznicnom
gradom, vrstama grade i njezinim koriStenjem,

- upoznavanje ucenika s prostorom knjiznice,

- upoznavanje ¢asopisa, referentne zbirke, zavi€ajne zbirke i
ostale dostupne grade,

- upoznavanje ucenika sa smjesStajem knjiga na policama uz
pomoc¢ signature, abecednog oznacivanja te naslovnog,
struénog i predmetnog oznacivanja grade, upoznavanje s
oznakama UDK Klasifikacije,

- posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga, periodike,

- neposredna pedagoska pomoc¢ ucenicima pri izboru grade,
pomoc¢ pri obradi zadanih tema i referata, citiranja literature,

- razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiznice,

- organizirano i sustavno upucivanje ucenika u sluzenje svim
izvorima znanja, navikavanje u€enika na Citanje predgovora,
pogovora, bibliografija,

kazala, sazetaka,

- promicanje Citanja i poboljSanje Citalackih navika ucCenika,

- promicanje Citanja putem projekata Skolske knjiznice i drugih
organizacija,

- organiziranje edukativnih i likovnih radionica te radionica o
ucenju.

knjizni€ar i svi

uCenici Skole
knjizni€ar u
suradnji s
ucCiteljima i

nastavnicima

svi uéenici

tijekom
Skolske godine

2. Struéni rad i informacijska djelatnost:

- pracenje bibliografija i kataloga izdavackih kuca,

- Citanje recenzija i prikaza novih knjiga i Casopisa,

- vodenje Skolske Spomenice,

- izrada informativnih letaka o novinama knjizne i ne knjizne
grade u knjiznici za potrebe nastavnika i uCenika Skole,

- narudzba i obrada grade; inventarizacija, klasifikacija,
signiranje grade,

- evidencija pretplate na Casopise,

knjiznicar

knjizni€ar u

suradnji s
nastavnicima

tijekom godine

- informiranje o zna&ajnim kulturnim manifestacijama,

nastavnicima

- zaStita i Cuvanje grade u prostoru knjiznice i Citaonice, kniiznic sijeCan;
, et vy o v e ) njiznicar u
- izrada statistiCkih pregleda o koristenju knjizni¢ne grade: suradnii s
dnevni, mjesecni i godisnji pregled posudbe, « J
o . : , racunovodstvom
- planiranje nabave novih naslova lektire, referentne zbirke, skole
nove strucne i metodiCko-pedagoske literature,
- izrada godisnjih izvjeSc¢a o provedbi revizije, otpisa i inventure
knjizni€ne grade, te izvjeSc¢a o stanju i vrijednosti fonda Skolske
knjiznice.
3.Kulturna i javna djelatnost: knjiznicar
- obiljeZzavanje obljetnica i zna¢ajnih datuma iz kulture i
povijesti, ucenici tiekom
- postavljanje izlozbi u knjiznici i u holu Skole kao prigodno JeK
- ; o : . Ly godine
obiljezavanje znacajnih datuma i dogadaja, knjizni¢ar u
- organiziranje kvizova znanja, suradnji s
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AKTIVNOSTI

NOSITELJ

VRIJEME

AKTIVNOSTI | REALIZACIJE

- organiziranje projekcija filmova za u€enike (u suradnji s
nastavnicama hrvatskog jezika i razredne nastave).

4. Struéno usavrsavanje:

- pracenje i Citanje knjizniCne grade, Casopisa, recenzija nove
literature,

- pracenije literature s podrucja knjizniCarstva,

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjizniCare.

knjiznicar tijekom godine

Dodatak

RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE:

PONEDJELJAK 08.00 - 14.00 sati

UTORAK 08.00 - 14.00 sati
SRIJEDA 10.00 - 16.00 sati
CETVRTAK 08.00 - 14.00 sati
PETAK 08.00 - 14.00 sati

7.6.PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PSIHOLOGINJE

PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PSIHOLOGINJE

PROGRAMSKI SADRZAJI Suradnici | _vrieme
realizacije
1. Planiranje i programiranje _ Ravnatel|
- lzrada programa rada psihologa
, S . P Pedagog VIII, IX
- lzrada programa identifikacije i pracenja darovitih uenika T
. . ) . . Ucitelji
- Sudjelovanje u izradi programa prof. orijentacije
2. Unaprjedivanje odgojno — obrazovnog rada
- Nacini prilagodbe programa obrazovanja pojedinacnim
potrebama uc€enika u odnosu na kognitivhe sposobnosti,
motivaciju i interese Ravnatel Tiiekom
- Vrednovanje odgojno — obrazovnog rada skole, te davanje Pedagog JeK
.. e T godine
prijedloga za unaprjedivanje Ucitelji
- Uzroci neuspjeha ucenika u skoli
- UsavrSavanje nastavnika iz podrucja psihologije odgoja i
obrazovanja, te razvojne psihologije
3. Poslovi upisa ucenika u prvi razred
- Procjena psihofiziCke zrelosti djece za Skolu Pedagog
: : o : e e IV, V, VI,
- Sudjelovanje u formiranju odjela, te upoznavanje ucitelja sa LijeCnik Vil
strukturom odjela Ucitelji
- Upute roditeljima o pripremi djeteta za Skolu
4. Zastita psihofiziCkog zdravlja u€enika Ucitelji
- Savjetodavni rad s u€enicima (skupni i pojedinacni): Roditelji
a) s teSko¢ama u razvoju Pedagog
b) s emocionalnim teSko¢ama LijeCnik .
. . . Tijekom
c) s problemima u pona$anju Vanjski odine
d) s obiteljskim teSkocama suradnici — g
e) sa zdravstvenim smetnjama stru€njaci iz
f) s teSko¢ama u socijalizaciji drugih
g) s problemima u u€enju institucija
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PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PSIHOLOGINJE

PROGRAMSKI SADRZAJI

Suradnici

Vrijeme
realizacije

5. ldentifikacija, opservacija i tretman djece s teSko¢ama u razvoju

- Psihodijagnosticka obrada — primjena, obrada i interpretacija
psihodijagnostickih sredstava

- lzrada psiholoskog nalaza i misljenja

- Priprema i u€eSce u sastanku sinteze

- Upucivanje roditelja u metode rada s djecom s teSko¢ama u
razvoju

- Priprema konkretnih materijala za vjezbe (za ucitelje i roditelje)

Pedagog
LijeCnik
Ucitelji
Roditelji

Tijekom
godine

6. Provedba programa Kvalitetno roditeljstvo
-Predavanja za roditelje

Ugitel]

Tijekom
godine

7. Provedba programa Podrska uciteljima u radu
-Radionice za ucitelje razredne nastave

Ugitel]

Tijekom
godine

8. Rad s darovitim u€enicima

- Prepoznavanje i utvrdivanje vrste i stupnja darovitosti

- Osposobljavanje ucitelja za procjenu i uo€avanje darovitih
uCenika

- Procjena opcih intelektualnih sposobnosti svih u€enika Cetvrtih
razreda

- Povratno informiranje u€enika, uditelja i roditelja

- Poticanje darovitih u€enika uklju€ivanjem u dodatne oblike
rada, izbornu nastavu i izvannastavne aktivnosti

- Pracenje odgojno — obrazovnih postignu¢a darovitih u€enika
od V - Vlll razreda

- Akceleracija darovitih u€enika (po potrebi)

- Vodenje dokumentacije o darovitim ucenicima, te prijenos
informacija u srednje Skole

- Stru¢no usavrSavanje ucitelja za rad s darovitim u€enicima
(motiviranje ucitelja na Uciteljskom vije¢u, Razrednom vijecu i
stru€nim aktivima za rad s darovitim u€enicima).

Ugitelji
Roditelji

V, VI, IX

9. Profesionalna orijentacija

- Pracenje uCenika tijekom Skolovanja

- lzrada informativnih materijala za u¢enike, nastavnike,
razrednike i roditelje

- Psihologijska obrada uc€enika, te savjetovanje o izboru
zanimanja (djeca s teSko¢ama u razvoju, daroviti ucenici,
neodlucni ucenici)

- Suradnja sa srednjim Skolama, suradnja s Zavodom za
zaposljavanje radi profesionalnog profiliranja i savjetovanja
uCenika, suradnja s Centrom za informiranje i savjetovanje o
karijeri (CISOK).

Pedagog
Ucitelji
Roditelji
Sluzba za
PO
Srednje
Skole

X, IV, V

10.Realizacija Skolskog programa prevencije ovisnosti

- Rad s uditeljima
Pomoc uciteljima u pripremi i sudjelovanje u realizaciji
programa sata razrednika i drugih nastavnih predmeta s ciljem
razvoja drustveno prihvatljivih oblika ponasanja ucenika
Pomoc razrednicima u pripremi i realizaciji roditeljskih
sastanaka s ciljem educiranja i savjetovanja roditelja o
ucinkovitim odgojnim postupcima

- Rad s u€enicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima rizicnog ponasanja
Razvijanje i promicanje vrSnjacke pomoci

- Rad s roditeljima

Pedagog
Ucitelji

Tijekom
godine
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PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PSIHOLOGINJE

PROGRAMSKI SADRZAJI Suradnici | _vrieme
realizacije
Individualni: savjetodavni rad psihologa s roditeljima
11.Sudjelovanje u provedbi samoprocjene rada Skole Ravnatel Tii
] o K : : o ijekom
- Pomoc¢ nastavnicima u planiranju aktivnosti za povecanje Pedagog .
. . T godine
kvalitete rada Skole Ucitelji
12.Permanentno obrazovanje i stru¢no usavrSavanje
- Individualno stru¢no usavrSavanje
a) individualni oblici (literatura, stru¢ni tisak, internet ...)
b) grupni oblici (seminari, struna vije¢a, konferencije, Ravnatel Tijekom
verificirane edukacije u organizaciji i/ili s preporukom Ucitelji godine
AZOO, MZOS, DPH, Psiholoske komore...)
- Stru¢no usavrSavanje ucitelja (predavanja, radionice,
savjetovanja...)
13.Priprema i nazoCnost sjednicama RV i UV Ucitelji leek_om
godine
. . . Tijekom
14.Kulturna i javna djelatnost Skole godine
15. Ostali poslovi i zadaci — vodenje dokumentacije o radu, poslovi Tijekom
vezani za pocetak i zavrSetak Sk. god. i sl. godine

7.7.PLAN RADA TAJNIKA

VRIJEME
REALIZACIJE

SADRZAJ RADA

-Primanje, zavodenije, razvrstavanje poste

-Rad na izradi godiSnjeg plana Skole

-Blagajnicki izvjestaj

-U suradnji s ravnateljem organizacija rada s pomo¢nim osobljem
-Prikupljanje molbi po natje€aju za djelatnike Skole te odgovori kandidatima
-lzrada dopisa i slicno

-lzdavanje uvjerenja i potvrda

-Pracenje pravnih propisa

-Struéno usavrdavanje

-lzdavanje potvrda u€enicima

-Vodenje dokumentacije djelatnika Skole

Tijekom -lzrada izjave o fiskalnoj odgovornosti

Skolske -Isplata i obracun putnih troSkova, dnevnica i sli¢no

godine -Prijave i odjave radnika u Ministarstvo znanosti i obrazovanja
-Vodenje arhive Skole

-Nabava sitnog inventara

-Rad sa strankama

-Prijedlog godiSnjeg odmora pomo¢nog osoblja

-Rjesenja za godisSnji odmor ostalih radnika prema Pravilniku o radu i Kolektivhom
ugovoru

-lzdavanje duplikata svjedodzbi

-Raspisivanje natje€aja i oglasa

-Prikupljanje ponuda po natjeCajima

-Obragun dnevnica za ucitelje koji su pohadali seminare i stru¢na vije¢a
-Ostali poslovi u dogovoru s ravnateljem i pedagogom
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7.8.PLAN RADA RACUNOPOLAGATELJA

1. |zrada financijskog plana

2. |zrada izvjeSca o financijskom stanju

3. |zvjestaji za Ministarstvo znanosti i obrazovanja
4. |zrada statistiCkih izvjestaja

5. Pracenje propisa za financijsko poslovanje

6. Struéno usavrSavanje, sudjelovanje na seminarima
7. Placanje i kontrola pla¢anja raCuna

8. Obracdun place, statisticki izvjestaj, ID obrazac.
9. Knjizenje i kontroliranje svih poslovnih dogadaja
10. | Kontrola blagajnickog poslovanja

11. | Uskladivanje salda glavnih knjiga i dnevnika
12. | Vodenje knjiga materijalne imovine.

13. | Vodenje knjiga sitnog inventara.

14. | ObraCunavanije ispravka vrijednosti imovine.
15. | Obracun revalorizacije

16. | lzrada bruto bilance

17. | lzrada polugodisnjeg obracuna

18. | lzrada godiSnjeg obracuna

19. | Pripreme za popis inventara

20. | Popis inventara i obrada podataka

21. | lzrada izjave o fiskalnoj odgovornosti

7.9.RASPORED FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

Mjesec | Redni broj posla

IX 1,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

X 3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,19.

Xl 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,18,19.
Xl 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,13,14,16,18,19,20.
I 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,16,21.
I 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,16.

1l 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

\Y, 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

\ 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

VI 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,17.
VI GODISNJI ODMOR

VI 1,2,3,4,,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,16.
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7.10. PLAN RADA MAJSTORA-LOZACA

MJESEC

SADRZAJ RADA

IX-VIII

-Nabava alata za odrzavanje zgrade, potroSnog materijala i
ostalog. Pregled zgrade i redoviti popravci.

-Kontrola vatrogasnih aparata, vodovodne, elektro-mrezne
instalacije i dimnjaka.

-Pregled i popravak prozora i vrata te ostalo po potrebi.
-Uredivanje cvijetnjaka, travnjaka i maslinika.

-Pregled ucionica, popravak klupa, stolova, stolica i
ostalog Skolskog inventara.

-Nabava potroSnog materijala.

-Odrzavanje centralnog grijanja.

-Nabava materijala za bojanje ucionica i drvenarije.

7.11. PLAN RADA KUHARICE

MJESEC

SADRZAJ RADA

VI

-Planiranje i organizacija rada.
-Sastavljanje jelovnika.

IX-VII

-Nabava hrane i napitaka te njihovo skladiStenje.
-Sastavljanje jelovnika.

-Priprema obroka.

-Pranje i dezinfekcija pribora.

-Ciséenje prostora kuhinje ukljuéujuéi i ajnu kuhinju na katu.

-Odrzavanje uredaja u kuhinji.

-Dnevna evidencija utrSka hrane.

-Evidencija broja u€enika po odjeljenjima.

-Na kraju mjeseca ukupan izvjestaj utroSene hrane po
namirnicama za cijeli mjesec te uskladivanje istog s
tajnisStvom.

-Zalijevanje cvijeCa unutar Skolske zgrade.

7.12. PLAN RADA SPREMACICA

MJESEC

SADRZAJ RADA

IX-VIII

-Nabava materijala za CiS¢enje Skole.

-Suho i mokro &iSc¢enje svih prostorija u Skoli.
-Pranje prozora i drvenarije.

-Dezinfekcija sanitarnih ¢vorova.

-Premaz zastitnog sloja na podne povrsine.
-Ciséenje vanjskog prostora i okolida Skole.
-Pranje uredskog namjestaja.

-Uredivanje cvijetnjaka i travnjaka.

1, VIII

-Cjelovito CiSc¢enje Skolskog namjestaja i
prostora.

VII, VI

-Zalijevanje cvijeCa unutar Skolske zgrade.
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