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GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Zupanija: ZADARSKA
Mati¢na kola: OSNOVNA SKOLA SUKOSAN
Podruéna $kola: PODRUCNA SKOLA DEBELJAK
Adresa: 23206 SukoSan, Josipa Perici¢a 15
Broj telefona 023/ 393-155
E-mail: ured@os-sukosan.skole.hr
Broj uCenika: 1-1V razreda: 185
Broj ucenika: V- VIII razreda: 187
Ukupno: 372
Broj razrednih odjela: I - IV 8
Broj razrednih odjela: V - VIII 9
Broj podruc¢nih razrednih odjela: I - IV 4
Ukupno: 21
Broj zaposlenika: a) ucitelja razredne nastave: 12
b) ucitelja predmetne nastave: 21
¢) stru¢nih suradnika: 3

d) ostalih zaposlenika: 9


mailto:ured@os-sukosan.skole.hr

1.UVJETI RADA

PODACI O SKOLSKOM PROSTORU

Matic¢na $kola SukoSan i podrucna Skola Debeljak obuhvacaju podrucje op¢ine Sukosan.

Mati¢na $kola u Suko$anu ima prostor s 10 ucionica, sportskom dvoranom te Skolskom
knjiznicom $to omogucéava rad u dvije smjene. Informaticka ucionica je u sastavu ucionice
tehni¢kog odgoja.

Podruc¢na skola Debeljak zadovoljava u djelu ucenickog prostora jer ima Cetiri uc¢ionice koje
su male povrsine, ali trenutno zadovoljavaju veli¢inom. Skoli pripada i stan od 92,9 metara
kvadratnih s posebnim ulazom u kojem stanuje bivsa djelatnica Skole.

1.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVIH
PROSTORA

Izgradnjom sportske dvorane izgubili smo vanjska igralista te u suradnji s Zadarskom
zupanijom i Op¢inom SukoSan trazimo rijeSenja za izgradnju vanjskih igralista.

Za novu Skolsku zgradu koja bi omogucila rad u jednoj smjeni za koju je ishodena
gradevinska dozvola i suglasnost MZOM osigurana su sredstva kroz Nacionalni plan oporavka
I otpornosti 2021.-2026 te se o¢ekuje pocetk izgradnje u ovoj skolskoj godini

Ove skolske godine, a uz potporu Op¢ine Sukosan, pokusati ¢emo izmjenit stolariju na
djelovima zgrade gdje to jo$ nije napravljeno.

1.3. PLAN NABAVE

U novoj Skolskoj godini planirani su slijedec¢i poslovi:
- traziti Ce se sredstva za sanaciju Cetiri uc¢ionice na katu Skolske zgrade u Sukosanu kako
bi se poboljsali uvijeti rada. Radi se 0 spustanju stropova i ugradnji klimatizacijskih uredaja
- traziti ¢e se sredstva za izmjenu stolarije za sve prostorije u Skolskoj zgradi u SukoSanu
- traziti ¢e se sredstva za sanaciju sanitarnih ¢vorova za §to je izraden troskovnik
- traziti ¢emo sredstva za izmjeStaj spremnika za gorivo iz prostorija Skole za Sto je
izradena projektna dokumentacija

Pokrenuti ¢e se nabava:
- informaticke opreme (prema potrebi te sukladno planu MZOM i CARNET-a)

- izmjene dotrajalog Skolskog namjestaja za ucionice
opreme za nastavu svih prirodoslovnih nastavnih predmeta
opreme za nastavu tjelesne i zdravstvene, tehnicke te glazbene kulture



2. DJELATNICI SKOLE

2.1. PODACI O UCITELJIMA PREDMETNE NASTAVE

IME | PREZIME GOD. | GOD. STRUKA STUP. PREDMET
ROD. |STAZA SK.SPR.
1. Marija Smoli¢ Lovrencié¢ Prof. hrv.j. VSS Hrvatski jezik
2. Kristina Serdarevi¢ Pinci¢ Prof. hrv.j. VSS Hrvatski jezik
3. Anita Zeli¢ Prof. hrv.j. VSS Hrvatski jezik
4. | Zeljka Cicak Prof.matemat.. | VSS Matematika
5. Ljiljana Koritnik Prof. matemat. | VSS Matematika
6. Jelena Torbarina Prof. fizike VSS Fizika i matematika
7. Miro Pavié Dipl.ing. VSS Tehnicka kul. 1
informatika
Ana Marija Delija Prof. engl.j. VSS Engleski jezik
Andrea Mikelin Smith Prof. engl.j. VSS Engleski jezik
10. | Karlo Jezernik Dipl. ing. VSS Priroda, biol. i
kemija
11. | Nevenka Kurtov Prof. biol. i VSS Priroda, biol. i
, kemije kemija
12. | Snjezana Vuksan Cusa Prof. povij. VSS Povijest
13. | Mara Zupari¢ Kateheta VSS Vjeronauk
14. | Anamarija Sovié Kateheta VSS Vjeronauk
15. | Marjan Maga$ Prof. tjel.kult. VSS Tjelesna kultura
16. | Adrijana Mareti¢ Prof.gla. kult. VSS Glazbena kultura
17. | Lenka Pejakovi¢ Nast. lik.kult. Likovna kultura
18. | Sandra Sudinja Prof. zemlj. VSS Geografija
19. | Kristina Pavi¢ Prof. Engl. J. VSS Engleski jezik
20. | Aleksandra Nezirovic¢ Prof. Njem. J. VSS Njemacki jezik
21. | Ana Anzulovi¢ Dipl. ing. VSS Informatika
2.2. PODACI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE
IME | PREZIME GOD. | GOD. STRUKA STUP. PREDMET
ROD. |STAZA SK.SPR.
1. Ana Perici¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
2. Ljiljana Petri¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
3. Sonja Maraci¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
4, Matilda Frani¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
S. Darja Rocak Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
6. Dunja Baresi¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
7. Milivoj Satali¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
8. Marija Grdovié¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
0. Rosanda Keran Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
10. | Nevija Pavi¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
11. | Ivana Sari¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
12. | Tina Milkovi¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava




2.3. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

IME | PREZIME GODINE GODINE | STRUKA STUPANJ RADNO
RODENJA STAZA STRUCNE | MJESTO
SPR.

Branimir Perici¢ prof. VSS Ravnatelj
fizicke kult.

Ivana Rocak mag. pedagogije i | VSS Pedagoginja
sociologije

Radmila Bici¢ prof. hrv. jez. 1| VSS Knjiznic¢arka
bibliotekarstva

Andela Smoli¢ Rocak mag. psiholigije VSS Psihologinja

2.4. PODACI O ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM I POMOCNOM OSOBLIJE
IME | PREZIME GOD. GODINE STRUKA STUPANJ RADNO
RODBENJA STAZA STRUCNE | MJESTO
SPREME

Zvonimir Drazovié¢ Struéni  specijalist | VSS Tajnik
za javnu upravu

Manuela Pavi¢ Ekonomist za | SSS Racunovoda
poslove org.rada

Tanja Vanjak Radnik NKV Kuharica

Dragan Rogoznica Keramicar VKV Majstor-lozac

Ana Nadini¢ Radnik NKV Spremacica

Mira Keran Radnik NKV Spremacica

Nada Vanjak Radnik NKV Spremacica

Suzana Pavi¢ Radnik NKV Spremacica




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

-MATICNA SKOLA SUKOSAN

RAZRED BROJ BROJ UCENIKA | BROJ UCENIKA
RAZREDNIH PO ODJELIMA S TESKOCAMA RAZREDNIK
ODJELA (PP+IP)
1A 1 17 Nevija Pavi¢
1.B 1 17 Matilda Frani¢
2.A 1 15 Milivoj Satali¢
2.B 1 16 Tina Milkovié
3.A 1 16 +1 Rosanda Keran
3.B 1 14 1+1 Dunja Baresi¢
4.A 1 16 1+ Marija Grdovié¢
4.B 1 16 2+ Sonja Maraci¢
5.A 1 25 1+6 Lenka Pejakovié¢
5.B 1 25 1+5 Anita Zeli¢
6.A 1 23 +2 Nevenka Kurtov
6.B 1 21 2+1 Ana Marija Delija
7.A 1 16 2+1 Sandra Sudinja
7.B 1 17 2+2 Anamarija Sovié¢
7.C 1 15 241 Aleksandra Nezirovi¢
8.A 1 23 1+ Andrea Mikelin Smith
8.B 1 22 Marija Smoli¢ Lovrenéi¢
UKUPNO: 17 314 15+20
-PODRUCNA SKOLA DEBELJAK
RAZRED BROJ BROJ UCENIKA | BROJ UCENIKA
RAZREDNIH PO ODJELIMA S TESKOCAMA RAZREDNIK
ODJELA (PP+IP)
1.C 1 10 Ivana Sari¢
2.C 1 15 Ljiljana Petri¢
3.C 1 14 Darja Rocak
4.C 1 19 1+1 Ana Perici¢
UKUPNO: 4 58 1+1
UKUPNO BROJ BROJ UCENIKA BROJ UCENIKA
RAZREDNIH PO ODJELIMA S TESKOCAMA
OS Suko3an i ODJELA (PP+IP)
PS Debeljak
21 372 16+21




3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava u mati¢noj Skoli Sukosan se izvodi u dvije smjene:

- prvasmjenaod 8,00do 13,10

- druga smjena od 14,00 do 18,10
Nastava u PS Debeljak se izvodi u jednoj smjeni s poéetkom u 8,00 sati i traje do 12,15.

Mlijec¢ni obrok za ucenike planiran je od 9. rujna 2025. godine.

Za ucenike putnike (44) iz Debeljaka organiziran je prijevoz autobusom poduzeca
“Liburnija “ iz Zadra. Za ucenike iz isto¢nog predjela Sukosana biti ¢e organiziran dolazak

Skolskim autobusom.

Organizirano je svakodnevno dezurstvo pomoc¢nog osoblja i nastavnika i to u prvoj
smjeni po tri ucitelja, a u drugoj smjeni po dva ucitel;.

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK

Anita Zeli¢ Ana-Marija Zeljka Cicak SnjeZana Vuksan | Marija Smoli¢ Lovren¢i¢
Delija Cusa

Miro Pavié¢ Sandra Sudinja Nevenka Kurtov | Adrijana Mareti¢ | Marjan Maga$

Kristina Serdarevi¢ Pincié

Karlo Jezernik

Anamarija Sovi¢

Jelena Torbarina

Ljiljana Koritnik

Andrea Mikelin Smith Lenka Pejakovi¢
Jutro Nevija Pavi¢ Tina Milkovi¢ Matilda Frani¢ Marija Grdovi¢ Dunja Baresi¢
Sonja Maragi¢ | Rosanda Keran | Mara Zupari¢ Aleksandra Milivoj Satali¢
Nezirovié¢
Popodne | Nevija Pavi¢ Tina Milkovi¢ Matilda Frani¢ Mara Zupari¢ Sonja Maraci¢
Milivoj Satali¢ | Rosanda Keran Marija Grdovié¢ Anamarija Sovi¢ | Dunja Baresi¢
Ana Anzulovié¢




4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM SKOLE

4.1. GODISNJI KALENDAR

Nastavna godina

8.09.2025.-12.06.2026.

I. obrazovno razdoblje

8.09.2025.-23.12.2025.

I1. obrazovno razdoblje

12.1.2026.-12.06.2026.

Zimski odmor

24.12.2025.- 9.1.2026.

Proljetni odmor ucenika

30.3.2026.- 6.4.2026.

IX [ X [ X1 [ X1 |1 I [1v [ v [ VI |Vl |V | UKUPNO
P 1 1 1
U 2 2 2
S 3 |1 3 1 3 |1
C 4 |2 4 1 2 4 |2
P 5 |3 5 2 3 |1 |5 |3
S 6 |4 |1 |6 3 |1 4 |2 |6 |4 1
N 7 |5 |2 |7 4 |2 |1 |5 |3 |7 |5 2
P 8 |6 |3 |8 5 (|3 |2 |6 |4 |8 |6 3
] 9 |7 |4 |9 6 (4 (3 |7 |5 |9 |7 4
S 10 |8 |5 |10 |7 |5 |4 |8 |6 |10 |8 5
C 11 |9 |6 |11 |8 |6 |5 |9 |7 |11 |9 6
P 12 |10 |7 |12 |9 |7 |6 |10 |8 |12 |10 |7
S 13 |12 |8 |13 |10 |8 |7 |11 |9 |13 |11 |8
N 14 |12 |9 |14 |11 |9 |8 |12 |10 [14 |12 |9
P 15 |13 |10 |15 [12 [10 |9 |13 |11 |15 |13 |10
U 16 |14 [11 |16 [13 [11 |10 |14 |12 |16 |14 |11
S 17 |15 [12 |17 |14 [12 |11 |15 |13 |17 |15 |12
C 18 |16 |13 |18 |15 |13 |12 |16 |14 |18 |16 |13
P 19 |17 |14 |19 |16 |14 |13 |17 |15 |19 |17 |14
S 20 |18 [15 [20 |17 |15 |14 |18 |16 |20 |18 |15
N 21 |19 [16 |21 |18 |16 |15 [19 [17 |21 |19 |16
P 22 |20 |17 |22 |19 |17 |16 |20 |18 [22 |20 |17
] 23 |21 [18 (23 |20 |18 |17 |21 |19 |23 |21 |18
S 24 |22 [19 [24 |21 |19 [18 |22 |20 [24 |22 |19
C 25 |23 [20 [25 |22 |20 |19 [23 |21 [25 [23 |20
P 26 |24 |21 [26 |23 |21 |20 [24 |22 |26 [24 |21
S 27 |25 |22 |27 |24 |22 |21 |25 |23 |27 |25 |22
N 28 |26 |23 |28 |25 |23 |22 |26 |24 |28 |26 |23
P 29 |27 |24 |29 |26 |24 |23 |27 |25 |29 |27 |24
U 30 |28 |25 [30 |27 |25 [24 |28 [26 [30 |28 |25
S 29 |26 |31 [28 |26 |25 |29 |27 29 |26
C 30 |27 29 |27 |26 |30 |28 30 |27
P 31 |28 30 |28 |27 29 31 |28
S 29 31 28 30 29
N 30 29 31 30
P 30 31
U 31
S
BR.INAST. |17 |23 |18 |17 |15 |20 |20 |18 [20 |9 |oO 0 177
DANA
BR.RAD. |22 [23 [19 |21 |20 |20 [22 |21 |20 |20 [23 |20 271
DANA

Nastavni dan

Nenastavn

i dan

Drzavni praznik




4.2. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA
PO RAZREDNIM ODJELIMA

RAZRED I I 11 v I -1V |V VI VIl | VI |V - | UKUPNO
(BROJ B (B [ |3 |@12 @ (@ (3 |[@ |(viurjr - v
ODJELJENJA) 9) | (21
PREDMET
Hrvatski j. 525 | 525 525 | 525 2100 | 350 | 350 | 420 | 280 | 1400 3500
Likovna k. 105 | 105 105 | 105 420 70 70| 105 70| 315 735
Glazbena k. 105 | 105 105 | 105 420 70 70| 105 70| 315 735
Engleski j. 210 | 210 210 | 210 840 | 210 | 210 | 315| 210 | 945 1785
Matematika 420 | 420 420 | 420 1680 | 280 | 280 | 420 | 280 | 1260 2940
Prir. i drus. 210 | 210 210 | 315 945 945
Biologija 210 | 140 | 350 350
Kemija 210 | 140 | 350 350
Fizika 210 | 140 | 350 350
Priroda 105 | 140 245 245
Povijest 140 | 140 | 210 | 140 | 630 630
Geografija 105 | 140 | 210 | 140 | 595 595
Tehnicka k. 70 70| 105 70| 315 315
Tjelesna k. 315 | 315 315 | 210 1155 | 140 | 140 | 210| 140 | 630 1785
Informatika 140 | 140 280 280
UKUPNO 1890 | 1890 | 1890 | 1890 7560 | 1680 | 1750 | 2730 | 1820 | 7980 15540
4.3. PLAN 1ZBORNE NASTAVE U SKOLI
RAZ. BROJ BROJ IZVRSITELJI SATI SATI
UCENIKA | GRUPA | PROGRAMA TJEDNO GODISNJE

| 10 1 Mara Zupari¢ 2 70

I 46 3 Mara Zupari¢ 6 210

1 44 3 Mara Zupari¢ 6 210

\Y; 51 3 Mara Zupari¢ 6 210

I 24 2 Anamarija Sovié¢ 4 140

\% 50 2 Anamarija Sovié¢ 4 140

VI 42 2 Anamarija Sovié¢ 4 140

VII 47 3 Anamarija Sovié¢ 6 210

VIl 45 2 Anamarija Sovié¢ 4 140

vV 35 2 A. Nezirovi¢ 4 140

\Y 28 2 A. Nezirovi¢ 4 140

VI 21 2 A. Nezirovi¢ 4 140

VII 31 2 A. Nezirovi¢ 4 140

VIl 21 1 A. Nezirovi¢ 2 70

I 41 3 Ana Anzulovi¢ 6 210

I 42 2 Ana Anzulovi¢ 4 140

Il 42 2 Ana Anzulovi¢ 4 140

vV 48 3 Ana Anzulovi¢ 6 210

VII 27 1 Miro Pavié 2 70

VIl 21 1 Miro Pavié 2 70

-V 84 5880




4.5. RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA
Popis odjeljenja s ucenicima s teskocama —redoviti program uz prilagodbu:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16

(3.b) - redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta (uz asistenta)

(4.a) - redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

(4. b) — redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta (uz asistenta)

(4.b) - redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

(4.c) - redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz
matematike te redoviti program uz individualizirani pristup iz PID, hrvatskog jezika,
engleskog jezika, GK, TZK, vjeronauka i LK

(5. a) — posebni program uz individualizirane postupke iz HJ, matematike, prirode, TK i
informatike te redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke iz
LK, GK, vjeronauka i TZK (uz asistenta)

(5.b) — redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

(6.b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta (uz
asistenta)

(6.b) — redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

(7.a) — redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta (uz asistenta)

(7.a) - redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

(7.b) - redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

(7.b) — redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta (uz asistenta)

(7.c) — redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta (uz asistenta)

(7.c) - redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz
matematike i redoviti program uz individualizirani pristup iz povijesti, geografije,
prirode, hrvatskog jezika, engleskog jezika i tehnicke kulture

(8.a) - redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

Popis odjeljenja s uéenicima s teSko¢ama—redoviti program uz individualizirane postupke:

1.

N R~ WN

(3. @) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
(3. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
(4. c) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
(5. a) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
(5. a) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
(5. a) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
(5. a) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
(5. a) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
(5. a) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta

10. (5. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
11. (5. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
12. (5. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
13. (5. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
14. (5. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
15. (6. a) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
16. (6. a) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
17. (6. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
18. (7. a) — redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta



19. (7. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
20. (7. b) - redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta
21. (7. c¢) — redoviti program uz individualizirane postupke iz svih nastavnih predmeta

4.6. DOPUNSKA NASTAVA
Dopunska nastava organizirana je iz slijedecih nastavnih predmeta:
- Hrvatski jezik  od 1. do 8. razreda,
- Engleski jezik  od 1. do 8. razreda,
- Matematika od 1. do 8. razreda.
- Povijest od 5. do 8. razreda.

4.7. DODATNA NASTAVA
Dodatna nastava za ucenike organizirana je iz slijede¢ih nastavnih predmeta:
- Hrvatski jezik  od 1. do 8. razreda,

- Matematika od 1. do 8. razreda,
- Engleski jezik  od 3. od 8. razreda,
- Geografija od 7. do 8. razreda.

- Fizika od 7. do 8. razreda.



4.8. RASPORED PRIMANJA RODITELJA KOD PREDMETNIH NASTAVNIKA

IME | PREZIME
UCITELJA

PREDMET

TERMIN ZA
PRIMANJE
RODITELJA

Marija Smoli¢ Lovrenc¢i¢

Hrvatski jezik

Petak, 9,35 - 10,20

Kristina Serdarevi¢ Pinc¢i¢

Hrvatski jezik

Utorak, 10,50 — 11,30

Cetvrtak, 9,35 — 10,20

Anita Zeli¢ Hrvatski jezik
Zeljka Cicak Matematika Utorak, 9,35 - 10,20
Ljiljana Koritnik Matematika Utorak, 9,35 - 10, 20

Jelena Torbarina

Fizika i matematika

Utorak, 10,50 — 11, 30

Ana Marija Delija

Engleski jezik

Cetvrtak, 9,35 — 10,20

Andrea Mikelin Smith

Engleski jezik

Srijeda, 11,35- 12,20

Kristina Pavié

Engleski jezik

Po dogovoru

Aleksandra Nezirovi¢

Njemacki jezik

Srijeda, 11,35- 12,20

Lenka Pejakovié¢

Likovna kultura

Srijeda, 11,35- 12,20

Adrijana Maretic¢

Glazbena kultura

Cetvrtak, 8,45 — 9,30

Miro Pavié

Tehnic¢ka kult. / Informatika

Petak, 11,35- 12,20

Ana Anzulovié

Informatika

Cetvrtak, 13.15 - 14,00

Marjan Magas$

Tjelesna i zdravstvena kult.

Cetvrtak, 11,35- 12,20

Karlo Jezernik

Biologija / Kemija

Utorak, 10,50 — 11,30

Nevenka Kurtov Priroda Utorak, 8,50 - 9,35
Sandra Sudinja Geografija Srijeda, 10,50 - 11,30
Snjezana Vuksan Cusa Povijest Srijeda, 10,00 - 10.45

¢.s. Mara Zuparic’ Vjeronauk Po dogovoru
Anamarija Sovi¢ Vjeronauk Srijeda, 10,50 - 11,30

Ivana Rocak

Pedagoginja

Po dogovoru

Andela Smoli¢ Roc¢ak

Psihologinja

Po dogovoru

Napomena:

Po potrebi moZe se dogovoriti prijem roditelja u popodnevnim satima.




5. PLANOVI RADA UCITELJSKIH AKTIVA

Svi djelatnici ¢e se u svojim strukama usavrSavati kroz zupanijska strucna vijeca.
Kroz cijelu Skolsku godinu sastajat ¢e se strucni aktivi s temama oko planiranja i
realiziranja nastave te obradivanja odgojno-obrazovnih tema i to:

a) RAZREDNA NASTAVA

VRIJEME SADRZAJ NOSITELJI
AKTIVNOSTI
18.9., Cet., Obiljezavanje Dana Skole/Opéine Voditelj Aktiva
RUJAN SukoSan Ucitelji Razredne Nastave
(Europski Dan Jezika 26.9., Cet., Eur.Dan Sporta Stru¢ni Suradnici
23.-30.9)
16.10. Cet., Obiljezvanje Dana Kruha i Zahvalnosti | Voditelj Aktiva
LISTOPAD | Za Plodove Zemlje ( Svjetski Dan Hrane ) Ucitelji Rn
Dan Kravate - Subota, 18.10., Dan Jabuka 10.10, Vjeroucitelji
Kino/Kazaliste Po Dogovoru
18.11., Utorak
STUDENI Obiljezavanje Dana Sje¢anja Na Vukovar I Voditelj Aktiva
Skabrnju Utitelji Rn
13.11. Svj.Dan Ljubaznosti
Medni Dan ( Prvasi ) Voditelj Aktiva
PROSINAC | 4.12., Cetvrtak, Vecer Matematike Ucitelji Rn
BoZi¢na Priredba Po Dogovoru Strucni Suradnici
Obveze Ucitelja Na Kraju Prvog Pol.
SIJECANJ | ZIMSKI PRAZNICI Voditelj aktiva
Ucitelji rn
18.2., ¢ista srijeda-pepelnica Voditelj aktiva
VELJAC Maskenbal po dogovoru Ucitelji rn
21.12. Dan materinjeg jezika, sub.
26.2. Dan ruzicastih majica, Cet.
19.3. Dan oceva, Cet.
OZUJAK 20.3. Petak klokan bez granica ( matemati¢ko Voditelj aktiva
natjecanje ) Ucitelji rn
Kino/kazaliste po dogovoru
Dan hrv. Jezika, 17.3., utorak
Dan voda, 22.3., ned.
22.4., dan planeta zemlje, srijeda Voditelj aktiva
TRAVANJ | 2.4. Dan djecje knjige ( posjet pripovjedacice?? ) Ucitelj
Strucni suradnik
10.5., majc¢in dan, ned.
SVIBANJ 15.5. Dan obitelji, pet. Voditelj aktiva
24.5. Svj.dan sporta, ned. Ucitelji rn
Realizacija Skolskih izleta i eks. Stru¢ni suradnik
Zavrsna Skolska svecanost Voditelj aktiva
LIPANJ Obveze ucitelja na kraju Sk.godine Ucitelji rn

5.6. Svj. Dan zastite okolisa

Struéni suradnik




b) PREDMETNA NASTAVA

= NOSITELJI
VRIJEME SADRZAJ AKTIVNOSTI
Izvjes¢e o realizaciji plana 1 programa rada
stru¢nog aktiva ucitelja predmetne nastave u Sk.
god. 2024./2025. voditelj aktiva,
RUJAN Prijedlog izleta, terenske nastave, projekta ucitelji PN,
Plan rada Stru¢nog aktiva predmetne nastave za strucni suradniCi
Skolsku godinu 2025/2026.god.
Mjesecno planiranje i programiranje za rujan
Mjesecno planiranje i programiranje za listopad i
studeni voditelji aktiva,
LISTOPAD Stru¢na tema: Vrednovanje uceni¢kog napretka i ucitelji PN,
postignuéa — Skolski razvojni plan strucni suradniCi
Aktualna problematika - disciplina u¢enika
priedlosiorganizacialprpreme za ensku | Vodiei aktiva
STUDENI J g Ja/prip ugitelji PN,
nastavu strucni suradniCi
Aktualna problematika
Mjesecno planiranje i programiranje za sijecanj
Napredovanje i uspjeh ucenika V-VIII razreda na voditelji aktiva,
PROSINAC kraju 1. polugodista ucitelji PN,
Realizacija terenske nastave stru¢ni suradnici
Realizacija nastavnog plana i programa
5 Mjesecno planiranje i programiranje za veljacu voditelji aktiva,
SIJECANJ Organizacija slobodnog vremena ucenika ucitelji PN,
Termini i organizacija Skolskih natjecanja stru¢ni suradnicCi
Mjesecno planiranje 1 programiranje za ozujak ucitelji PN,
VELJACA Jesecno p Je 1 pros W J voditelj aktiva,
Radni sastanak-tekuca problematika .- L
struéni suradnicCi
5 Mjesecno planiranje i programiranje za travanj voditelji aktiva
OZUJAK Realizacija nastavnog plana i programa ucitelji PN,
Analiza rezultata Skolskih natjecanja struéni suradnicCi
Mjesecno plamranje_ 1 programiranje za svibanj voditelji aktiva
Aktualna problematika oo qes
TRAVANJ L. . . ucitelji PN,
Napredovanje i uspjeh uc¢enika V-VIII razreda o .
. - struéni suradnicCi
tijekom I1. polugodista
Skolski izleti witelii PN
SVIBANJ Mjesecno planiranje i programiranje za lipanj crely .
. struéni suradnicCi
Aktualna problematika
Napredovanje i uspjeh ucenika V-VIII razreda na
kraju nastavne godlr_1e uitelji PN,
Aktualna problematika .. ..
LIPANJ . N . stru¢ni suradnicli
Analiza rada, realizacija nastavnog plana i
programa
Pripreme za pocetak sk. godine 2026./2027 uditelji PN, .
KOLOVOzZ ' ' ' struéni suradnicCi

Mjesecno planiranje i programiranje za rujan




5.1. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMA

Programi koje provode djelatnici Skole

Naziv programa/aktivnosti i kratak opis

Razred,
sudionici

Radionice i predavanja koje bi imale za cilj smanjiti ucestalost nasilja u Skoli,

Od 1.-8. razreda

osposobiti djecu za rad na prevenciji nasilja te ih educirati za intervenciju. kroz SR i
predavanja
pedagoginje

Preventivne aktivnosti kojima je svrha osigurati svim ucenicima usvajanje | Od 1.-8. razreda

osnovnih znanja i vjestina potrebnih za uspjedno svakodnevno funkcioniranje i
razvoj pozitivnog mentalnog zdravlja.

kroz SR

SIGURNOST NA INTERNETU- Radionice i predavanja koje bi imale za cilj
upoznati djecu sa opasnostima koje vrebaju na internetu i na¢inima zaStite, te
suzbijanje internetskog nasilja.

Od 1.-8. razreda
kroz SR i satove
informatike

KVALITETNO RODITELJSTVO - Predavanja psihologinje roditeljima s
ciljem stjecanja komunikacijskih vjestina potrebnih za izgradnju i odrZavanje
kvalitetnih odnosa medu clanovima obitelji. Osposobljavanje roditelja za
odgovorno roditeljstvo te usmjeravanje na pravilne postupke u odgoju.

Roditelji ucenika
od 1-4. razreda -
predavanje
psihologinje,
individualno
savjetovanje

PODRSKA UCITELJIMA U RADU - Radionice i individualno savjetovanje
ucitelja razredne nastave od strane psihologinje s ciljem razvoja vjestina koje
uciteljima omogucuju podrzavanje i poticanje kognitivnog i socioemocionalnog
razvoja ucenika.

Ucitelji razredne
hastave,
psihologinja

SIGURNOST DJECE I UCENIKA U PROMETU - Radionice, projektni

Ucitelji i ucenici

zadatci, rjeSavanje problemskih situacija te obiljeZavanje vaznih prometnih razredne i
datuma koje bi za cilj imale povecanje sigurnosti djece u prometu, izgradnju predmetne
temelja za odgovorno ponasSanje te smanjenja broja stradale djece u prometu. nastave
Programi koji se provode u suradnji s vanjskim suradnicima
Naziv programa/aktivnosti, tko su vanjski suradnici, kratak opis Razred,
sudionici
PREVENCIJA OVISNOSTI - posjet komuni; Suradnja sa Cenacolom 8. razredi
SOLIDARNOST NA DJELU - Prikupljaju¢i sredstava za potrebite kod uc¢enika | Od 1.do 8.
se Zeli potaknuti svijest o njihovoj ulozi u izgradnji boljeg i pravednijeg svijeta, te | razreda, kroz
razvijati vrijednosti kao §to su uvazavanje razlicitosti, odgovornost i solidarnost. | satove
vjeronauka, u
suradnji sa

Crvenim Krizem

ALERGIJA NA HRANU - prepoznavanje i prevencija opasnosti u Skoli —
Aktivnosti (predavanje Skolske lije¢nice, obavijest roditeljima, roditeljski sastanci,
SR s ucenicima, radionice stru¢ne sluzbe kod prvasa) kojima je cilj podizanje
svijesti o ozbiljnosti alergije na kikiriki, upoznavanje s postupcima u slucaju
alergijske reakcije te stvaranje sigurnog okruzenja za ucenika koji je alergican.

Skolska lije¢nica,
stru¢cna  sluzba,
razrednici,
roditelji te ucenici
razredne i
predmetne
nastave




Programi koje u Skoli provode vanjski suradnici

Naziv programa/aktivnosti, tko su vanjski suradnici, kratak opis

Razred

AKTIVNOSTI MUP-a, ZZJZ

U sedmom razredu MUP provodi lokalni preventivni projekt “Sigurno ponaSanje
djece na internetu”, a u osmom razredu ,Zdrav za 5“ prevencija ovisnosti 0
alkoholu.

7.1 8. razredi

RADIONICE CRVENOG KRIZA o osnovama prve pomodéi te anksioznosti i
depresivnosti.

Od 5.-8. razreda

PROGRAM PREVENTIVNIH MJERA | AKTIVNOSTI SKOLSKE
LIJECNICE koji ukljuduje cijepljenje i docjepljivanje ulenika, sistematske
preglede, namjenske preglede i probire, zdravstveni odgoj ucenika, roditelja i
ucitelja s ciljem promicanje zdravlja, prevencije bolesti, rizi¢nih oblika ponasanja
1 sli¢no te savjetodavni rad namijenjen ucenicima, roditeljima, uciteljima te svim
Zainteresiranima.

Od 1.-8. razreda

SIGURNO U PROMETU - suradnja sa prometnom policijom Zadarske Zupanije

1. razred




6. PLAN RADA UCITELJSKIH _VIJECA,

STRUCNIH

SURADNIKA

1

KOLEGIJALNIH TIJELA SKOLE

6.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA I RAZREDNIKA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI

IX Administrativno  pedagoSki  poslovi  razrednika, | uditelji
donoSenje kurikuluma i plana i programa razrednog | razrednici
vijeca, rad stru¢nih organa, program rada nastavnika i | pedagog
ucenika. ravnatelj
Roditeljski sastanak.

X Donosenje plana i programa stru¢nog usavrSavanja. | razrednici
Pracenje uspjeha ucenika. pedagog

ravnatelj

Xl Sjednica vije¢a nastavnika, predavanje predvideno | pedagog
planom o stru¢nom usavrSavanju.

X1l Analiza uspjeha ucenika za prvo obrazovno razdoblje, | razrednici
realizacija izvedbenog odgojno obrazovnog plana. | pedagog
Aktivnosti na planu unapredivanja odgojno obrazovnog | ravnatelj
rada Skole.

Roditeljski sastanak.

| Valorizacija  ostvarenog u  kvantitativnom i | pedagog
kvalitativnom smislu. Roditeljski sastanci. ravnatelj

I Analiza i prac¢enje rada razrednika i ostvarenja plana u | pedagog
proteklom razdoblju. ravnatelj
Roditeljski sastanak.

1l Analiza suradnje razrednika s roditeljima, uloga | razrednici
roditelja u odgoju djece. pedagog

v Roditeljski sastanci i pripreme oko organizacije | razrednici
Skolskih ekskurzija. ravnatelj

\% Pracenje uspjeha i ostvarivanja godiSnjeg plana rada | pedagog
skole i izvedbenih programa rada ucitelja. Analiza | ravnatelj
uspjesnosti ucenika na Nacionalnim ispitima.

VI Utvrdivanje uspjeha ucenika i analiza rada na kraju | razrednici
Skolske godine, popravni ispiti, izvjestaji o postignutim | pedagog
rezultatima. Pregled zavrSetka administrativnih poslova | ravnatelj
svih djelatnika.

VI Zavrsna sjednica uciteljskog vijeca. Razmatranje zalbi. | pedagog

ravnatelj

Vi Popravni ispiti, sjednica uciteljskog vijeca, pripreme za | pedagog
pocetak nove Skolske godine. ravnatelj




6.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA I SKOLSKOG ODBORA

MJESEC SADRZAJI RADA

IX-XI Upoznavanje roditelja s Skolskim kurikulumom i godi$njim planom i
programom rada Skole. Razmatranje znac¢ajnijih pitanja u radu Skole i potreba
ucenika. PoboljSavanje uvjeta rada u Skoli.

XIH-11 Pracenje realizacije godiSnjeg plana, rezultata izvannastavnih aktivnosti i
drugih poslova utvrdenih op¢im aktima Skole. Zavrs$ni racun i1 odluke o
rashodu sredstava.

IV-VI Rjesavanje poslova koji su u nadleznosti rada Vijeéa roditelja i Skolskog
odbora. Razmatranje izvjeS¢a o ostvarenim rezultatima odgojno obrazovnog
rada 1 utvrdivanje periodi¢nog obracuna na kraju Skolske godine.

6.3. PLAN RADA RAVNATELJA

5 Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole VI -IX
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI -1X
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI -1X
Izrada Skolskog kurikuluma VI -1IX
Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI -1X
Izrada zaduZenja ucitelja VI - VIl
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX - VI
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX-VI
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI
Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX - VI
Ostali poslovi IX - VIII

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj

smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, IXiX
izrada kompletne organizacije rada Skole).

Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI -1X
Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX — VI
NCVVO-a

Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX - VI
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII
Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX - VI
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VII
Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV - VII
Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX - VI
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVII
Organizacija poslova vezana uz odabir udZbenika V-1X
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX - VIII

Ostali poslovi IX - VIII




3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIiVi
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX — VI
stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX - VIII
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VIII
Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII
Ostali poslovi IX - VIII
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX - VIII
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX - VIII
Ostali poslovi IX - VIII
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA | RODITELJIMA
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s u€iteljima i suradnicima IX - VIII
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX - VI
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX - VIII
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX - VIII
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX - VIII
Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX - VIII
Ostali poslovi IX-VII
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

POSLOVI
Rad i suradnja s tajnikom Skole IX - VIII
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX - VIII
Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX - VIII
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX - VIII
Poslovi zastupanja Skole IX=VIII
Rad i suradnja s ratunovodom skole IX-VIII
Izrada financijskog plana Skole XII
Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti Fill
Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX - VIII
Organizacija i provedba inventure XII
Poslovi vezani uz e-matice VIilIX
Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI
Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala IX - VIII
Ostali poslovi IX - VI
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA
Predstavljanje Skole IX - VIII
Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja i mladih IX-VII
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIII
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX - VIII
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VI
Suradnja s Uredom drZavne uprave IX - VIII
Suradnja s Op¢inom SukoSan IX - VIII
Suradnja s Zadarskom Zupanijom IX - VI
Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX - VIII




Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII
Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII
Suradnja s Policijskom upravom IX-VII
Suradnja s Zupnim uredom IX - VIII
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VIII
Suradnja s turistickim agencijama IX-VIII
Ostali poslovi IX-VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI

Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, IX — VI

AZZO-a

Struc¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI

Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI

6.4. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGINJE

Izrada plana i programa rada pedagoga te plana posjeta nastavi

Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i programa Skole te kurikuluma,
statisti¢ki podaci, okvirni vremenik pisanih provjera

Sudjelovanje i pomo¢ u godiSnjem planiranju rada ucitelja

Prikupljanje i sortiranje godisnjih planova i programa za sve nastavne
predmete

Suradnja s voditeljima dopunske nastave, dodatne nastave i izvannastavnih

Rujan aktivnosti

Poslovi oko upisa ucenika i zavrSno formiranja razrednih odjela
Suradnja s roditeljima
Planiranje i programiranje neposrednog rada s ucenicima
Opservacija ucenika sa tesko¢ama te suradnja sa logopedom, psihologom i
roditeljima
Prisustvovanje sjednicama
Uredivanje podataka u e-matici
Pomo¢ asistentu u nastavi
Suradnja s ravnateljem po pitanju svih odgojno obrazovnih aktivnosti u Skoli
Suradnja s lije¢nikom, organizacija sistematskih i zdravstvenih pregleda i
cijepljenja te predavanja za roditelje i uenike
Prisustvovanje i sudjelovanje u radu Skolskog aktiva
Razgovori s roditeljima
Vodenje pedagoske dokumentacije

Listopad Suradnja s uciteljima i razrednicima, posebno s onim koji u svom odjelu

imaju djecu s teSkocama te problemima u ponasanju

Sudjelovanje u izradi programa opservacije i primjerenog programa
Razgovori s roditeljima ¢ija djeca imaju poteskoce u u€enju i ponasanju
Opservacija ucenika sa teSkocama te suradnja sa logopedom, psihologom i
roditeljima

Rad s novopridoslim ucenicima

Posjet i pracenje rada djece u podrucnim odjelima

Pomo¢ asistentu u nastavi

Prisustvovanje nastavi i pra¢enje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te
razgovori i savjeti nakon uvida u rad

Rad na unaprjedenju odgojno-obrazovnog procesa

Pracenje ucenika koji pokazuju smetnje u razvoju i suradnja s uciteljima,
logopedom, psihologom i lije¢nikom




Studeni

Pomo¢ uciteljima u pristupu ucenicima koji imaju smetnje

Suradnja s roditeljima ucenika

Rad na pedago3koj dokumentaciji — vodenje dokumentacije

Pracenje rada slobodnih aktivnosti, dodatne i izborne nastave te dopunske
nastave

Suradnja s ravnateljem po svim pitanjima rada u Skoli

Opservacija ucenika sa teSkocama te suradnja sa logopedom, psihologom i
roditeljima

Priprema za rad na profesionalnoj orijentaciji — organiziranje predavanja za
osmase

Prisustvovanje radu Skolskog aktiva

Posjet i pracenje rada djece u podru¢nim odjelima

Pomoc¢ asistentu u nastavi

Prosinac

Prisustvovanje nastavi i pra¢enje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te
razgovori i savjeti nakon uvida u rad

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju prvog polugodista
Pracenje i analiza izostanaka ucenika te uspjeha i napredovanja uc¢enika
Rad s uciteljima

Suradnja s ravnateljem

Grupni i individualni kontakti s u¢enicima

Suradnja s roditeljima

Pregled Skolske administracije u suradnji s ravnateljem

Pojacan rad na profesionalnoj orijentaciji

Pomo¢ razrednicima na kraju prvog polugodista

Vodenje pedagoske dokumentacije, pisanje izvjes¢a

Posjet i pracenje rada djece u podrucnim odjelima

Opservacija ucenika sa teSkocama te suradnja sa logopedom, psihologom i
roditeljima

Pomo¢ asistentu u nastavi

Sudjelovanje na sjednicama razrednih i uciteljskih vijeca

Sijecanj

Prisustvovanje nastavi i prac¢enje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te
razgovori i savjeti nakon uvida u rad

Permanentno stru¢no usavrSavanje

Opservacija ucenika sa teSkocama te suradnja sa logopedom, psihologom i
roditeljima

Analiza rada ucitelja u proteklom polugodistu

Pracenje ucenika koji pokazuju smetnje u razvoju

Razgovori s razrednicima, grupni i pojedinacni razgovori s u¢enicima
Rad na pedago$koj dokumentaciji

Suradnja s ravnateljem po svim pitanjima rada u Skoli

Pomo¢ asistentu u nastavi

Veljaca

Prisustvovanje nastavi i pra¢enje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te
razgovori i savjeti nakon uvida u rad

Upoznavanje socijalnih odnosa u ¢etvrtom razredu

Posjet i pracenje rada djece u podruc¢nim odjelima

Pregled Skolske administracije

Suradnja s roditeljima

Pracenje rada stru¢nih aktiva

Pracenje i analiza izostanaka ucenika te uspjeha i napredovanja ucenika
Pomo¢ asistentu u nastavi

OZujak

Prisustvovanje nastavi i pra¢enje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te
razgovori i savjeti nakon uvida u rad

Priprema i realizacija radionica u viSim razredima

Rad na profesionalnom usmjeravanju i informiranju u¢enika po tom pitanju
Pracenje ponasanja ucenika, rjeSavanje problema u razrednom odjelu




Upucivati u€enike na racionalne i efikasne metode ucenja, i za to koristiti sat
razrednika, ali ne zanemariti i individualne i grupne razgovore

Pomo¢ asistentu u nastavi

Organizacija provedbe nacionalnih ispita kod ucenika 4. i 8. razreda
(upoznavanje ucenika i ucitelja sa uputama o provedbi, izrada rasporeda
dezurstava tijekom odrzavanja ispita, pracenje provedbe, analiza nakon
dobivenih rezultata)

Prisustvovanje nastavi i pra¢enje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te
razgovori i savjeti nakon uvida u rad
Permanentno stru¢no usavrSavanje

Travanj Pojacan rad na profesionalnoj orijentaciji

Pomo¢ asistentu u nastavi

Poslovi oko upisa u¢enika — testiranje predSkolaca (mati¢na i podru¢na Skola)

Provodenje testa jednominutnog ¢itanja u suradnji s psihologinjom

Posjet i pracenje rada djece u podru¢nim odjelima — test jednominutnog
Svibanyj éita}nia . N

Pojacan rad na profesionalnoj orijentaciji

Poslovi oko upisa uc¢enika — testiranje predSkolaca (mati¢na i podrucna skola)

Pregled Skolske administracije

Pomo¢ asistentu u nastavi

Prisustvovanje sjednicama

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine: obrasci za
Lipanj ucitelje, provjera e-dnevnika, prezentiranje podataka na sjednici vijeca

ucitelja

Sredivanje pedagoSke dokumentacije

Upis u€enika u prvi razred osnovne Skole

RjeSavanje raznih situacija koje nastaju na kraju Skolske godine




6.5. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA — KNJIZNICARKE

AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima:
prostor koji uenicima i nastavnicima
omogucuje pristup svim raspolozivim izvorima
informacija te pomo¢ pri usvajanju suvremenih
metoda ucenja 1 istraZivanja;

- tako se u knjiZnici provodi upoznavanje
njezinim koristenjem,

- upoznavanje ucenika s prostorom knjiZnice,

- upoznavanje ¢asopisa, referentne zbirke,
zavicajne zbirke i ostale dostupne grade,

- upoznavanje ucenika sa smjestajem knjiga na
policama uz pomo¢ signature, abecednog
oznacivanja te naslovnog, stru¢nog i
predmetnog oznacivanja grade, upoznavanje s
oznakama UDK klasifikacije,

- posudba lektire, beletristike, strucnih knjiga,
periodike,

- neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri
izboru grade, pomo¢ pri obradi zadanih tema i
referata, citiranja literature,

- razvijanje navike posjecivanja Skolske
knjiznice,

- organizirano i sustavno upucivanje ucenika u
sluZenje svim izvorima znanja, navikavanje
ucenika na €itanje predgovora, pogovora,
bibliografija,

kazala, saZetaka,

- promicanje €itanja i poboljSanje ¢italackih
navika ucenika,

- promicanje Citanja putem projekata Skolske
knjiznice i drugih organizacija,

- organiziranje edukativnih i likovnih radionica
te radionica o ucenju.

cey e

ucenici Skole

cey e

u suradnji
s uciteljima 1
nastavnicima,
svi ucenici

tijekom
Skolske

godine

2. Struéni rad i informacijska
djelatnost:

- pracenje bibliografija i kataloga izdavackih
kuca,
- ¢itanje recenzija 1 prikaza novih knjiga i
casopisa,
- vodenje skolske Spomenice,
- izrada informativnih letaka o novinama
knjizne 1 ne knjizne grade u knjiznici za potrebe
nastavnika 1 ucenika Skole,
- narudzba i1 obrada grade; inventarizacija,
klasifikacija, signiranje grade,
- evidencija pretplate na Casopise,
- zastita i cuvanje grade u prostoru knjiznice i
¢itaonice,

cey e

tijekom

godine




- izrada statistickih pregleda o koriStenju
pregled posudbe,

- planiranje nabave novih naslova lektire,
referentne zbirke, nove stru¢ne 1 metodicko-
pedagoske literature,

- izrada godi$njih izvjeSc¢a o provedbi revizije,

cey e

stanju i vrijednosti fonda Skolske knjiZnice.

cey e

suradnji s
nastavnicima
suradnji s
ra¢unovodstvom
Skole

sijecanj

3.Kulturna i javna djelatnost :

- obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz
kulture i povijesti,

- postavljanje izloZbi u knjiznici i u holu Skole
kao prigodno obiljeZavanje znacajnih datuma i
dogadaja,

- organiziranje kvizova znanja,

- informiranje o znacajnim kulturnim
manifestacijama,

- organiziranje projekcija filmova za ucenike (u
suradnji s nastavnicama hrvatskog jezika i
razredne nastave).

cey e

cey e

suradnji s
nastavnicima

tijekom
godine

4. Struéno usavrS$avanje:

cey e
cey e

cey e

cey e

tijekom
godine

Dodatak

RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE:

PONEDJELJAK 08.00 — 14.00 h
UTORAK 08.00 — 14.00 h
SRIJEDA 10.00 - 16.00 h

CETVRTAK 08.00 — 14.00 h

PETAK 08.00 —

14.00 h




6.6. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA — PSIHOLOGINJE

Suradnici Vrijeme
PROGRAMSKI SADRZAJI realizacije
1. Planiranje i programiranje
- lzrada programa rada psihologa
- lzrada programa identifikacije i pracenja Ravnatelj
darovitih uc¢enika Pedagog VI, I1X
- Sudjelovanje u izradi programa prof. Ucitelji
orijentacije
2. Unaprjedivanje odgojno — obrazovnog rada
- Nacini prilagodbe programa obrazovanja
pojedinac¢nim potrebama ucenika u odnosu na
kognitivne sposobnosti, motivaciju i interese Ravnatelj Tijekom
- Vrednovanje odgojno — obrazovnog rada Pedagog godine
Skole, te davanje prijedloga za unaprjedivanje Ucitelji
- Uzroci neuspjeha ucenika u skoli
- UsavrSavanje nastavnika iz podrucja
psihologije odgoja i obrazovanja, te razvojne
psihologije
3. Poslovi upisa ucenika u prvi razred
- Procjena psihofizicke zrelosti djece za skolu
- Sudjelovanje u formiranju odjela, te Pedagog
upoznavanje ucitelja sa strukturom odjela Lijecnik 1V, V, VI,
- Upute roditeljima o pripremi djeteta za Skolu Ucitelji VIl
4. Zastita psihofizickog zdravlja uc¢enika
- Savjetodavni rad s u€enicima (skupni i Ucitelji
pojedinacni): Roditelji
a) s teSkocama u razvoju Pedagog Tijekom
b) s emocionalnim teSko¢ama Lije¢nik godine
c) s problemima u ponaSanju Vanjski
d) s obiteljskim teSko¢ama suradnici —
e) sa zdravstvenim smetnjama struénjaci iz
f) s teSkoama u socijalizaciji drugih
g) s problemima u ucenju institucija
5. ldentifikacija, opservacija i tretman djece s
teSko¢ama u razvoju
- Psihodijagnosti¢ka obrada — primjena, obrada i
interpretacija psihodijagnostickih sredstava Pedagog
- lzrada psiholoskog nalaza i misljenja Lije¢nik Tijekom
- Priprema i u€esce u sastanku sinteze Ucitelji godine
- Upucivanje roditelja u metode rada s djecom s Roditelji
teSko¢ama u razvoju
- Priprema konkretnih materijala za vjezbe (za
ucitelje 1 roditelje)
6. Provedba programa Kvalitetno roditeljstvo Ucitelj Tijekom
-Predavanja za roditelje godine
7. Provedba programa Podrska uciteljima u radu Ucitelj Tijekom

-Radionice za uditelje razredne nastave

godine




8. Rad s darovitim u€enicima

- Prepoznavanje i utvrdivanje vrste i stupnja
darovitosti

- Osposobljavanje ucitelja za procjenu i
uocavanje darovitih uc¢enika

- Procjena op¢ih intelektualnih sposobnosti svih
ucenika drugih i Cetvrtih razreda

- Povratno informiranje ucenika, ucitelja i
roditelja

- Poticanje darovitih u¢enika uklju¢ivanjem u
dodatne oblike rada, izbornu nastavu i
izvannastavne aktivnosti

- Pracenje odgojno — obrazovnih postignuca
darovitih ucenika od V —VIII razreda

- Akceleracija darovitih ucenika (po potrebi)

- Vodenje dokumentacije o darovitim
ucenicima, te prijenos informacija u srednje
Skole

- Stru¢no usavrSavanje ucitelja za rad s
darovitim ucenicima (motiviranje ucitelja na
Uciteljskom vije¢u, Razrednom vijecu i
stru¢nim aktivima za rad s darovitim
ucenicima).

Ucitelji
Roditelji

V, VI, IX

9. Profesionalna orijentacija

- Pracenje ucenika tijekom Skolovanja

- lzrada informativnih materijala za ucenike,
nastavnike, razrednike i roditelje

- Psihologijska obrada ucenika, te savjetovanje
o izboru zanimanja (djeca s teSko¢ama u
razvoju, daroviti ucenici, neodlu¢ni ucenici)

- Suradnja sa srednjim Skolama, suradnja s
Zavodom za zapoSljavanje radi profesionalnog
profiliranja i savjetovanja ucenika, suradnja s
Centrom za informiranje i savjetovanje o
karijeri (CISOK).

Pedagog

Ucitelji

Roditelji
Sluzba za PO
Srednje Skole

Xl 1V, V

10. Realizacija Skolskog programa prevencije
ovisnosti
- Rad s uciteljima
Pomo¢ uciteljima u pripremi i sudjelovanje u
realizaciji programa sata razrednika i drugih
nastavnih predmeta s ciljem razvoja drustveno
prihvatljivih oblika ponasanja ucenika
Pomo¢ razrednicima u pripremi i realizaciji
roditeljskih sastanaka s ciljem educiranja i
savjetovanja roditelja o u¢inkovitim odgojnim
postupcima
Rad s ucenicima
Individualni savjetodavni rad s uenicima
rizicnog ponasanja
Razvijanje i promicanje vr$njacke pomoci
- Rad s roditeljima
Individualni: savjetodavni rad psihologa s
roditeljima

Pedagog
Ucitelji

Tijekom
godine




11. Sudjelovanje u provedbi samoprocjene rada Skole Ravnatelj Tijekom
- Pomo¢ nastavnicima u planiranju aktivnosti za Pedagog godine
povecanje kvalitete rada Skole Ucitelji
12. Permanentno obrazovanje i stru¢no usavrSavanje
- Individualno stru¢no usavrSavanje

a) individualni oblici (literatura, stru¢ni tisak,
internet ...)

b) grupni oblici (seminari, strucna vijeca, Ravnatelj Tijekom
konferencije, verificirane edukacije u Ucitelji godine
organizaciji i/ili s preporukom AZQOOQO,

MZOS, DPH, Psiholoske komore...)
- Stru¢no usavrSavanje ucitelja (predavanja,

radionice, savjetovanja...)

13. Priprema i nazo¢nost sjednicama RV 1 UV Ucitelji Tijekom

godine

14. Kulturnai javna djelatnost Skole Tijekom

godine

15. Ostali poslovi i zadaci — vodenje dokumentacije o Tijekom

radu, poslovi vezani za pocetak i zavrSetak Sk. godine
god. i sl.

7. PLAN RADA S PODACI O ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM I POMOCNOM
OSOBLJU | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

IME | PREZIME | STRUKA NAZIV TJEDNI RADNO
POSLOVA BROJ SATI VRIJEME
Zvonimir Drazovi¢ | Strucni specijalist | tajnik 40 7,00-15,00
za javnu upravu
Manuela Pavié¢ ekonomist  org. | racunopolagateljica | 40 7,00-15,00
rada
Dragan Rogoznica | VKV keramicar | Majstor-lozac 40 7,00-15,00
Tanja Vanjak radnik kuharica 40 7,00-12,00 i
15,00-18,00
Suzana Pavi¢ radnik spremacica 40 7,00-15,00 ili
13,00-21,00
Ana Nadini¢ radnik spremacica 40 7,00-15,00
Mira Keran radnik spremacica 40 7,00-15,00 ili
13,00-21,00
Nada Vanjak radnik spremacica 40 7,00-15,00 ili
13,00-21,00




7.1. PLAN RADA TAINIKA

VRIJEME SADRZAJ RADA
REALIZACIJE
Tijekom -Primanje, zavodenje, razvrstavanje poste
Skolske -Rad na izradi godi$njeg plana $kole
godine

-Blagajnicki izvjestaj

-U suradnji s ravnateljem organizacija rada s pomoénim osobljem
-Prikupljanje molbi po natjecaju za djelatnike skole te
odgovori kandidatima

-Izrada dopisa i slicno

-l1zdavanje uvjerenja i potvrda

-Pracenje pravnih propisa

-Stru¢no usavrSavanje

-Izdavanje potvrda u€enicima

-Vodenje dokumentacije djelatnika Skole

-1zrada izjave o fiskalnoj odgovornosti

-Isplata i obrac¢un putnih troSkova, dnevnica i slicno
-Prijave i odjave radnika u Ministarstvo znanosti i obrazovanja
-Vodenje arhive skole

-Nabava sitnog inventara

-Rad sa strankama

-Prijedlog godiSnjeg odmora pomo¢nog osoblja
-RjeSenja za godisnji odmor ostalih radnika prema
Pravilniku o radu i Kolektivnom ugovoru

-lzdavanje duplikata svjedodzbi

-Raspisivanje natjecaja i oglasa

-Prikupljanje ponuda po natjec¢ajima

-Obrac¢un dnevnica za ucitelje koji su pohadali seminare i
stru¢na vijeca

-Ostali poslovi u dogovoru s ravnateljem i pedagogom




7.2. PLAN RADA RACUNOPOLAGATELJA

1. Izrada financijskog plana

2. Izrada izvjescéa o financijskom stanju

3. Izvjestaji za Ministarstvo znanosti i obrazovanja
4. Izrada statistickih izvjestaja

S. Pracenje propisa za financijsko poslovanje

6. Stru¢no usavrsavanje, sudjelovanje na seminarima
7. Placanje i kontrola placanja racuna

8. Obracun place, statisticki izvjestaj, ID obrazac.
9. KnjiZenje 1 kontroliranje svih poslovnih dogadaja
10. Kontrola blagajnickog poslovanja

11. Uskladivanje salda glavnih knjiga i dnevnika
12. Vodenje knjiga materijalne imovine.

13. Vodenje knjiga sitnog inventara.

14. Obracunavanje ispravka vrijednosti imovine.
15. Obracun revalorizacije

16. Izrada bruto bilance

17. Izrada polugodisnjeg obrauna

18. Izrada godisnjeg obracuna

19. Pripreme za popis inventara

20. Popis inventara i obrada podataka

21. Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti

7.3. RASPORED FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENIH
POSLOVA (po mjesecima tijekom Skolske godine)

Mjesec Redni broj posla

IX 1,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

X 3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,19.

XI 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,18,19.

X1l 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,13,14,16,18,19,20.

| 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,16,21.

I 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,16.

1l 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

v 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

\% 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

VI 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,17.
VI GODISNJI ODMOR

Vi 1,2,3,4,,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,16.




7.4. PLAN RADA MAJSTORA-LOZACA

MJESEC SADRZAJ RADA
-Nabava alata za odrZavanje zgrade, potroSnog materijala i
ostalog. Pregled zgrade i redoviti popravci.

IX-VII -Kontrola vatrogasnih aparata, vodovodne, elektro-mrezne

instalacije i dimnjaka.

-Pregled i popravak prozora i vrata te ostalo po potrebi.
-Uredivanje cvijetnjaka, travnjaka i maslinika.
-Pregled ucionica, popravak klupa, stolova, sjedalica 1
ostalog Skolskog inventara.

-Nabava potroSnog materijala.

-Odrzavanje centralnog grijanja.

-Nabava materijala za bojanje ucionica i drvenarije.

7.5. PLAN RADA KUHARICE

MJESEC SADRZAJ RADA
VIl -Planiranje i organizacija rada.

-Sastavljanje jelovnika.

-Nabava hrane i napitaka te njihovo skladistenje.
IX-VII -Sastavljanje jelovnika.

-Priprema obroka.

-Pranje i dezinfekcija pribora.

-Cis¢enje prostora kuhinje uklju¢ujuéi i ¢ajnu kuhinju na katu.
-Odrzavanje uredaja u kuhinji.

-Dnevna evidencija utrSka hrane.

-Evidencija broja ucenika po odjeljenjima.

-Na kraju mjeseca ukupan izvjestaj utroSene hrane po
namirnicama za cijeli mjesec te uskladivanje istog s tajnistvom.
-Zalijevanje cvijeca unutar Skolske zgrade.

7.6. PLAN RADA SPREMACICA

MJESEC

SADRZAJ RADA

IX-VIII

-Nabava materijala za ¢iS¢enje Skole.

-Suho 1 mokro ¢iS¢enje svih prostorija u skoli.
-Pranje prozora i drvenarije.

-Dezinfekcija sanitarnih ¢vorova.

-Premaz zastitnog sloja na podne povrsine.
-Cis¢enje vanjskog prostora i okolisa 3kole.
-Pranje uredskog namjestaja.

-Uredivanje cvijetnjaka i travnjaka.

I, VII

-Cjelovito ¢iS¢enje skolskog namjestaja i prostora.

VI, VI

-Zalijevanje cvije¢a unutar Skolske zgrade.
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