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1. Uvod

Svrha ovih korisni¢kih uputa (u daljnjem tekstu: Upute) za koriStenje sustava je upoznati
korisnike, korisnike i njihove roditelje, sa sustavom prijava i upisa u srednje Skole i uputiti ih u
nacin koristenja aplikacije.

Sustav korisnicima omoguéava jednostavniji, transparentniji i brzi upisni postupak te je
povezan s drzavnim servisima $to predstavlja manje administrativno opterecenje, kako za
korisnike i roditelje, tako i za same srednje Skole.

1.1. Pojmovi i skracenice

Skrac¢enica/Pojam Objasnjenje

NISpuSS Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje 3kole
MZO Ministarstvo znanosti i obrazovanja
CARNET Hrvatska akademska i istrazivacka mreza koja obavlja poslove
Helpdeska za ISPUUD
SPU Sredisniji prijavni ured
AAI@EduHr  Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava znanosti i
visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj
e-Matica  Integrirani sustav za upravljanje standardiziranim skupovima
podataka u nadleznosti MZO-a
NIAS Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

Sustav e-Gradani

Korisnik
Vjerodajnica

Drzavna platforma i dio drzavne informacijske infrastrukture koja
gradanima omogucava pristup javnim informacijama i
informacijama o e-uslugama namijenjenih gradanima na jednom
mjestu, siguran pristup podacima i elektroni¢ku komunikaciju
gradana s javnim sektorom.

Prijavljeni korisnik u NISpuSS-u

Sredstvo za elektroni¢ku identifikaciju i autentifikaciju korisnika koje
se koristi prilikom prijave na elektroni¢ke usluge unutar portala e-
Gradani.

KP Korisnicki pretinac je osnovna usluga sustava e-Gradani koja
omogucuje primanje elektronickih poruka tijela javne uprave.
OIB = Osaobni identifikacijski broj
AZOO  Agencija za odgoj i obrazovanje



2. TehniCke pretpostavke za koriStenje aplikacije

Informacijskom sustavu prijava i upisa u srednje Skole pristupa se u bilo kojemu internetskom
pregledniku, a preporuca se koridtenje najnovijih podrZanih verzija internetskih preglednika.

Informacijski sustav je responzivan odnosno automatski se veli¢inom i sadrzajem prilagodava
veli€ini zaslona uredaja te se mozZe jednostavno koristiti i na mobilnim uredajima.

3. Prijava u sustav

Javnom sucelju sustava moze se pristupati i bez prijave u sustav, no u tom slu¢aju na mreznoj
stranici vidljive su obavijesti, kontakti, korisni¢ke upute, Cesta pitanja te je moguce u zasebnoj
trazilici pretrazivati sve obrazovne programe u RH (slika 1).

f  Naslovnica Naslovnica o

B2  Skoleiprogrami
Novi sustav za upise u srednje Skole

N Novi sustav upisa u srednje skole bit ée uskoro u produkeiji.
? Cesta pitanja

Stvoreno 03. 01. 2022. 12:56:16, azurirano 03. 01. 2022. 13:57:15
Korisnicke upute
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Pomo¢ i podrika

il O programu

Slika 1 Prikaz ekrana prije prijave u sustav

Pritiskom na ikonu = u gornjem lijevom kutu ekrana pokraj zaglavlja ekrana moze se sakriti
izbornik te time proSiriti ostatak ekrana (slika 2). Ponovnim klikom na isti gumb na ekranu se
ponovno prikazuje izbornik.



Naslovnica o

Novi sustav za upise u srednje skole

Novi sustav upisa u srednje skole bit ¢e uskoro u produkciji.

Stvoreno 03. 01. 2022. 12:56:16, aZurirano 03. 01. 2022. 13:57:15

Slika 2 Prikaz ekrana bez izbornika

Na svakoj stranici u gornjem desnom kutu nalazi se ikona pomoci @ (slika 3) klikom na koju
se otvara skoéni prozor s opisom navedene stranice (slika 4).

Naslovnica ‘ @

Novi sustav za upise u srednje skole

Novi sustav upisa u srednje Skole bit ée uskero u produkciji.

Stvoreno 03. 01. 2022. 12:56:16, azurirano 03. 01. 2022. 13:57:15

Slika 3 Prikaz ikone pomoci



X Naslovnica

Ovdje je mogucée pregledati obavijesti napisane kronoloskim redoslijedom, od najstarije prema najnovijoj. Za pristup drugim funkcionalnostima sustava potrebno se prijaviti sa svojim

korisniékim podacima klikom na gumb =] Prijava u gornjem desnom kutu ekrana.

Slika 4 Prikaz sko¢nog prozora s pomoci

Pritiskom na X u gornjem lijevom kutu ili pritiskom na gumb Natrag (back) na mobilnom
uredaju, zatvara se skocni prozor te se korisnika vraca na Naslovnicu.

Klikom na gumb OpSirnije otvara se proSireni tekst obavijesti (slika 5).

@  Naslovnica Naslovnica o

i

Skole i programi

Zapocele prijave u sustav

Sukladno Odluci o upisu, u ponedijeljak, 23. svibnja u 12.00 sati zapocet ¢e prijave ucenika u sustav Nacionalnoga informacijskog sustava prijava i upisa

?  Cestapitanja u srednje skole.

n Korisnicke upute Prijave u sustav razlicite su za pojedine kategorije kandidata te je vazno pridrzavati se uputa koje su opisane u Korisnickim uputama.
= < Izuzetno je vazno da prije same prijave u sustav svi kandidati dobro prouce Korisnicke upute u kojima su opisani svi postupci koji se ticu samih prijava i
@ Pomo¢ i podrska upisa u srednje skole.
i O programu Stvoreno 18. 05. 2022. 17:25:29, aZurirano 18. 05. 2022. 17:30:58

‘ Opsimije... A

Sukladno Odluci o upisu, u ponedieljak, 23. svibnja u 12.00 sati zapocet ¢e prijave ucenika u sustav Nacionalnoga informacijskog sustava prijava
i upisa u srednje skole.

Prijave u sustav razlicite su za pojedine kategorije kandidata te je vazno pridrzavati se uputa koje su opisane u Korisnickim uputama.

Izuzetno je vazno da prije same prijave u sustav svi kandidati dobro prouce Korisnicke upute u kojima su opisani svi postupci koji se ticu samih
prijava i upisa u srednje skole.

Slika 5 Prikaz proSirene obavijesti

Ponovnim klikom na ikonu ~ proSirena obavijest se vra¢a u prvobitan, skraceni oblik.



Za prijavu u sustav potrebno je kliknuti na poveznicu Prijava koja se nalazi u gornjem desnom
kutu ekrana. Klikom na Prijava otvara se skoCni prozor koji omogucuje vise nacina za prijavu,
ovisno o korisniku koji se prijavijuje (slika 6).

Redovni ucenici koji posjeduju elektronicki identitet iz AAI@EduHr
-E] Prijava preko AAI

Kandidati koji posjeduju elektronicki identitet @upisi.hr
-QPrijava preko upisi.hr

Roditelji

-B Prijava preko NIAS

Slika 6 Prikaz skocnog prozora s poveznicama za prijavu

Korisnici koji imaju korisnicke podatke iz sustava AAI@EduHr (redoviti u€enici u RH —
korisnicki identitet @skole.hr koji su dobili od administratora imenika u Skoli) odabrat ¢e prijavu
putem gumba na kojemu piSe Prijava preko AAI.

Korisnici koji imaju korisnike podatke iz sustava NISpuSS (ugenici izvan redovitog
obrazovnog sustava RH - korisni¢ki identitet @upisi.hr dobiven prilikom registracije u sustavu
NISpuSS) odabrat ée prijavu putem gumba na kojemu pide Prijava preko upisi.hr.

Roditelji koji se prijavljuju u sustav radi davanja privole za dohvacanje podataka kojim se
dokazuju uvijeti koji donose dodatne bodove za upis, u sustav se prijavljuju putem poveznice
Prijava preko NIAS. Ovaj ¢e gumb preusmijeriti korisnika na sustav NIAS. Upute za prijavu
putem sustava NIAS dostupne su na mreznoj stranici NIAS-a na adresi
https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS _Korisnicka uputa.pdf (https://nias.gov.hr/).

3.1. Registracija korisnika koji dolaze izvan redovnog obrazovnog
sustava RH

Registracijski obrazac ispunjavaju korisnici koji osnovno obrazovanje zavrSavaju ili su zavrsili
izvan Republike Hrvatske, korisnici koji su osnovno obrazovanje zavrsili u Republici Hrvatskoj
prije tekuce Skolske godine, korisnici koji su se ispisali te Zele ponovno upisati prvi razred te
korisnici koji osnovno obrazovanje zavrSavaju ili su zavrSili u ustanovama za obrazovanje
odraslih.


https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS_Korisnicka_uputa.pdf
https://nias.gov.hr/

Na naslovnici se u gornjem desnom kutu ekrana nalazi gumb ,Registracija“ (slika 7) klikom na
koji se otvara prozor s registracijskim obrascem koji korisnik treba popuniti kako bi se
registrirao.

ing Naslovnica Naslovnica o
B2 Skoleiprogrami
Zapocele prijave u sustav
Sukladno Odluci o upisu, u ponedjeljak, 23. svibnja u 12.00 sati zapocet ¢e prijave uéenika u sustav Nacionalnoga informacijskog sustava prijava i upisa
?  Cestapitanja u srednje skole.
ienii Prijave u sustav razli¢ite su za pojedine kategorije kandidata te je vazno pridrZavati se uputa koje su opisane u Korisnickim uputama.
| m Korisnicke upute
- ~ Izuzetno je vaZno da prije same prijave u sustav svi kandidati dobro prouce Korisnicke upute u kojima su opisani svi postupci koji se ticu samih prijava i
@ Pomoc i podrska upisa u srednje skole,
i O programu Stvoreno 18, 05, 2022. 17:25:29, aZurirano 18. 05, 2022. 17:30:58

Opsirnije... v

Novi sustav za upise u srednje skole

Novi sustav upisa u srednje skole bit ¢e uskoro u produkciji.

Stvoreno 03. 01. 2022. 12:56:16, azurirano 03. 01. 2022. 13:57:15

Slika 7 Prikaz poveznice za registraciju korisnika

Registracijski obrazac sastoji se od osobnih podataka, podataka o korisnikovim
roditeljima/skrbnicima, podacima o Skolovanju te podacima za kontakt (slika 8). Korisnik
ispunjava podatke slobodnim unosom ili odabirom iz padajuceg izbornika.

o

Naslovnica Registracijski obrazac o
v e _
2 Cestapitanja Ime Prezime spol O Muski
Obavezan unos Obavezan unos O Zenskl
W]  Korisniéke upute Datum rodenja Obavezanunes
01.01.2007. m Drzava rodenja - Mjesto rodenja
(] Pomoc i podrska Obavezan unos Obavezan unos
. Drzavljanstvo A ¢
i O programu
Obavezan unos
Adresa i kucni broj Postanski broj mjesta pr... Mijesto prebivalista Drzava stanovanja -
Obavezan unos Obavezan unos Obavezan unos Obavezan unos
Ime oca Prezime oca
Obavezan uncs Obavezan unos
Ime majke Prezime majke
Obavezan unos Obavezan unos




Mobitel
Adresa e-poste +385

Adresa e-poste je obavezna
Neipravan broj mobitela

Godina zavrsetka OS - Naziv i mjesto zavrsene 0S

Obave: Obave u

Zelim upisati glazbenu Skolu Zelim upisati plesnu skolu
Ne - Ne -

Podaci su nekompletni ili neispravni. Posalji registraciju

Slika 8 Prikaz registracijskog obrasca

Korisnik sprema unesene podatke klikom na gumb Pohrani kojim se registracija sprema u
sustavu.

Registracija nije zavr8ena niti je omogucéeno spremiti prijavu ako svi potrebni podaci nisu
ispunjeni. U slu€aju da pojedini podaci nisu ispunjeni ili nisu ispravno ispunjeni kraj
navedenoga naziva dijela registracijskog obrasca bit ¢e vidljiv upozoravajuéi znak.

Kada Sredi$niji prijavni ured odobri registraciju korisnicima ée se stvoriti radun u NISpuSS-u i
o tome poslati obavijest na adresu elektroni¢ke poste koju je korisnik unio u registracijskom
obrascu. Korisnik ¢e nakon postavljanja zaporke imati djelomi¢ni, a nakon verifikacije osobnih
dokumenata i puni pristup sustavu.

Zajednicki dio sucelja

Nakon prijave u sustav korisnici mogu vidjeti nekoliko kartica (slika 9):

a.

b.

5 @

Naslovnica

Skole i programi

Moji podaci

Dodatni bodovi/prava prednosti

Moj odabir/Moj odabir TUR (za ucenike s teSko¢ama u razvoju)

Moj raspored

Moj hodogram

Moji rezultati/Moji rezultati preliminarnog rangiranja (za u¢enike s teSko¢ama u razvoju)

Moji prigovori.



i Naslovnica
B2 Skoleiprogrami
2 Moji podaci

@ Dodatni bodovi
% Moj odabir
Moj raspored
= Moji rezultati

W Moji prigovori

? Cesta pitanja
W1  Korisnicke upute

¢  Pomodipodrska

Naslovnica o

Zapocele prijave u sustav

Sukladno Odluci o upisu, u ponedjeljak, 23. svibnja u 12.00 sati zapoget ée prijave ugenika u sustav Nacionalnoga informacijskog sustava prijava i upisa
u srednje Skole.

Prijave u sustav razlicite su za pojedine kategorije kandidata te je vazno pridrzavati se uputa koje su opisane u Korisnickim uputama.

lzuzetno je vaZno da prije same prijave u sustav svi kandidati dobro prouce Korisnicke upute u kojima su opisani svi postupci koji se tiéu samih prijava i
upisa u srednje Skole.

Stvoreno 18. 05. 2022. 17:25:29, azurirano 18. 05. 2022. 17:30:58

Opsimije... v

Novi sustav za upise u srednje skole
Novi sustav upisa u srednje skole bit ée uskoro u produkciji.

Stvoreno 03. 01. 2022. 12:56:16, azurirano 03. 01. 2022. 13:57:15

Slika 9 Prikaz ekrana nakon prijave u sustav

Registrirani korisnici prijavom u sustav vide i dodatnu karticu Moji dokumenti u kojoj moze
pratiti status dokumenata poslanih SPU-u (slika 10).

@t Naslovnica
B Skoleiprogrami
2 Moiji podaci

Naslovnica o

Zapoéele prijave u sustav

Sukladno Odluci o upisu, u ponedjeljak, 23. svibnja u 12.00 sati zapoéet ¢e prijave uéenika u sustav Nacionalnoga informacijskog sustava prijava i upisa
Maji dokumenti dnje Skole.

]

®  Dodatni bodovi
% Moj odabir
Moj raspored
= Moji rezultati

W Moji prigovori

? Cesta pitanja

| m Korisnicke upute

Prijave u sustav razli¢ite su za pojedine kategorije kandidata te je vazno pridrzavati se uputa koje su opisane u Korisnickim uputama.

Izuzetno je vaZno da prije same prijave u sustav svi kandidati dobro prouge Korisnicke upute u kojima su opisani svi postupci koji se ticu samih prijava i
upisa u srednje §kole.

Stvorenc 18. 05. 2022. 17:25:29, aZurirano 18. 05. 2022. 17:30:58

Opsirnije... v

Novi sustav za upise u srednje $kole

Novi sustav upisa u srednje skole bit ¢e uskoro u produkeiji.

Stvoreno 03. 01. 2022. 12:56:16, azurirano 03. 01. 2022. 13:57:15

Slika 10 Prikaz ekrana nakon prijave u sustav registriranog korisnika
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4. Kartica Moji podaci

Klikom na karticu Moji podaci korisnik moze vidjeti osobne podatke i podatke za kontakt (slika
11), podatke o Skolovanju i zavrSne ocjene po razredima i nastavnim predmetima, eventualne
rezultate natjecanja (ako je korisnik na istima sudjelovao) te karticu Sportovi gdje iskazuje svoj
interes za upis u odjel za sportase.

Navedeni podaci preuzimaju se iz e-Matice (osobni podaci, Skolovanje, ocjene i natjecanja) i
u slu¢aju da je neki od njih pogreSan potrebno se obratiti svojem razredniku u osnovnoj skoli.

@ Naslovnica MO]I podaci
) e _
2 Moji podaci
Ime Prezime
@  Dodatni bodovi Hrvoje Horvat
oIB Spol
ﬁ . .
& Mojodabir 12158965474 M
Moj raspored Datum rodenja Miesto rodenja Drzava rodenja
03.01.2007. Zagreb Hrvatska
= Moji rezultati Ime oca Prezime oca Ime majke Prezime majke
Otac Horvat Majka Horvat
ﬂ_L Moji prigovori
Mjesto prebivalista Adresa prebivalista
Zagreb Horvacanska 3
Adresa e-poéte ucenika Mobitel utenika
hrvoje.horvat@gmail.com +385 99 1236589
Mabitel roditelja/skrbnika
Adresa e-poste roditelja/skrbnika +385

Adresa e-poste uéenika Driava Mobitel uéenika
dvroj@gmail.com =~ 0979876543

Driava
Adresa e-poste roditelja/skrbnika o=~ Mobitel roditelja/skrbnika

Slika 11 Prikaz polja s osobnim podacima i podacima za kontakt

Ovdje korisnik moze upisati adresu e-poste u istoimeno polje. Takoder, u polje Mobitel u¢enika
korisnik moze upisati svoj broj mobitela.

Broj mobitela unosi se na sljedeéi nacin: pozivni broj drzave bira se na nacin da se iz padaju¢eg
izbornika Drzava odabire ime drzave u kojoj je registriran broj mobitela, a potom se na crtu
ispod Mobitel uéenika unosi mreza i broj.

11



Takoder, moguce je unijeti i broj mobitela roditelja/skrbnika u za to predvideno polje te njegovu
adresu e-poste.

Nakon unosa podataka na dnu ekrana pojavljuje se poruka Napravljene su izmjene, potrebno
ih je pohraniti te je potrebno kliknuti na gumb Pohrani za spremanje unesenih podataka. U
slu€aju pogreske ili odustajanja od unosa potrebno je kliknuti na gumb Odbaci (slika 12).

12158965474 M
@t Naslovnica
Datum rodenja Mjesto rodenja Drzava rodenja
B Skoleiprogrami 03.01.2007. Zagreb Hrvatska
Ime oca Frezime oca Ime majke Prezime majke
=S Moji podaci Otac Horvat Majka Horvat
@ Dodatni bodovi Mjesto prebivalista Adresa prebivalista
Zagreb Horvacanska 3
& Moj odabir
Mol raspores _
= Maji rezultati
Adresa e-podte utenika Mobitel uéenika
" Maji prigovari hrvoje horvat@gmail.com +385 99 1236589
Adresa e-poéte roditelja/skrbnika Mobitel roditelja/skrbnika
2 CGesta pitanja andrej.horvat@gmail.com +385 99 325896

Broj

Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti.

Slika 12 Prikaz uredivanja kontakata

| Korisnicke upute

U polju "Skolovanje" moguce je za svaku $kolsku godinu od 5. do 8. razreda vidjeti koju je
8kolu korisnik pohadao. U polju "Ocjene" prikazana su polja s ocjenama iz svih nastavnih
predmeta od 5. do 8. razreda. Ocjene svih predmeta svakog razreda nalaze se u zasebnom
stupcu, a pri dnu stupca prikazan je prosjek ocjena po razredu.

Nadalje, ako je korisnik za vrijeme osnovnog obrazovanja sudjelovao u nekom od natjecanja
iz znanja ili sporta onda ¢e se podaci o tom natjecanju prikazati u kartici Natjecanja. Navedeni
podaci preuzimaju se iz sustava e-Matica.

5. Kartica Moji dokumenti

Registrirani korisnici na svojemu sucelju mogu vidjeti i karticu Moji dokumenti u kojoj se
prikazuje status dokumenata poslanih SPU-u na verifikaciju (slika 13).

U slu€aju da neki dokument nije prihvaéen kao valjan, u stupcu Napomena moguce je procitati
razlog tomu.



@ Naslovnica Moji dokumenti o
g Skoleiprogrami
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Moaji dokumenti
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= I rasp Domovnica
= Moji rezultati Dokaz o promjeni imena
Lijeénicka potvrda
W Moji prigovori

? Cesta pitanja

n Korisnicke upute

Slika 13 Prikaz kartice Moji dokumenti

6. Kartica Dodatni bodovi/prava prednosti

Klikom na karticu Dodatni bodovi/prava prednosti korisniku se otvara mogucnost uredivanja
tablice u kojoj je popis uvjeta za ostvarivanje prava na dodatne bodove ili prava prednosti pri
upisu u srednju Skolu, a sukladno Pravilniku o elementima i kriterijima za upis kandidata u I.
razred srednje Skole (slika 14).

@ Naslovnica Dodatni bodovi / prava prednosti o
. o _
&, Moiji podaci
. Zelim da L
Zelim da Zelim
. . daci Postoji osnovna com
@ Dodatni deDVI_/ Uvjet = p‘,] privola $kola L Dokument Napomena Prihvaceno
prava prednosti proviere | iivella  ucita utitati
automatski dokument dokument
% Moj odabir Dijete bez roditelja ili odgovarajuce 0 0 0
roditeljske skrbi
Moj raspored
| rasp Kandidat za duhovno zvanje O O
(= Mojirezultati Kandidat zivi uz jednoga i/ili oba 0O O
roditelja s dugotrajnom teskom bolesti
W Moji prigovori Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su O O O
dugotrajno nezaposleni
Kandidat Zivi uz samohranoga
roditelja D D
?  Cestapitanja
. pitan) Kandidatu je jedan roditelj preminuo (] (] O
Korisnicke upute
L& P Pripadnik romske nacionalne manjine O O

o Pomoé | podréka _

Slika 14 Prikaz kartice Dodatni bodovi



U prvom stupcu je naveden skraceni naziv uvjeta, a prelaskom misa preko naziva uvjeta otvara
se info-oblaci¢ u kojemu je naveden puni naziv uvjeta (slika 15).

n Korisnicke upute

i} Naslovnica Dodatni bodovi / prava prednosti o
B:I e _
2 Moji podaci
. Zelim d .
® Dodatni bodovi / Uvjet se podaci privola skola sam Dokument  Napomena Prihvaéeno
prava prednosti provjere roditelja udita uetea
automatski y dokument
dokument
3 Moj odabir Dijete bez roditelja ili odgovarajuce
roditeljske skrbi D D D
Moj raspored Kandidat Zivi uz samohranoga roditelja (roditelj koji nije u braku i ne 0O
2Zivi u izvanbragnoj zajednici, a sam se skrbi o svome djetetu i
= Moji rezultati uzdrZava ga) koji je korisnik socijalne skrbi sukladno zakonu koji
ureduje socijalnu skrb i posjeduje riesenje ili drugi upravni akt O
o centra za socijalnu skrb ili nadleZnoga tijela u jedinici lokalne ili
g’ Moji prigovori podruéne (regionalne) jedinice | Grada Zagreba o pravu O
samohranoga roditelja kao korisnika socijalne skrbi
Kandidat Zivi u; samohranoga D
roditelja
? Cesta pitanja
] pitan) Kandidatu je jedan roditelj preminuo O O
O

o 0 o

Pripadnik ramske nacionalne manjine

(4. Pomo¢ i nodréka 2

Slika 15 Prikaz info-oblaci¢a

Ovdje je moguce na nekoliko nacina provjeriti podatke odnosno dokaze potrebne za
ostvarivanje navedenih uvjeta. Moguce je odabrati jedan ili viSe uvjeta za koje korisnik misli da
ispunjava te odabrati za njih razli¢ite nacine provjere dokumentacije (slika 16).

Moguce je odabrati da se podaci kojim se dokazuje da korisnik ispunjava pojedini uvjet za
ostvarivanje dodatnih bodova provjere automatski (integracijom sa sustavima drugih tijela
drzavne uprave ili e-Maticom); da korisnik sam ucita dokument ili potvrdu u sustav ili, ako je
donio potvrdu razredniku u osnovnoj Skoli, da razrednik ucita potvrdu u sustav.



Y Naslovnica Dodatni bodovi / prava prednosti o
A o _
2 Moji podaci
Zelim da postol :::::: elim
@ Dodatni hDdDVI-," Uvjet se podaci privola skola sam Dokument Napomena Prihvaceno
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- ] m] o
roditeljske skrbi
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Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti. m

Slika 16 Prikaz odabira uvjeta

Nacin provjere podataka odabire se tako da se klikne unutar potvrdnog okvira u stupcu kraj
uvjeta koji se Zeli odabrati i potom klikne na gumb Pohrani pri dnu ekrana, a moguce je oznaciti
samo jedan od uvjeta u retku.

U stupcu Napomena moguce je pratiti status provjere podataka (slika 17), a nacin provjere
podataka ili ponovno ucitavanje dokumenta korisnik moze mijenjati sve do trenutka dok status
uvjeta ne bude Prihvaceno.

@ Naslovnica Dodatni bodovi / prava prednosti o
B2 Skoleiprogrami
= Moji podaci
el da Zelim da
. N . daci Postoji osnovna Zelim sam
@ Dodatni bOdDVI.," Uvjet se podac privola skola uéitati Dokument Napomena Prihvaéeno
prava prednosti PrOVIRIE oditelia  udita dokument
automatski dokument
fﬂ Moj odabir Dijete bez roditelja ili odgovarajuée D D D
roditeljske skrbi
Moj raspored Dok t io% ni
lrasp Kandidat za duhovno zvanje O v @ ué:":r:nen jos e
= Maoji rezultati Kandidat Zivi uz jednoga i/ili oba Dokument jog nile
roditelja s dugotrajnom teskom v D uitan ! g
w Moji prigovori bolesti
Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su v O 0 Roditelj jos nije dao
dugotrajno nezaposleni privolu
Kandidat Zivi uz samohranoga D D
? Cesta pitanja roditelja
Kandidatu je jedan roditelj preminuo O a O
Korisnicke upute
Pripadnik romske nacionalne D D

o = manjin
[ Pomoé i nodrika _ aniine

Slika 17 Prikaz statusa provjere podataka
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6.1. Provjera podataka u sustavima drugih tijela drzavne uprave

Kod onih uvjeta za koje je moguce provjeriti podatke korisnika putem povezivanja s drugim
sustavima, u stupcu Zelim da se podaci provjere automatski prikazuje se potvrdni okvir s
mogucno$¢u oznacavanija, dok kod ostalih uvjeta kod kojih nije mogucéa takva provjera potvrdni
okvir se ne prikazuje i taj je uvjet moguce dokazati samo na preostala dva nacina provjere
podataka.

U slu€aju da korisnik oznaci da zeli da se podaci provjere automatski, za daljnje postupanje
potrebno je da se korisnikov roditelj prijavi u sustav sa svojim korisni¢kim podacima i da privolu
za provjeru podataka. Postupak kako ¢e to napraviti opisan je u poglavlju Davanje privole
roditelja za provjeru podataka.

Ako korisnik nema roditelje odnosno ima skrbnika, a zeli da se podaci za ispunjavanje uvjeta
provjere na gore opisani nacin, potrebno je da se javi svojemu razredniku u osnovnoj skoli s
potvrdom o skrbniStvu, a potom ¢e mu razrednik kroz administracijsko sucelje dati privolu za
provjeru podataka.

U slu€aju da se provjerom iz drugog sustava korisniku vrati odgovor da nije pronaden podatak
koji se trazi, korisniku se aktiviraju moguénosti da sam ucita dokument ili da ga udita Skola.

Korisnik ¢e navedeno moci vidjeti u statusu dokumenta na svom sucelju, a pridodane dodatne
bodove, u slu€aju da je provjerom podataka utvrdeno da korisnik ispunjava uvjet, na kartici
Moiji rezultati/Detaljno.

6.2. Korisnik sam ucitava dokument u sustav

Druga mogucénost provjere podataka je da korisnik sam ucita potrebne dokumente u sustav.
Kako bi to napravio potrebno je da korisnik prvo oznaci da zeli takvu moguc¢nost klikom u
potvrdni okvir u retku uvjeta za koji zeli uCitati dokument, a potom &e se kraj kvacice pojaviti
ikona za ucitavanje i slanje dokumenata @ .

Klikom na ikonu @ otvorit ée se prozor koji omogucéava ucitavanje dokumenta s korisnikova
racunala ili mobitela (slika 18).
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il ispusti datoteku ovdje

Rbr.  MNaziv Valiéina Brisanje

I

Slika 18 Prikaz sko¢nog prozora za ucitavanje dokumenata

U otvorenom prozoru potrebno je kliknuti na gumb UGitaj i tada ¢ée se korisniku otvoriti
mogucnost ucitavanja dokumenta s vlastitog racunala ili mobitela.

Veli¢ina dokumenta koji se moze ucitati ogranic¢ena je na 5 MB, a moze biti u pdf-u ili jpg-u, a
moguce je ucitati i nekoliko dokumenata koji ¢ine cjelinu (u slu€aju da dokument ima vise
stranica) prije slanja, koji ¢e se u sustavu, nakon spremanja, prikazati kao jedan cjeloviti
dokument.

Kada se Zeljeni dokument ucita u sustav potrebno je kliknuti na gumb Slanje datoteka i time
Ce se dokument spremiti u sustavu (slika 19).

+ Ucitaj ili ispusti datoteku ovdje
Rbr. Maziv Valigina Brisanje
o1 POTVRDA O ISPUNJAVANJU UVJETA ZA DODATNE BODOVE.pdf 26587 B i

4 Slanje datoteka

Slika 19 Prikaz gumba za slanje dokumenata

Takoder, dokument je moguce ucitati i postupkom drag and drop (povuci i ispusti) na nacin da
se Zeljeni dokument dovuce u otvoreni prozor i ispusti bilo gdje na ekranu (slika 20).
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Rbr.

il ispusti datoteku ovdje

Naziv Veligina Brisanje

1 Slanje datoteka

Slika 20 Prikaz postupka drag and drop

Ucitani dokument moguce je pregledati klikom na poveznicu Pregled u stupcu Dokument u
retku uvjeta za koji je korisnik ucitao dokument (slika 21) kojim se otvara skoc¢ni prozor za
pregled ucitanog dokumenta (slika 22).
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2 Maji podaci
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B
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Dijete bez roditelja ili odgovarajuce D D D

roditeljske skrbi
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u osnovnoj Skoli
Kandidat Zivi uz jednoga i/ili cba
roditelja s dugotrajnom teskom
bolesti
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AN

Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su
dugotrajno nezaposleni
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Kandidat Zivi uz samohranoga
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Kandidatu je jedan roditelj preminuo D

Pripadnik romske nacionalne
manjine

O 0o oo
O o0oo0oo o

Slika 21 Prikaz poveznice za pregled dokumenta



= 471714af-c392-423b-9189-38/04d637cb7

POTVRDA O ISPUNJAVANJU UVJETA ZA
DODATNE BODOVE

Slika 22 Prikaz sko¢nog prozora za pregled dokumenta

Upisno povjerenstvo u osnovnoj Skoli provjerava valjanost ucitanih dokumenata te u sustavu
oznaCava iste kao prihvacene za upis Sto korisnik moze vidjeti u stupcu Prihvaceno u retku
uvjeta koji je oznacio za provjeru podataka.

Prihvacanjem navedenog dokumenta korisnik ¢e ostvariti prava prednosti/dodatne bodove koji
¢e mu se prikazati na kartici Moji rezultati/Detaljno.

6.3. Razrednik uc¢itava dokument u sustav

Treca je moguénost provjere podataka da korisnik oznaéi opciju Zelim da osnovna $kola udita
dokument (slika 23).

¥ Naslovnica Dodatni bodovi / prava prednosti o
B2 Skoleiprogrami
2 Moji podaci
= ji podaci
Zelim da Zelim da
. . se podacl Postoji osnovna Zelim sam
@ Dodatni DOUOV"’, Uvjet P privola Skola uéitati Dokument Napomena Prihvaéeno
prava prednosti provjere roditelja  uita dokument
automatski dokument
5 Moj odabir Dijete bez roditelja ili odgovarajuée O O O
roditeljske skrbi
[ Moj raspored Dok it
- ! P Kandidat za duhovno zvanje D v @J Pregled okumen fkna‘ provien
u osnovnoj skoli
= Maji rezultati Kandidat Zivi uz jednoga i/ili cba Dokument joé nije
roditelja s dugotrajnom teskom v E] uéitan ! !
w Maji prigovori bolesti
Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su v D D Roditel] jos nije dao
dugotrajno nezaposleni privolu
Kandidat zivi uz samchranoga D D
? Cesta pitanja roditelia
Kandidatu je jedan roditelj preminuo O d O
W  Korisnicke upute
Pripadnik romske nacionalne
O O

z: < manjine
o Pomoc i podrska !

Slika 23 Prikaz stupca odabira opcije
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Ako korisnik oznaci navedenu mogucénost, potrebno je da odnese dokument kojim dokazuje
ispunjavanje uvjeta za stjecanje dodatnih bodova razredniku u osnovnoj Skoli koji ucitava
navedeni dokument u sustav te utvrduije je li relevantan za upis i potom ga oznacava u sustavu
kao prihvacen.

Prihvacanjem navedenog dokumenata korisnik ¢e ostvariti prava prednosti/dodatne bodove
koji ¢e mu se prikazati u kartici Moji rezultati/Detaljno.

7. Prijava odabira korisnika

U svakom upisnom roku korisnik moze prijaviti ograni€en broj (6) obrazovnih programa.

Klikom na karticu Skole i programi (koju je moguce pretrazivati i bez prijavljivanja u sustav)
moguce je vidjeti izbornike za pretraZivanje obrazovnih programa prema zadanim kriterijima
pretrage. Moguce je prilagoditi pretragu s obzirom na vrstu programa, naziv programa, Skolu,
mjesto, Zupaniju te vrstu osnivaca srednje Skole (slika 24).

@ Naslovnica Skole i programi o
5] Skole | programi Vrsta programa Q Program Q  Skola Q Mjesto Q
o T A . ;
= Moji podaci Zupanija Q. vrsta osnivaca Q
@ o _
s Moj odabir
Detalji
. Program 8kola Mjesto Zupanija Vrsta osnivaga i
Moj raspored odabir
Ek ka skola Mijj P ko-
_ . R Administrator -OHOI’?‘\S a"s ola Mije Rijeka rimorske Javna ustanova ~
= Moji rezultati Mirkovi¢a Rijeka goranska
Administrator Ekonomska skola Sibenik Sibenik Sibensko-kninska Javna ustanova v
g’ Moji prigovori _ Ekonomsko-turisticka kola, R
Administrator Karl Karlovac Karlovacka Javna ustanova ~
arlovac
Administrator Gospodarska skola Varazdin Varazdin Varazdinska Javna ustanova v
. Poljoprivredna i veterinarska . Osjecko-
& o Agrotehnicar Osijek Javna ustanova ~
? Cesta pitanja o kola Osijek ! baranjska
. Srednja strukovna $kola Antuna Osjecko-
L Agrotehnicar Pakovo Javna ustanova v
| | Korisnicke upute Horvata, Dakovo baranjska
. - , . K sko-
. Agrotehniéar Srednja skola Bedekovéina Bedekovéina rapin K o Javna ustanova v
¢  Pomot i podrika zagorska

Srednia gkola Isidora Dsipdkn-

Slika 24 Prikaz traZilice $kola i programa

Trazilica radi na nacin da se postave uvjeti pretrazivanja unosom cijele rijeCi koja se zeli
pretrazivati ili samo nekoliko slova (slika 25), u kojem slu€aju ¢e se u padaju¢em izborniku
prikazati svi obrazovni programi koji sadrze trazenu kombinaciju unesenih slova (slika 25).
Odabirom zeljenoga naziva iz padajuéeg izbornika obrazovni programi koji zadovoljavaju
postavljene uvjete prikazat ¢e se ispod trazilice (slika 26).
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Skole i programi

Program
Vrsta programa Q. tehn X O Skola Q  Mijesto Q
Zupanija Agrotehnigar I Q
Agroturistiéki tehniéar
_ A,hitEktOHSki tEhniEar _
Brodogradevni tehnicar Detalji
Program upanija Vrsta osnivaga i
R N odabir
Dentalni tehni¢ar/Dentalna tehnicarka -
- rimorsko-
Administrator K Javna ustanova v
Drvodjeljski tehnicar pransxa
Administrator ibensko-kninska Javna ustanova v
Drvodjeljski tehniéar dizajner
Administrator arlovacka Javna ustanova v
Administrator Gospodarska skola Varazdin Varazdin Varazdinska Javna ustanova v
Poljoprivredna i veterinarska Osjecko-
Agrotehnicar - Jopri N v fnar Osijek u N Javna ustanova v
skola Osijek baranjska
. Srednja strukovna skola Antuna Osjecko-
Agrotehnigar Dakovo . Javna ustanova v
Horvata, Dakovo baranjska
- - . .. Krapinsko-
Agrotehnicar Srednja skola Bedekovéina Bedekovéina P Javna ustanova v
zagorska
Sradnia Ekala leidnara Osindkn.

Slika 25 Prikaz pretraZivanja obrazovnih programa

Skole i programi

Program

Vrsta programa Q

Zupanija

Arhitektonski tehnicar

X Q

Skola

Q Miesto Q

Q

Vrsta osnivaca

Q

Program

Arhitekionski tehnicar

Arhitektonski tehnigar

Arhitektonski tehnicar

Arhitektonski tehnicar

Arhitektonski tehnicar

Arhitektonski tehnicar

Arhitektonski tehnicar

PR B TP

Skola

Graditeljska kola Cakovec

Graditeljska tehnicka $kola,
Zagreb

Graditeljsko-geodetska Skola
Osijek

Graditeljsko-geodetska tehnicka
skola, Split

Srednja skola Bedekovéina
Tehnicka skola Pula

Tehnicka skola, Slavonski Brod

TobmiZho Thole 7odeo

Mjesto
Cakovec
Zagreb
Osijek

Split
Bedekovtina
Pula

Slavonski Brod

Fedan

Detalji
Zupanija Vrsta osnivaéa i
odabir
Medimurska Javna ustanova v
Grad Zagreb Javna ustanova ~
Osjecko-
. Javna ustanova v
baranjska
Splitsko-
N Javna ustanova v
dalmatinska
Krapinsko-
Javna ustanova ~
zagorska
Istarska Javna ustanova v
Brodsko-
Javna ustanova ~
posavska
Tedaonten [

Slika 26 Prikaz ekrana nakon odabira Zeljenog naziva programa

Klikom na X ili brisanjem unesenog zapisa uklanjaju se postavljeni uvjeti.

Za svaki obrazovni program moguce je pregledati detaljnije informacije koje sadrze opis
programa, lokaciju srednje Skole na karti, preduvjete za upis, broj upisnih mjesta i sl. klikom
na ikonu Vv u stupcu Detalji i odabir (slika 27).
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Skole i programi o
Vrsta programa Q Program Q. Skola Q Mijesto Q
Zupanija Q. vrsta osnivaca Q

Detalji
Program Skola Mjesto Zupanija Vrsta osnivaga i
odabir
. Ekonomska skola Mije . Primorsko-
Administrator X . N . Rijeka Javna ustanova ~
Mirkoviéa Rijeka goranska
Adresa Mijesto
IVANA FILIPOVICA 2 Rijeka 0 Karta
Adresa e-poste Broj telefona

Broj faksa Web
Telefax: 051/214-457 https://esmme-ri.hr/

Slika 27 Prikaz polja Detalji i odabir

Klikom na gumb Karta (slika 28) otvara se prozor s lokacijom srednje Skole koja izvodi odabrani
program na karti koju je moguce smanjivati i uvecavati klikom na oznake + i - u gornjem
lijevom kutu ekrana (slika 29).

@  Naslovnica
B Skoleiprogrami
2 Moji podaci

C}

Dodatni bodovi

% Moj odabir

Moj raspored
i= Moji rezultati
N_L Moiji prigovori

? Cesta pitanja

m]

Korisnicke upute

€  Pomodipodrika

Skole i programi o
Vrsta programa Q Program Q Skola Q  Mijesto Q
Zupanija Q. vrstaosnivaia Q
Detalji
Program Skola Mjesto Zupanija Vrsta osnivagéa i
odabir
Administrator Elfonorr[skalgkcla Mije Rijeka Primorsko- Javna ustanova ~
Mirkovica Rijeka goranska
Adresa Mijesto
IVANA FILIPOVICA 2 Rijeka 0O Karta
Adresa e-poite Broj telefona

esmm@esmm-ri.hr Ravnatelj: 051/211-411, Tajnistvo: 051/213-890, 214-457

Broj faksa Web

Telefax: 051/214-457 https://esmmeri.hr/

Slika 28 Prikaz gumba za otvaranje Karte
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Slika 29 Prikaz sko¢nog ekrana s Kartom i lokacijom srednje $kole

Klikom na X prozor s kartom se zatvara da se ekran vra¢a na prethodno otvorenu karticu
Detalji i odabir.

U razdoblju u kojemu nije mogucée prijavljivati obrazovne programe za upis ne prikazuje se
gumb Dodavanje u listu prioriteta, a po¢etkom prijava obrazovnih programa navedeni gumb
postaje aktivan te klikom na njega korisnik odabire taj obrazovni program za upis (slika 30).

q Zavrseno osnovno obrazovanje
Naslovnica I

Predznanje prvoga stranog jezika

B =

Skole i programi Reguliran status boravka sukladno zakonu kojim je ureden status stranaca

Potrebna dokumentacija iz &lanka 23. Pravilnika o elementima i kriterijima (donosi se u srednju skolu nakon $to se objave konaéne ljestvice

Moji podaci poretka, a najkasnije do datuma objavljenoga u Kalendaru)

Verificirani osobni podaci

@ Do

Dodatni bodovi

® . .
& Mojodabir Uvieti za stiecanje dodatnih b v
Moj raspored
Bodovanje natjecanja e
(= Mojirezultati
w Moii ori . + Dodavanje u listu prioriteta X Zatvori
- oji prigovori —
Administrator Ekonomska skola Sibenik Sibenik Sibensko-kninska Javna ustanova v
- Ekonomsko-turisticka skola, ~
Administrator Karlovac Karlovac Karlovacka Javna ustanova v
?  Cestapitanja
Administrator Gospodarska skola Varazdin Varazdin Varazdinska Javna ustanova v
| & Korisnicke upute Agrotehniar ?Dljopr'vfedna iveterinarska Osijek OSJ“,“' Javna ustanova v
skola Osijek baranjska
@ Pomoé i podréka Agrotehnigar Srednja strukovna skola Antuna Dakovo OSJEC{QD— Javna ustanova v°
. Horvata, Dakovo baranjska

Slika 30 Prikaz gumba za odabir obrazovnog programa

Prilikom odabira programa, otvorit ¢e se sko¢ni prozor s izbornicima za odabir stranih jezika
koje Skola nudi te odabir izbornih predmeta (slika 31). Korisnik je duzan napraviti odabir prije
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dodavanja programa u listu prioriteta. U slu¢aju da korisnik poku$a dodati program na listu
prioriteta bez da je prethodno napravio odabir stranih jezika i izbornih predmeta, isto ¢e mu se
onemogucditi te ¢e se javiti poruka da je potrebno prije dodavanja programa napraviti odabir.
Korisnik ¢e svoj izbor stranih jezika i izbornih predmeta moc¢i mijenjati na kartici Moj odabir do
isteka roka za odabir obrazovnih programa (slika 32).

Strani jezici i izborni predmeti

Prvi prioritet Drugi prioritet
Prvi strani jezik Prvi strani jezik
Engleski jezik Njemacki jezik

Grupa izbornih predmeta #1

Vjeronauk

Grupa izbomih predmeta #2
Kompjutorska daktilografija

Slika 31 Prikaz sko¢nog prozora s izbornicima za odabir stranih jezika i izbornih predmeta

far  Naslovnica Moj odabir o
B3] Skoleiprogrami
2 Moji podaci
Rbr. Skola i program
@ Dodatni bodovi
i Ekonomska skola Mije Mirkoviéa Rijeka, Administrator Puamm/ - " i
s Moj odabir
. Srednja poljoprivredna i tehnicka Skola, Opuzen, P.mmm,
Moj raspored # 2. Agroturisticki tehnicar OBV |
(= Mojirezultati
Graditeljska tehnicka skola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti /
¥ Moji prigovori 3. tehnicar [N |
Poljeprivredna, prehrambena i veterinarska $kola Stanka Pl!dmen"
io4 Ozanica, Zadar, Agroturisticki tehnicar ™ [ ]

?  Cesta pitanja

| a Korisni¢ke upute

Slika 32 Prikaz polja za promjenu unesenih stranih jezika i izbornih predmeta na kartici Moj
odabir

Odabrani obrazovni program prikazat ¢e se na kartici Moj odabir.
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Takoder, ako korisnik ve¢ ima odabran maksimalan dozvoljeni broj obrazovnih programa,
gumb Dodavanje u listu prioriteta bit ¢e zasivljen te ¢e ispod njega pisati poruka Odabran je
maksimalan broj programa (slika 33).

ﬁ Naslovnica Potvrda skolskog lijeénika o sposobnosti za edabrano zanimanje (donosi se u srednju $kolu nakon sto se objave konaéne ljestvice poretka, a
najkasnije do datuma objavljenoga u Kalendaru)

m Skole i programi Predznanje prvoga stranog jezika
Reguliran status boravka sukladno zakonu kojim je ureden status stranaca

2 Moji podaci

Verificirani osobni podaci

@

Dodatni bodovi

Uvjeti za stjecanje dodatnih bodova ~
% Moj odabir
— Prava prednosti u slucaju da kapdidati dijele zadnje mjesto na ljestvici poretka hd
= Moji rezultati
g" Moji prigovori Bodovanje natjecanja h
+ Dodavanje u listu prioriteta X Zatvori
2 Cesta pitanja Odabran je maksimalan broj programa
Srednja $kola Marka Maruli¢a Virovitiko-
PR Agroturisticki tehniéar Slatina Javna ustanova A
W1  Korisnicke upute 9 Slatina podravska
o ~ Srednja skola Stjepana B ~ Viroviticko-
.. . Agroturisticki tehnicar ) ) . Pitomaca Javna ustanova v
o Pomo¢ i podrika Sulimanca, Pitomaca podravska
Privat
Americki gimnazijski program Privatna srednja Skola AMAG Zagreb Grad Zagreb u;‘tva:::a s \°
1 O programu g Jski prog medunarodna $kola, Zagreb 9 a "
ol pravom javnosti

Slika 33 Prikaz poruke kada je odabran maksimalan broj programa

Isto tako, na listu prioriteta nije moguée dodati obrazovni program koji se ve¢ nalazi na njoj. U
tome sluaju dodavanje obrazovnog programa bit ¢e onemoguceno i umjesto gumba
Dodavanje u listu prioriteta prikazivat ¢e se gumb Brisanje iz liste prioriteta kojim se odabrani
obrazovni program moze izbrisati iz kartice Moj odabir (slika 34).

fir  Naslovnica
Preduvjeti za upis
Skole i programi
m prog Preduvjet
2 Moji podaci Uvjeti iz &l. 72. st. 4, ¢l 74. st. 5.1 &l. 79. st. 1. Zakona o odgoju | cbrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

Zavr$eno osnovno obrazovanje
Dodatni bodovi

®

Predznanje prvoga stranog jezika

Moj odabir Reguliran status boravka sukladno zakonu kojim je ureden status stranaca

e

Potrebna dokumentacija iz ¢lanka 23. Pravilnika o elementima i kriterijima (donosi se u srednju $kolu nakon $to se objave konaéne ljestvice
Moj raspored poretka, a najkasnije do datuma objavljenoga u Kalendaru)

Verificirani osobni podaci

= Moji rezultati
W Moji prigovori Uvjeti za stjecanje dodatnih bo v

Bodovanje natjecanja ™
? Cesta pitanja

B Brisanje iz liste prioriteta X Zatvori
I Korisnicke upute —
Administrator Ekonomska $kola Sibenik Sibenik Sibensko-kninska Javna ustanova V°
€  Pomoé i podrika ) Ekonomsko-turisticka skola, .
- Administrator o Karlovac Karlovacka Javna ustanova v

Slika 34 Prikaz gumba Brisanje iz liste prioriteta
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Klikom na gumb Brisanje iz liste prioriteta otvara se skoc¢ni prozor s porukom kojom se trazi
potvrda brisanja klikom na Da ili Ne te se klikom na jednu od opcija sko¢ni prozor zatvara (slika
35).

Poruka

Molimo potvrditi brisanje iz liste
prioriteta

Slika 35 Prikaz sko¢noga prozora s porukom

Klikom na gumb X Zatvori zatvara se kartica Detalji i odabir odabranoga obrazovnog
programa te se prikaz vraca na prethodni ekran popisa Skola i programa prema trazenim
kriterijima.

Popis odabranih obrazovnih programa za upis moze se vidjeti na kartici Moj odabir.
Na ovoj kartici nalaze se odabrani programi poredani po prioritetima tzv. lista prioriteta.

Lista prioriteta se slaze tako da se na 1. mjesto stavlja obrazovni program koji se najvise Zeli
upisati, na 2. mjesto onaj koji se malo manje Zeli upisati itd. (slika 36).

26



far  Naslovnica Moj odabir o
- e _
2 Moji podaci
Rbr. Skola i program
@ Dodatni bodovi
: 4 Ekenomska skola Mije Mirkovica Rijeka, Administrator Predmeti / Y _i_
% Mojodabir '
o N i Srednja poljoprivredna i tehnicka skola, Opuzen, Predmeti /
= Moji rezultati 8 9 Agroturisticki tehnigar RV |
W Moji prigovori
Graditeljska tehnicka skola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti ,‘
# 3. tehnicar V1
? Cesta pitanja Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska $kola Stankaly Predmeti /‘
# 4. Ozanica, Zadar, Agroturisticki tehnicar R |
n Korisniéke upute
@ Pomoé i podrika Graditeljska $kola za industriju i obrt, Rijeka, Autolakirer - Predmeti ,'
# 5 JMO r v i_
i 0O programu

Slika 36 Prikaz kartice Moj odabir

Prijelazom preko ikone Zutog kruzi¢a s uskli€énikom u retku pojedinog prijavljenog programa
obrazovanja prikazat ¢e se tekst o zdravstvenim zahtjevima tog programa (slika 37).

I!I IES lovnica =

Moj odabir .
Skole i programi
- Moji podaci
B Moji dokumenti Rbr. Skola i program

Uredan vid. Raspoznavanje boja. Uredan sluh. Uredan njuh. Uredno kognitivno i emocionalno funkcioniranje [ ] Predmeti /

- Moj odabir prelimi-
- narnog rangiranja Obrtnicka skola za osobne usluge, Zagreb, Frizer - o Predmeti /'
) — JMO " -
i= Moji rezultati
- Moii rezultati orelimi-  _
Slika 37 Prikaz ikone s tekstom zdravstvenih zahtjeva programa

Obrazovni programi mogu se pomicati duz liste prioriteta na dva nacina:
1. postupkom drag and drop (povuci i ispusti) klikom na ikonu i ispred naziva

obrazovnog programa te povlacenjem na mjesto na listi prioriteta na koje se isti Zeli staviti

2. klikom na ikone 1 i ¥ kraj svakoga odabranoga obrazovnog programa (slika 38).
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far  Naslovnica Moj odabir o
By  Skoleiprogrami
ol Moji podaci
Skola i program
@ Dodatni bodovi
B Ekenomska skola Mije Mirkovica Rijeka, Administrator Predmeti / —_
21 e — N |
3 Moj odabir
‘_ N . Srednja poljoprivredna i tehnicka skola, Opuzen, Predmeti g
= Moji rezultati 8 2, Agroturisticki tehnigar RV |
W Moji prigovori
Graditeljska tehnicka skola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti /
i3 tehnigar R |
? Cesta pitanja Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska skola Stanka p..umm,‘
i o4 Ozani¢a, Zadar, Agroturisticki tehnicar RN |
n Korisniéke upute
@ Pomoé i podrika Graditeljska $kola za industriju i obrt, Rijeka, Autolakirer - Predmeti ,‘
i s JMO RV |
i 0 programu

Slika 38 Prikaz mogucnosti pomicanja obrazovnog programa duz liste prioriteta

Takoder, odabrane obrazovne programe moguce je obrisati s liste prioriteta klikom na ikonu
@ koja se nalazi kraj svakoga odabranoga programa. Klikom na ikonu W na dnu ekrana
prikazuje se poruka Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti s gumbima Pohrani i
Odbaci (slika 39). Odabirom jedne od opcija promjena se sprema ili odbacuje.

@ Naslovnica Moj odabir 0
N e _
2 Moji podaci
Rbr. Skola i program
®  Dodatni bodovi
Srednja poljoprivredna i tehnicka skola, Opuzen, Predmeti ,’
1 Moj odabir T Agroturisticki tehni¢ar RN |
= Mojirezultati Graditeliska tehnicka skola, Zagreb, Arhitektonski Pradmets f
i 2, tehnicar RV |
W Moji prigovori
Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska skola Stanka Predmeti ,‘
i 3. Ozanica, Zadar, Agroturisticki tehnicar RV |
? Cesta pitanja
Graditeljska skola za industriju i obrt, Rijeka, Autolakirer - Predmeti /’
Korisnicke upute L W JMO RV |
@  Pomoéipodrska N

Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti. m

Slika 39 Prikaz poruke prilikom promjena na listi prioriteta

Ispod liste prioriteta nalazi se gumb Dodaj program. Klikom na taj gumb otvara se kartica Skole
i programi gdje se moze pretrazivati i dodavati nove obrazovne programe na listu prioriteta
(slika 40).
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N o _
B3  Skoleiprogrami
Rbr. Skola i program
A Moiji podaci N
3 Ekonomska skola Mije Mirkovica Rijeka, Administrator Predmeti g T i
@ Dodatni bodovi
Graditeljska tehnicka £kola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti ,‘
3 Moj odabir o2 tehnigar SR |
i= Moji rezultati
Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska Skola Stanka Predmeti /‘
L . i3 Ozani¢a, Zadar, Agroturisticki tehnicar B
ﬂ_l Moiji prigovori ¢ ™~ E
Graditeljska skola za industriju | obrt, Rijeka, Autolakirer - Predmeti ,‘
o4 JMo S |
? Cesta pitanja
A Srednja kola Konjs¢ina, Konjscina, Autoelektricar - JMO Predmeti #° —
Korisnicke upute #5 ! ! ! redmetl e ]

9 B

Pomo¢ i podrska

i 0O programu + Dodaj program °

Slika 40 Prikaz gumba za dodavanje obrazovnog programa na listu prioriteta

7.1. Kartica Moj odabir TUR

Koarisnici koji su ucenici s teSkocama u razvoju programe obrazovanja koje im je prijavio
Zupanijski upravni odjel mogu vidjeti u kartici Moj odabir TUR. Kartica sadrzi listu prioriteta na
kojoj se prikazuju prijavljeni programi poredani po prioritetima kako su izjavljeni Zupanijskom
upravnom odjelu.

U razdoblju utvrdenom odlukom o upisu korisnici mogu mijenjati poredak prijavijenih programa
na listi prioriteta na dva nacina: 1. postupkom ,drag and drop“ (,povuci i ispusti“) klikom na
oznaku =ispred naziva programa obrazovanja te povlacenjem na mjesto na listi prioriteta na
koje se isti Zeli staviti te 2. klikom na strelice ¥ Tkraj svakoga odabranoga programa
obrazovanja.

Ovoj kategoriji korisnika nije omoguéeno brisanje prijavljenih programa u bilo kojem razdoblju
upisnog postupka kao niti dodavanje novoga programa obrazovanja na listu prioriteta, s
obzirom na propisani zaseban upisni postupak.

7.2. Prijava paralelnih umjetni¢kih programa

Korisnici koji ispunjavaju propisane preduvjete imaju moguénost prijave kombinacije
gimnazijskih, najmanje CetverogodiSnjih strukovnih opéeobrazovnih (temeljnih) i umjetnickinh
(paralelnih) programa obrazovanja (slika 41).



fir  Naslovnica Moj odabir o
B2 Skoleiprogrami
2 Maji podaci
@ Dodatni bodovi
Mije Mirkovi¢a Rijeka, Administrator Pl!dmrtl,
s Moj odabir =1 v B
4 Dodaj paralelni program

= Mojirezultati

Graditeljska tehnicka skola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti /'
W Moji prigovori tehnicar _
= 2 O |
? Cesta pitanja Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska Skola Stanka Predmeti f

Ozanica, Zadar, Agroturisticki tehnicar

i3, 1
[ n] Korisnicke upute IO |

Pomoc¢ i podrska
Graditeljska $kola za industriju i cbrt, Rijeka, Autolakirer - Predmeti /'
JMO

i 0 programu

Slika 41 Prikaz gumba za dodavanje paralelnog umjetni¢kog programa

Klikom na gumb Dodaj paralelni program korisniku se otvara kartica Skole i programi na kojoj
se za odabir prikazuju samo umjetnic¢ki programi. Odabirom nekog programa, isti se prikazuje
u kartici Moj odabir uz temeljni prijavljeni program (slika 42).

Naslovnica Moj odabir o

r
f  Skoleiprogrami

2 Moji podaci
Rbr. Skola i program
@ Dodatni bodovi
Ekonomska skola Mije Mirkovica PAdministrator Preumu./
s Moj odabir Paralelni program: Glazbena skola Brkanovi, Zagreb, Glazbenik - eufonist [l _
g v B
= Moji rezultati
+ Dodaj drugi paralelni program
W Moiji prigovori
Graditeljska tehnicka skola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti /
tehnicar
i o2 MO |
L + Dodaj paralelni program
? Cesta pitanja
n Korisnicke upute Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska skola Stanka Preamu/

Ozanica, Zadar, Agroturisticki tehnicar

@ Pomoc| podrSKa + Dodaj paralelni program

N
<«
[}

Slika 42 Prikaz odabranoga paralelnog umjetnickog programa na Kartici Moj odabir

Moguce je i svaki od tih programa prijaviti i samostalno kako bi, u sluaju nezadovoljenja
potrebnih preduvjeta za upis obaju programa iz kombinacije, kandidat ostao u konkurenciji za
upis u pojedinacni program.

Korisnici mogu putem sustava prijaviti i drugi paralelni umjetni¢ki program. Preduvjeti za
prijavu drugog paralelnog umjetni¢kog programa jednaki su kao i za prijavu prvoga, no korisnik
prvo dodaje prvi paralelni umjetnicki program, a potom se prikazuje gumb Dodaj drugi paralelni
program (slika 43).
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i e© @ P BH B

€

9 B

Naslovnica
Skole i programi
Moji podaci
Dodatni bodovi
Moj odabir

Moiji rezultati

Moji prigovori

Cesta pitanja
Korisnicke upute
Pomo¢ i podrska

O nroaramii

Moj odabir o
Rbr. Skola i program

Ekonomska sk ije Mirkovi¢a Rijeka, Administrator Prmmu/
Paraleini progra) lazbena skola Brkanovic, Zagreb, Glazbenik - eufonist i
+ Dodaj drugi paralelni program

Graditeljska tehnicka skola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti /
tehnicar

+ Dodaj paralelni program

Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska skola Stanka Predmeti ,‘
Ozanica, Zadar, Agroturisticki tehni¢ar

+ Dodaj paralelni program

Slika 43 Prikaz gumba za dodavanje drugog paralelnog programa

U tome slucaju, korisnik mora uéi u upisnu kvotu sva tri programa obrazovanja iz kombinacije
i snositi troSkove Skolovanja u drugome umjetnickome programu obrazovanja (slika 44).

@
i3]

De

®

Naslovnica
Skole i programi
Maji podaci

Dodatni bodovi

| 5 Moj odabir
= Moji rezultati
ﬂ Maiji prigovori
?  Cesta pitanja
| Korisniéke upute
¢  Pomoéipodrika

O proaramu

‘ Moj odabir o

Rbr. $Skola i program
Ekonomska skola Mije Mirkovica Rijeka, Administrator Predmeti "
o1 Paraleini program: Glazbena skola Brkanovi¢, Zagreb, Glazbenik - eufonist ™~ v i

Drugi paralelni program: Glazbena skola Ladislav Raci¢, Zagreb, Glazbenik - eufonist i
Graditeljska tehnicka Skola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti /
tehnicar

2 MR |
Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska skola Stanka Predmeti f
Ozanica, Zadar, Agroturisticki tehnicar

3 ™V B

+ Dodaj paralelni program

Graditeljska $kola za industriju i obrt, Rijeka, Autolakirer - Predmeti ,‘
JMO

Slika 44 Prikaz kombinacije tri odabrana programa na jednome prioritetu

Takoder, pojedini prioritet sa svim prijavljeni programima na tome prioritetu moguce je obrisati
s liste prioriteta klikom na ikonu @ koja se nalazi kraj svakoga prioriteta (slika 45).
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it  Naslovnica Moj odabir o
B2  Skoleiprogrami
2, Moji podaci
& ji podaci
Rbr. $Skola i program

)  Dodatni bodovi

Ekonomska skola Mije Mirkoviéa Rijeka, Administrator Predmeti ,’
@ Moj odabir AR Paralelni program: Glazbena skola Brkanovi¢, Zagreb, Glazbenik - eufonist ~ b ‘i‘
— N . Drugi paraleini program: Glazbena skola Ladislav Racic, Zagreb, Glazbenik - eufonist i
3= Moji rezultati

Graditeljska tehnicka $kola, Zagreb, Arhitektonski Predmeti ,‘
!L Moji prigovori tehnicar _

- R

? Cesta pitanja Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska $kola Stanka Predmeti ,‘

Ozanica, Zadar, Agroturisticki tehnicar
B Korisnicke upute i3 O

+ Dodaj paralelni program

¢  Pomoé i podréka

Graditeljska $kola za industriju i obrt, Rijeka, Autolakirer - Predmeti ,’
1 0 nraarami JMO

Slika 45 Prikaz ikone za brisanje cijeloga prioriteta

Isto tako, ako se Zeli samo obrisati dodani paralelni umjetnicki program bez brisanja cijelog
prioriteta, isto je moguce klikom na ikonu W koja se nalazi u retku tog paralelnog umjetnickog
programa (slika 46).

f  Naslovnica Moj odabir e
N e _
2 Moji podaci
Rbr. Skola i program
®  Dodatni bodovi
Ekonomska skola Mije Mirkovi¢a Rijeka, Administrator Predmeti /‘
fﬁ Moj odabir IR Paralelni program: Glazbena skola Brkanovi¢, Zagreb, Glazbenik - eufonist IRV |
o = e Drugi paralelni program: Glazbena skola Ladislav Raci¢, Zagreb, Glazbenik - eufonist i
= Moji rezultati
Graditeljska tehnicka skola, Zagreb, Arhitektonski Predmetl ,‘
W Moji prigovori tehnidar B
5, R |
? Cesta pitanja Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska skola Stanka Predmeti ,‘
Ozaniéa, Zadar, Agroturisticki tehnicar
M Korisnicke upute i 3 ONR A |
¢  Pomoéipodréka
Graditeljska $kola za industriju i obrt, Rijeka, Autolakirer - Predmeti ,’
i 0 programu Jmo _
- o4 AN -

Slika 46 Prikaz ikone za brisanje paralelnog umjetnickog programa

U sludaju da je korisnik odabrao dva paralelna umijetni¢ka programa, ikona ® prvo ée se
pojaviti kod drugog odabranog paralelnog programa, a nakon njegova brisanja, pojavit ¢e se
kod preostalog paralelnog programa.
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7.3. Naknadna prijava programa obrazovanja s ranijim rokom prijave

Korisnik moZe prijaviti program obrazovanja i nakon isteka roka za prijavu programa
obrazovanja s dodatnom provjerom, ako je navedeni program obrazovanja ve¢ imao prijavljen
i odjavljen do tog roka. Prijava takvog programa obavlja se na isti nacin kao i kod ostalih prijava
programa tj. pomo¢u kartice Moj odabir te Skole i programi, a sustav ¢e automatski provjeravati
ispunjava li korisnik navedeni uvjet.

7.4. Prijava programa obrazovanja koji imaju razredne odjele za sportase

Kandidati koji se upisuju u razredne odjele za sportase iskazuju interes za upis u razredne
odjele za sportase u NISpuSS-u odabirom sporta. Oni koji u propisanom roku ne iskazu interes
za upis u razredne odjele za sportade, ne mogu odabrati programe obrazovanja koji imaju
razredne odjele za sportase.

Na kartici Moji podaci u polju Sportovi klikom na gumb Dodaj sport (slika 47) otvara se skoCni
prozor u kojemu se iz padajuceg izbornika odabire sport, a u polje se unosi ime kluba te iz
padajuceg izbornika odabire mjesto u kojem se klub nalazi (slika 48).

1 Naslovnica

Razred Skolska godina Program Opéi uspjeh Prosjek ocjena Viadanje

By Skoleiprogrami

Nema dostupnih podataka

- . _

Dodatni bodovi

Predmet 5. razred 6. razred 7. razred 8. razred

Moj odabir

Nema dostupnih podataka

@ Moiji prigovori

[ &

Disciplina Razred Razina Plasman Nagrada

? Cesta pitanja

| m Korisnicke upute sport Klub Mjesto Bodovi
O Nema dostt dataka
+ Dodaj sport °

Pomoc¢ i podrska

i 0 programu

Slika 47 Prikaz polja Sportovi i gumba Dodaj sport u kartici Moji podaci
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Maslovnica
Razred Skolska godina Program Opéi uspjeh Prasjek ocjena Vladanje

Skole i programi

Unos sporta

Sport

aikido -
5 Klb

AK Komandos r
5 Mjesto

Backovica 43270 -
w
— agrada
7
| Korisnicke upute Sport Klub Mjesto Bodovi

Nema dostupnih podataka
¢  Pomoéipodrka
@
i 0 programu

Slika 48 Prikaz sko¢nog prozora za odabir sporta

Moguce je unijeti viSe od jednog sporta, klikom na gumb Dodaj novi sport.

8. Kartica Moj raspored

Na kartici Moj raspored moguce je vidjeti vremenski raspored odrzavanja dodatnih provjera
znanja, vjestina i sposobnosti ako je korisnik prijavio obrazovni program koji isto zahtjeva (slika
49).

Y Naslovnica Moj raspored o
N o _
2 Moji podaci
Provjera Datum Veijeme Napomena Skola Karta
@ Dodatni bodovi
Termin
Glazbenik eufonist jos nil'e Glazbena &kola Brkanavie, 0 oOtvori
&y Moj odabir Jos nij Zagreb, Trg kralja Tomislava 18
odreden
Termin
i Glazbena skola Ladislav Racic¢
Moj raspored Glazbenik eufonist jos nije crene e 8 adls v e O otvori
Zagreb, Park Ribnjak 1
odreden
i= Moji rezultati . . . Poljoprivredna, prehrambena i
Provjera sklonosti i Termin ) .
‘ . I veterinarska skola Stanka
u L . sposobnosti kandidata - jos nije O3anica, Zadar, dr. Franie O Otvori
= Moji prigovori Agroturisticki tehnigar odreden i e rran
tudmana 24/h
?  Cestapitanja
W Korisnicke upute

€  Pomoé i podrika

Slika 49 Prikaz kartice Moj raspored
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Takoder, klikom na gumb Otvori u stupcu Karta moguce je vidjeti lokaciju na kojoj se odrzava
dodatna provjera (slika 50).
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Slika 50 Prikaz skoCnog prozora karte s lokacijom $kole

9. Kartica Moj hodogram

Klikom na karticu Moj hodogram (slika 51) korisnik mozZe vidjeti personalizirani prikaz
rasporeda kljuénih dogadaja u upisnom postupku. Kartica prikazuje vertikalnu vremensku crtu
na kojoj se, ovisno o korisniku, prikazuju predstojeci dogadaji u upisnom postupku oznaceni
klju¢nim datumima. Osim datuma i rokova koji su zajedniki svim korisnicima i propisani

odlukom o upisu, ovdje se prikazuju i dodatni datumi iz kartice Moj raspored, ovisno o tome je
li korisnik prijavio program obrazovanja s dodatnim provjerama.

Za dogadaje u proslosti vidljiv je kruzi¢ u sivoj boji, za dogadaje u buducnosti kruzZi¢ je obojen

Zutom bojom, dok je za dogadaje u sadasnjosti odnosno za one koji se odvijaju taj dan kruzic¢
obojen zelenom bojom.

35



Moj hodogram

Datum nije unesen. Provjera predznanja engleskoga jezika - 1.sj
a Moj Raspored
Datum nije unesen. Provjera predznanja njemackoga jezika - 1.sj
2 2 Moj Raspored
01.3.2025. 14:05:00 Glazbenik violinist
3 Moj Raspored

30.3.2025. 15:22:00 Provjera predznanja engleskoga jezika - 1.sj

a Moj Raspored

30.3.2025. 15:22:00 Provjera predznanja njemackoga jezika - 1.sj

2 Moj Raspored

11.4.2025. 10:00:00 Pocetak prijava programa obrazovanja
11.4.2025. 10:00:00 Pocetak prikaza rezultata sportskih natjecanja
24.4.2025. 10:20:00 ffocera!f dodatne provjere znanja

08.5.2025. 12:00:57 Kraj prijava programa obrazovanja

Zavr3avaju prijave programa obrazovanja za sve uéenike

11.5.2025. 12:00:14 Objava konacnih ljestvica poretka.

Objava konaénih ljestvica poretka

Slika 51 Prikaz kartice Moj hodogram

10. Kartica Moji rezultati

Klikom na karticu Moji rezultati korisnik moze vidjeti popis obrazovnih programa koje je prijavio,
bodove koje je ostvario po pojedinom programu, trenutacni rang na ljestvici poretka, upisnu
kvotu, zadovoljava li preduvjete za upis, najbolji odabir (obrazovni program koji se nalazi
najvise na njegovoj liestvici poretka, a u kojem je trenutacno unutar upisne kvote), podatke o
upisnoj kvoti za pojedini program, strukturu bodova te cijelu ljestvicu poretka za svaki odabrani
obrazovni program.

Korisnik ¢e se naci na konacnoj ljestvici poretka samo jednoga obrazovnog programa na kojem
se nalazi u sklopu upisne kvote i to onoga koji je najviSe na njegovoj listi prioriteta. Ostaje na
liestvicama poretka viSega prioriteta na kojima se ne nalazi unutar upisne kvote, a sa svih
ostalih ljestvica poredaka nizega prioriteta se briS8e, no moze vidjeti Moguci rang prema
bodovima koji bi zauzimao u slu€aju da taj obrazovni program stavi viSe na listi prioriteta.

Na datum propisan Odlukom o upisu u€enika u |. razred srednje Skole ljestvice poretka postaju
konacne i viSe se ne mijenjaju.

Na kartici Moji rezultati prikazuje se popis prijavljenih obrazovnih programa poredanih prema
korisnikovoj listi prioriteta.

Stupac Ukupno bodova prikazuje ukupni broj bodova korisnika izraCunat prema elementima
upisa korisnika u obrazovne programe.
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Stupac Preduvjeti zadovoljeni prikazuje jesu li preduvjeti za upis odredenoga programa
ispunjeni ili ne.

Stupac Rang prikazuje korisnikovu trenutaCnu poziciju na ljestvici poretka odabranoga
programa.

Stupac Mogudci rang prema bodovima prikazuje mogucu korisnikovu poziciju na ljestvici
poretka u slucaju da korisnik stavi taj program viSe na listi prioriteta.

Stupac Upisna kvota prikazuje broj upisnih mjesta u odabranom programu.

U stupcu Najbolji odabir stoji potvrdni okvir s kvadicom kraj onoga programa u kojemu se
korisnik trenutacno nalazi u sklopu upisne kvote i to onoga koji je najviSse na njegovoj listi
prioriteta. Kraj ostalih prioriteta u tom stupcu prikazuje se prazan potvrdni okvir.

Klikom na ikonu Vv unutar stupca Detaljno otvara se polje s prikazom korisnikovih detaljnih
podataka o ispunjenim preduvjetima te ostvarenim bodovima po svim elementima
vrednovanja.

Klikom na poveznicu Lista otvara se sko€ni prozor s podacima o plasmanima na ljestvicama
poretka svih korisnika koji su prijavili odabrani program te je moguce vidjeti bodove i strukturu
bodova ostalih korisnika koji konkuriraju za odabrani program klikom na ikonu ™ unutar stupca
Struktura bodova.

Korisnici se ne prikazuju pod svojim imenom i prezimenom ve¢ pod svojom jedinstvenom
Sifrom.

Korisnik moze svoju Sifru vidjeti kraj naziva kartice Moji rezultati.

Klikom na ikonu X u gornjem lijevom kutu skoénoga prozora, prozor se zatvara te se korisnika
vraca na prethodni ekran prikaza korisnikove ljestvice poretka.

10.1. Stvaranje ljestvice poretka

Svakoga punog sata obavlja se izraCunavanje bodova za svakoga pojedinog korisnika
temeljem trenutacnih podataka i formiraju se nove ljestvice poretka te se podaci osvjezavaju.

Za svakoga korisnika pronalazi se obrazovni program koji mu je trenutaéno najvisi na listi
prioriteta, a na kojemu se prema broju bodova nalazi unutar upisne kvote. Ako se takav
program pronade, korisnik se briSe sa svih ostalih lista prioriteta koje su mu nize na ljestvici
poretka, ¢ime se otvaraju slobodna mjesta za korisnike koji u tome trenutku nisu unutar upisne
kvote. Ovaj se postupak ponavlja sve dok se time dogadaju pomaci na bolje. Po zavrSetku
postupka, objavljuju se ljestvice poretka na kojima je svaki korisnik optimalno razmjesten.

Tijekom cjelokupnog postupka prijava obrazovnih programa izmjenjuje se nekoliko razdoblja
tijekom kojih se stvaraju ljestvice poretka. Ovisno o pojedinom razdoblju, razlikuju se tri vrste
rezultata koji se prikazuju na ljestvicama poretka: orijentacijski rezultati, privremeni rezultati i
konacni rezultati.

10.1.1. Orijentacijske ljestvice poretka

Orijentacijske ljestvice poretka odraz su trenutacnog bodovnog stanja izraCunatog na temelju
podataka koji su trenutacno u sustavu. Podlozne su promjenama uslijed neto¢no unesenih
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podataka u sustav, rjieSavanje prigovora, novih prijava i brisanja prijava drugih korisnika te
vlastitih promjena prioriteta obrazovnih programa te se prikazuju sve do zatvaranja mogucnosti
prijava obrazovnih programa odnosno zakljuavanja lista prioriteta. Svaka promjena liste
prioriteta nekog korisnika ili promjena ili evidentiranje nekog podatka vaznog za izraun
bodova moze uzrokovati pomake na vise ljestvica poretka.

Orijentacijske ljestvice poretka osvjezavaju se svakih sat vremena pa posljedicu promjene
podataka ili redoslijeda na listi prioriteta nije moguce vidjeti odmah, vec¢ za najviSe sat vremena,
ovisno o trenutku promjene.

Na orijentacijskim ljestvicama poretka se nalaze i korisnici koji ne ispunjavaju preduvjete za
upis sve do odredenog datuma kada ce ti korisnici biti obrisani s ljestvica poretka obrazovnih
programa za koje ne ispunjavaju preduvijete.

10.1.2. Privremene ljestvice poretka

U odredenom trenutku kada se zaklju€aju liste prioriteta tj. korisnicima onemogucéi prijava ili
promjena obrazovnih programa, orijentacijske ljestvice poretka mijenjaju naziv u Privremeni
rezultati. Promjene u privremenim ljestvicama poretka jo§ su mogucée, no isklju€ivo radi
rieSavanja prigovora ili netoéno unesenih podataka.

10.1.3. Konacne ljestvice poretka

U propisanom roku ljestvice poretka postaju konacne i viSe se ne mijenjaju, a privremene
liestvice poretka mijenjaju naziv u Konacni rezultati.

Objavom konacnih ljestvica poretka na kartici Moji rezultati korisniku ¢e se prikazati njegova
lista prioriteta, no stupac Najbolji odabir promijenit ¢e naziv u Pravo upisa te ¢e kraj onoga
obrazovnog programa u kojemu je korisnik ostvario pravo upisa stajati rije¢ Da te ¢e moci
vidjeti rang koji je ostvario.

Kod svih drugih prijavljenih obrazovnih programa koje je stavio viSe na listu prioriteta, no nije
se nasao unutar upisne kvote, moci ¢e i dalje vidjeti rang koji je zauzimao na ljestvicama
poretka, a kod svih ostalih obrazovnih programa koji su mu niZe na ljestvici prioriteta viSe nece
moci vidjeti mogudi rang jer se konacne ljestvice poretka vise ne mogu mijenjati.

Ako zbog nedovoljnog broja u€enika koji su ostvarili pravo upisa u pojedinom razrednom odjelu
nije moguce formirati taj razredni odjel, moguce je da MZOM odluci ukinuti taj razredni odjel.
U tome slucaju u stupcu Upisna kvota u retku programa obrazovanja prikazat ¢e se ikona
prelaskom preko koje ¢e se korisniku prikazati obavijest o razlogu ukidanja razrednog odjela
(slika 52). U€enik ¢e se i dalje naci unutar onoga obrazovnog programa koji mu je najvisi na
listi prioriteta, a na kojemu se prema broju bodova nalazi unutar upisne kvote.
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Naslovnica Moji rezultati ... Sifra uenika: 44067489 .

202442025, ljetni rok -
Skole i programi e ———

Mol podadt —

. Bodovi  Preduvieti  Ispod  Pravo Moguéi  Upisna  Najbolii

i i Priorit kol P R: Detal,
Moji dokumenti ortet  Skola s ukupno  ispunjeni  praga  prednosti 0  rang kvota dabir .
Dodetnl Bodol) pos) 1 Prirodoslovna ékola Viadimira Preloga, Zagreb  Prirodoslovna gimnazja (320804) 0.00 v o 0 (] v Uista
prednosti
Moj odabir o - List
Mol odabir prelimi- 2 Glazbena skola Blagoja Berse, Zagreb Glazbenik violinist (200304) 0.00 v 1 5 v Lista
namog rangiranja
Moj raspored 3 Obrtnicka 8kola za osobne usluge, Zagreb Frizer - JMO (250353) 2.00 v 1 1 20 v v Lista
Mojj rezultati 4 Glazbena skola Blagoja Berse, Zagreb Glazbenik violinist (290304) 200 v 1 5 v Lista

Moji rezultati prelimi-
narnog rangiranja

—— @ Upisnica i ostala dekumentacija (D Dokument nije poslan
Moji prigovori

Moj hodogram
Gesta pitanja
Korisnicke upute

Pomoc i podrska

0O programu

Slika 52 Prikaz obavijesti o neformiranju razrednog odjela

11. PodnoSenje i rjeSavanje prigovora

U kartici Moji prigovori korisnik moZe unijeti i vidjeti svoje prigovore i odgovore na iste. Prigovori
se odnose na nedostatak ili neto¢nost podataka koji utjeCu na ljestvice poretka te se podnose
u propisanome razdoblju, a ostatak vremena unos prigovora nije omogucen (slika 53).

o
i3]

B & @ Do

€

Naslovnica Moji prigovori o

Skole i programi

Moji podaci _

Vrijeme Vrijeme
Tekst prigovora Tekst odgovora Status o )

Dodatni bodovi prigovora rjesavanja

Nema dostupnih podataka

Moj odabir

Moj raspored + Dodaj prigovor

Moaji rezultati

Moiji prigovori

Cesta pitanja
Korisnicke upute

Pomo¢ i podrika

Slika 53 Prikaz kartice Maiji prigovori

Koarisnik prigovor unosi na nacin da klikne na gumb Dodaj prigovor koji otvara sko¢ni prozor
za unos teksta prigovora (slika 54).



fit  Naslovnica Moji prigovori o
2 Skoleiprogrami
2 Unos prigovora
@
Tekst prigovora
s
v

Odbaci Posalji

? Cesta pitanja
| m Korisnicke upute

¢  Pomoéipodrika

Slika 54 Prikaz sko¢nog prozora za unos prigovora

Nakon unosa teksta prigovora i klika na gumb PoSalji, skoCni prozor se zatvara, a prigovor
sprema u sustavu te je na kartici Moji prigovori moguce vidjeti uneseni prigovor i njegov status
(slika 55). Kako bi se prigovor spremio potrebno je upisati najmanje 10 znakova u polje
predvideno za unos prigovora.

Naslovnica Moji prigovori o

@
Ba  Skoleiprogrami

Moji podaci _

o
=
Tekst prigovora Tekst odgovera Status Vrijeme Vrjsme
@ Dodatni bodovi prigovora rjesavanja
20. 05. 2

- ’ ; Postovanil Nisu mi dodani bodoviza 1. o rd
- Mol caaty mjesto na Natjecanju iz Engleskog jezika Zaprimljen 2022. -

: wecen glestog ezia. 14:02:28 [ |
Moj raspored

+ Dodaj prigovor

= Mojirezultati
W Moji prigovori

?  Cestapitanja

| m| Korisnicke upute

€  Pomodipodrska

Slika 55 Prikaz unesenoga prigovora i statusa

Ako korisnik iz nekog razloga odustane od unosa prigovora potrebno je kliknuti na gumb
Odbaci ¢ime se sko&ni prozor zatvara i vra¢a na prethodnu karticu Moji prigovori.
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Jednom uneseni i poslan prigovor korisnik moze uredivati ili obrisati sve do trenutka dok njegov
status nije Rijeen. Uredivati prigovor moze se na nadin da se klikne na ikonu ¢ na kraju retka
u kojoj je prigovor, a ako se Zeli obrisati potrebno je kliknuti na ikonu ® (slika 56).

@t Naslovnica Moji prigovori o
Ba  Skoleiprogrami
2 Moji podaci
N Vrijeme Vrijeme
Tekst prigovora Tekst odgovora Status .
@ Dodatni bodovi prigovora rjedavanja
20.05. 4

= . . Postovani! Nisu mi dodani bodovi za 1. - 4
- Bojedabin mijesto na Natjecanju iz Engleskog jezika Zaprimljen 2022. w

j jecanj gleskog jezika. 14:02:28 [ ]
Moj raspored

+ Dodaj prigovor

= Moji rezultati
W Moji prigovori

? Cesta pitanja

B

Korisnicke upute

€ Pomoé i podréka

Slika 56 Prikaz mogucnosti uredivanja i brisanja prigovora

Pozitivno rijeSenim prigovorom mijenjaju se podaci vezani uz temu prigovora te je isto vidljivo
na vezanim karticama. Ako se prigovor odnosio na podatke koji utjeCu na broj bodova,
promijenjeni broj bodova vidljiv je na karticama Moj odabir i Moji rezultati.

12. Ispis, potpisivanje i uCitavanje upisnica

Nakon objave konacnih ljestvica na kartici Moiji rezultati prikazat ¢e se gumb s poveznicom @
Upisnica i ostala dokumentacija (slika 58).

Moji rezultati ., Sifra ugenika: 44067489 .
2024./2025., ljetni rok -
e e e
Prioritet  $kola Program :::'e ::::l:i::l :‘:‘; :::::om Rang :::"é' ::::‘ ::i:’m Detaljno
1 Prirodoslovna skola Vladimira Preloga, Zagreb Prirodoslovna gimnazija (320804) 0.00 v [ 0 ) v Lista
2 Prirodoslovna skola Vladimira Preloga, Zagreb Prirodoslovna gimnazija (320804) 0.00 v . 0 [ ] v Lista
2 Glazbena 3kola Blagoja Berse, Zagreb Glazbenik violinist (200304) 0.00 v 1 5 v Lista
3 Obrfjilllka skola za osobne usluge, Zagreb Frizer - JMO (250353) 2.00 v 1 1 20 v v Lista
4 Glajillha skola Blagoja Berse, Zagreb Glazbenik violinist (290304) 2.00 v 1 5 v Lista
@ Upisnica i ostala dokumentacija (@ Dokument nije poslan

Slika 58 Prikaz gumba Upisnica i ostala dokumentacija
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Klikom na gumb @ Upisnica i ostala dokumentacija otvorit e se obrazac upisnice te je korisnik
moze ispisati klikom na ikonu za ispis dokumenta.

Upisnicu potpisuju korisnik i roditelj/ili skrbnik.

Potpisanu upisnicu korisnik moze sam ucitati u sustav ili dostaviti srednjoj Skoli u kojoj je
ostvario pravo upisa koja ¢e je ucitati u sustav.

Korisnik ¢e upisnicu uditati u sustav na kartici Moji rezultati klikom na gumb @ Upisnica i ostala
dokumentacija koji otvara prozor u kojemu se nalazi gumb UC¢itaj te nakon ucitavanja upisnice,
i eventualne ostale dokumentacije, ako je srednja Skola zahtjeva, klikom na gumb Slanje
datoteka, kako bi je na svome sucelju vidjelo i prihvatilo upisno povjerenstvo srednje Skole.
Ovaj je postupak opisan u poglavlju Korisnik sam ucitava dokument u sustav.

Korisnik upisnicu i ostalu dokumentaciju moze ucitati i putem mobitela te postupkom drag and
drop (povuci i ispusti) na nacin ve¢ opisan u poglavlju Korisnik sam ucitava dokument u sustav.

Nakon $to korisnik ucita i poSalje upisnicu i eventualnu ostalu dokumentaciju, na kartici Moji
rezultati pojavit ¢e mu se trenutacni status ucitanih dokumenata.

Takoder, u slu¢aju da upisnica ili ostala dokumentacija nije prihvacena, ovdje ¢e se prikazati i
napomena s razlogom neprihvacanja te korisnik ima moguénost ponovno ucitati potreban
dokument u sustav.

Ovaj postupak moze se ponavljati sve dok status dokumenta ne bude Prihvaceno.

13. Davanje privole roditelja za provjeru podataka

13.1. Prijava u sustav

Roditelji se u sustav prijavljuju kako bi dali privolu za provjeru podataka u sustavima drugih
tijela drzavne uprave, a u svrhu dokazivanja ispunjavanja uvjeta za dodjelu dodatnih bodova.

Roditelji se u sustav prijavljuju putem poveznice Prijava preko NIAS. Ovaj ¢e gumb preusmijeriti
roditelja na sustav NIAS (slika 59).

Redovni ucenici koji posjeduju elektronicki identitet iz AAI@EduHr

-:0] Prijava preko AAI

Kandidati koji posjeduju ejiltronicki identitet @upisi.hr
-:0:|P1ijavn ko upisi.hr

Roditelji
-ﬂPrijava preko NIAS
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Slika 59 Prikaz sko¢nog prozora za prijavu

Upute za prijavu putem sustava NIAS dostupne su na mreznoj stranici NIAS-a na adresi
https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS Korisnicka uputa.pdf (https://nias.gov.hr/). Za
koriStenje sustava e-Gradani roditelj treba imati vazeéu vjerodajnicu najmanje niske razine
sigurnosti (slika 60).

BE e-Gradani AT @ P B

B W Informacije i usluge ‘057 EUSLUGE

English

Pretrazite informacije i usluge

Q Obavijesti  Pomoé

Pogledajte listu usluga koje gradani mogu koristiti u svoje ime i U ime svog maloljetnog djeteta ili uime poslovnog subjekta kojeg su oviasteni zastupati

L A @

Postanite e-Gradanin e-Usluge e-Informacije

Pristupite e-uslugama iz svog doma ili ureda Portal e-usluga za gradane i poslovne korisnike koje Informacie i upute o raznim Zivotnim situacijama
pruzaju tijela javnog sektora

Krenite Katalog usluga Katalog informacija
Stranci u Hrvatskoj Hrvati izvan Hrvatske e-Vlada
Informacije | e-usluge za sve strane drZavijane s Informacije i e-usluge namijenjene Hrvatima izvan Pregled svih tijela drzavne uprave
boravistem u Republici Hrvatsko], digitalne nomade i Hrvatske | njihovim potomcima

drzavljane EU

Saznajte vide Saznajte vide Saznajte vise

Slika 60 Prikaz pocetne stranice sustava e-Gradani

Nakon prijave u sustav roditelju se na ekranu prikazuje kartica Privole (slika 61).

@ NMovnica Naslovnica o

B2 Sk i programi

Zapocele prijave u sustav

= Privole
Sukladno Odluci o upisu, u ponedjeljak, 23. svibnja u 12.00 sati zapocet ée prijave uenika u sustav Nacionalnoga informacijskog sustava prijava i upisa
u srednje skole.

? Cesta pitanja Prijave u sustav razliCite su za pojedine kategorije kandidata te je vaZno pridrZavati se uputa koje su opisane u Korisnickim uputama.

Izuzetno je vazno da prije same prijave u sustav svi kandidati dobro prouce Korisnicke upute u kojima su opisani svi postupci koji se tiéu samih prijava i
upisa u srednje sSkole.

n Korisnicke upute
o

Pomoc i podrska Stvoreno 18. 05. 2022. 17:25:29, azurirano 18. 05, 2022. 17:30:58

i 0 programu Opsimije... v

Novi sustav za upise u srednje $kole

Novi sustav upisa u srednje Skole bit ¢e uskoro u produkeiji.

Stvoreno 03. 01. 2022. 12:56:16, aZurirano 03. 01. 2022. 13:57:15
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Slika 61 Prikaz kartice Privole na roditeljevom sucelju

Klikom na navedenu karticu roditelju se prikazuje popis uvjeta koje je njegovo dijete u svom
sucelju oznacilo da Zeli da se provjera za njih obavi automatski, odnosno provjerom podataka
u sustavima drugih tijela drzavne uprave.

Roditelj ¢e privolu za provjeru podataka dati na nacin da klikne u potvrdni okvir u stupcu Privola
kraj uvjeta za koji Zele da se podaci dohvate (slika 62).

i) Naslovnica
1 Skoleiprogrami

= Privole

? Cesta pitanja

W]  Korisnicke upute
@  Pomoéipodrika
i O programu

Privole

Uvjet

Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su dugotrajno
nezaposleni

Za provjeru podataka potrebno je unijeti OIB oba
roditelja

OIB oca 0IB majke

o/n o/n

Privola D Napomena Prihvaéeno

O Roditelj joé nije dao privolu

Slika 62 Prikaz kartice Privole

Nakon $to roditelj klikne u naznaceni potvrdni okvir na dnu ekrana javlja se poruka Napravljene
su izmjene, potrebno ih je pohraniti s dva gumba Pohrani i Odbaci (slika 63).

far Naslovnica
Skole | programi

= Privole

? Cesta pitanja
| | Korisnicke upute
¢  Pomot i podrika

i 0 programu

Privole

Uvjet

Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su dugotrajno
nezaposleni

Za provjeru podataka potrebno je unijeti OIB oba
roditelja

0IB oca 0IB majke

Privola [™] Napomena Prihvaceno

v Roditelj jos nije dao privolu

Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti. m



Slika 63 Prikaz davanja privole roditelja

Klikom na gumb Pohrani otvara se sko¢ni prozor s porukom kojom se od roditelja jo$ jednom
trazi da potvrdi da daje privolu za dohvacéanje podataka oznacenih uvjeta (slika 64), a klikom
na gumb Da pokrece se dohvacanje podataka.

Privola

Dajem privolu da se za provjeru ispunjavanja uvjeta Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su
dugotrajno nezaposleni podaci mogu dohvatiti iz drugih informacijskih sustava.

Slika 64 Prikaz sko¢nog prozora s porukom

Takoder, moguce je istovremeno dati privolu za sve popisane uvjete klikom na potvrdni okvir
kraj naziva stupca Privola (slika 65).

fr Naslovnica Privole o

Skole i programi

[E  Privole
Uvjet Privala 7 Napomena Prihvadeno
Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su dugotrajno . .
9 & nezaposleni e ol gotray v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani
[ esta pitanja
Za provjeru podataka potrebno je unijeti 0IB oba
K] Korisnicke upute roditelja
o B 0IB oca 0IB majke
¢  Pomoéipodrika
0/1 o/
i 0 programu

Slika 65 Prikaz mogucnosti davanja skupne privole
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U stupcu Napomena moguce je vidjeti trenutacni status dohvacéanja (slika 66).

1 Naslovnica

Skole i programi

[E  Privole

?  Cestapitanja

| Korisniéke upute

¢  Pomoéipodrika
i 0 programu

Privole

Uvjet Privala 7 Napomena Prihvadeno

Kandidat Zivi uz oba roditelja koji su dugotrajno

. v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani
nezaposleni

Za provjeru podataka potrebno je unijeti 0IB oba
roditelja

OIB oca 0IB majke

Slika 66 Prikaz statusa provjere podataka

Nadalje, u sluc€aju potrebe da roditelj u postupku davanja privole tj. ostvarivanja uvjeta unese
dodatne podatke u sustav (npr. OIB-ovi za dohvacanje podataka o primicima ¢lanova
kuc¢anstava), na dnu popisa uvjeta otvorit ¢e se polja u koji ¢e moéi upisati dodatne podatke

(slika 67).

i3 Naslovnica
B2 Skoleiprogrami

E  Privole

?  Cestapitanja
n Korisnicke upute
@  Pomo¢ i podrika

i 0 programu

Privole o

Uvjet Privola Napomena Prihvaceno

Kandidat Zivi uz oba {ilitelja koji su dugotrajno

. v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani
nezaposleni

Za provjeru podataka potrebno je unijeti OIB oba
roditelja

QIB oca 0IB majke

o/n o/n

Slika 67 Prikaz unosa dodatnih podataka
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14. Impressum

Projekt: Informatizacija procesa i uspostava cjelovite elektroni¢ke usluge upisa u
odgojne i obrazovne ustanove

Projekt provode Sredi$nji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva, u suradnji s Ministarstvom
znanosti i obrazovanja i Hrvatskom akademskom i istrazivackom mrezom — CARNET u
Svojstvu partnera.

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda iizrada korisni¢kih
uputa je sufinancirana u okviru Operativnog programa UcZinkoviti ljudski potencijali 2014.-2020.
iz Europskog socijalnog fonda.

Sadrzaj dokumenta iskljuciva je odgovornost SrediSnjeg drzavnog ureda za razvoj digitalnog
drustva.

Vise informacija 0 projektu dostupno je putem poveznice: https://rdd.gov.hr/projekti-i-eu-
projekti/eu-projekti/informatizacija-procesa-i-uspostava-cjelovite-elektronicke-usluge-upisa-u-
odgojne-i-obrazovne-ustanove/1574

Vise informacija o projektu:

Sredi$nji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva
Ivana Lucica 8

10000 Zagreb

E-mail: ured@rdd.hr

Tel: (+385 1) 4400-840

Fax: (+385 1) 4400-813

Vise informacija o EU fondovima:
Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije - razvoj.gov.hr

Europski fondovi - www.strukturnifondovi.hr
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