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Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 58.
Statuta Osnovne Skole SukoSan Skolski odbor na sjednici odrZanoj 4. listopada 2023. godine,
donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Zupanija: ZADARSKA

Mati¢na kola: OSNOVNA SKOLA SUKOSAN

Podru¢na $kola: PODRUCNA SKOLA DEBELJAK

Adresa: 23206 SukoSan, Josipa Peri¢ica 15

Broj telefona/ fax.: 023/393-155; 023/ 394-481

E-mail: ured@os-sukosan.skole.hr

Brojucenika: [-1V razreda: 177

Broj uc¢enika: 'V - VIII razreda: 182

Ukupno: 359

Broj razrednih odjela: I - IV 8

Broj razrednih odjela: V - VIII 9

Broj podru¢nih razrednih odjela: I - IV 4

Ukupno: 21

Broj zaposlenika: a) ucitelja razredne nastave: 12

b) ucitelja predmetne nastave: 22
¢) strucnih suradnika: 3

d) ostalih zaposlenika: 9



1. UVJETI RADA

PODACI O SKOLSKOM PROSTORU

Mati¢na Skola SukoSan i podrucna skola Debeljak obuhvacaju podrucje op¢ine SukoSan.

Mati¢na Skola u SukoSanu ima prostor s 10 ucionica, sportskom dvoranom te Skolskom
knjiznicom §to omogucava rad u dvije smjene. Informaticka ucionica je u sastavu ucionice
tehnickog odgoja.

Podruc¢na skola Debeljak zadovoljava u djelu uc¢enickog prostora jer ima Cetiri ucionice
koje su male povriine, ali trenutno zadovoljavaju veli¢inom. Skoli pripada i stan od 92,9
metara kvadratnih s posebnim ulazom u kojem stanuje bivsa djelatnica Skole.

1.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNIJE 1 IZGRADNIJE NOVIH
PROSTORA

Izgradnjom sportske dvorane izgubili smo vanjska igralista te u suradnji s Zadarskom
zupanijom 1 Op¢inom SukoSan trazimo rijeSenja za izgradnju vanjskih igralista.

Za novu Skolsku zgradu koja bi omogucila rad u jednoj smjeni je ishodena
gradevinska dozvola i suglasnost MZO te ¢emo aplicirati za sredstva EU jer se otvaraju
mogucénosti infrastrukturnih ulaganja za osnovne Skole kroz Nacionalni plan oporavka i
otpornosti 2021.-2026.

1.3. PLAN NABAVE

U novoj Skolskoj godini planirani su slijedec¢i poslovi:

- traZiti ¢e se sredstva za sanaciju Cetiri ucionice na katu Skolske zgrade u SukoSanu kako
bi se poboljsali uvijeti rada. Radit ¢e se na spuStanju stropova i ugradnji klimatizacijskih
uredaja

- traziti ¢e se sredstva za izmjenu stolarije za sve uc¢ionice u Skolskoj zgradi u SukoSanu

- traZiti ¢e se sredstva za sanaciju sanitarnih ¢vorova za §to je izraden troSkovnik

- traziti ¢emo sredstva za izmjeStaj spremnika za gorivo iz prostorija Skole za Sto je
izradena projektna dokumentacija

Pokrenuti ¢e se nabava:
- informaticke opreme (prema potrebi te sukladno planu MZO i CARNET-a

- izmjene dotrajalog Skolskog namjeStaja za ucionice
- opreme za nastavu tehnicke kulture
- opreme za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture



2. DJELATNICI SKOLE

2.1. PODACI O UCITELJIMA PREDMETNE NASTAVE

IME I PREZIME GOD. | GOD. STRUKA STUP. PREDMET
ROD. |STAZA SK.SPR.
1. Marija Smoli¢ Lovrenci¢ Prof. hrv.j. VSS Hrvatski jezik
2. Kristina Serdarevi¢ Pin€i¢ Prof. hrv.j. VSS Hrvatski jezik
3. Anita Zeli¢ Prof. hrv.j. VSS Hrvatski jezik
4. Valentina Mikulec Prof.raz.nast. VSS Matematika
5. Ljiljana Koritnik Prof. matemat. | VSS Matematika
6. Marika Mrvici¢ Prof. matemat. | VSS Matematika
Vasiljevski
7. Jelena Torbarina Prof. fizike VSS Fizika
8 Miro Pavi¢ Dipl.ing. VSS Tehnicka  kul.
informatika
9. Ana Marija Delijja Prof. engl.j. VSS Engleski jezik
10. | Andrea Mikelin Smith Prof. engl.;. VSS Engleski jezik
11. | Karlo Jezernik Dipl. ing. VSS Priroda,  biol.
kemija
12. | Snjezana Vuksan Cusa Prof. povij. VSS Povijest
13. | Mara Zuparié¢ Kateheta VSS Vjeronauk
14. | Anamarija Sovi¢ Kateheta VSS Vjeronauk
15. | Marjan Magas Prof. tjel.k. VSS Tjelesna kultura
16. | Monika Justina Bogdani¢ Profrazr. nast. | VSS Glazbena kultura
17. | Lenka Pejakovi¢ Nast. lik.k. Likovna kultura
18. | Sandra Sudinja Prof. zeml;. VSS Geografija
19. | Kristina Pavi¢ Prof. Engl. J. VSS Engleski jezik
20. | Aleksandra Nezirovi¢ Prof. Njem. J. VSS Njemacki jezik
21. | Ana Anzulovi¢ Dipl. ing. VSS Informatika
2.2. PODACI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE
IME I PREZIME GOD. | GOD. STRUKA STUP. PREDMET
ROD. |STAZA SK.SPR.
1. Ana Perici¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
2. Ljiljana Petri¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
3. Sonja Maracic¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
4. Matilda Frani¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
5. Darja Rocak Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
6. Dunja Baresi¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
7. Milivoj Satali¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
8. Marija Grdovic¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
9. Rosanda Keran Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
10. | Nevija Pavi¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
11. | Ivana Sarié Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava
12. | Tina Milkovi¢ Prof.raz.nast. VSS Razred. nastava




2.3. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

IME I PREZIME GODINE GODINE | STRUKA STUPANJ RADNO
RODENJA STAZA STRUCNE | MJESTO
SPR.

Branimir Perici¢ 1969. 26 prof. VSS Ravnatelj
fizicke kult.

Ivana Roc¢ak 1989. 7 mag. pedagogije 1| VSS Pedagoginja
sociologije

Radmila Bici¢ 1969. 14 prof. hrv. jez. 1| VSS Knjiznicarka
bibliotekarstva

Andela Smoli¢ Rocak | 1981. 10 mag. psiholigije VSS Psihologinja

2.4. PODACI O ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM I POMOCNOM OSOBLIJE
IME I PREZIME GOD. GODINE STRUKA STUPANJ RADNO
RODENJA | STAZA STRUCNE | MJESTO
SPREME

Zvonimir Drazovié¢ Stru¢ni  specijalist | VSS Tajnik
Za javnu upravu

Manuela Pavi¢ Ekonomist za | SSS Racunovoda
poslove org.rada

Asja PericCi¢ Turisti¢ki pedagog | VSS Kuharica

Dragan Rogoznica Keramicar VKV Majstor-lozac

Zvijezdana Vanjak Radnik NKV Spremacica

Mira Keran Radnik NKV Spremacica

Nada Vanjak Radnik NKV Spremacica

Suzana Pavié Radnik NKV Spremacica




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

-MATICNA SKOLA SUKOSAN
RAZRED BROJ BROJ UCENIKA | BROJ UCENIKA
RAZREDNIH PO ODJELIMA | S TESKOCAMA | RAZREDNIK
ODJELA (PP+IP)
1.A 1 13 +1 Rosanda Keran
1.B 1 13 +1 Dunja Baresi¢
2.A 1 14 Marija Grdovié
2.B 1 16 1 Sonja Maraci¢
3.A 1 18 1 Nevija Pavi¢
3B 1 18 +1 Matilda Franié
4.A 1 13 Milivoj Satali¢
4.B 1 12 1+2 Tina Milkovié
5.A 1 22 1 Sandra Sudinja
5.B 1 23 2+2 Anamarija Sovi¢
6.A 1 22 1+1 Andrea Mikelin Smith
6.B 1 20 +2 Marija Smoli¢ Lovrencié¢
7.A 1 18 +2 Lenka Pejakovi¢
7.B 1 18 1 Anita Zeli¢
8.A 1 18 1+3 Marjan Magas
8.B 1 21 1+1 Ana Marija Delijja
8.C 1 20 +1 Kristina Pin¢i¢ Serdarevié¢
UKUPNO: 17 299 10+17
-PODRUCNA SKOLA DEBELJAK
RAZRED BROJ BROJ UCENIKA | BROJ UCENIKA
RAZREDNIH PO ODJELIMA | S TESKOCAMA | RAZREDNIK
ODJELA (PP+IP)
1.C 1 14 Darja Roc¢ak
2.C 1 19 Ana PeriCi¢
3.C 1 13 1+1 Ivana Sari¢
4.C 1 14 Ljiljana Petri¢
UKUPNO: 4 60 1+1
UKUPNO BROJ BROJ UCENIKA BROJ UCENIKA
RAZREDNIH PO ODJELIMA S TESKOCAMA
OS Sukoan i ODJELA (PP+IP)
PS Debeljak
21 359 11+18




3.2. ORGANIZACIJA

SMJENA

Nastava u mati¢noj Skoli Sukos$an se izvodi u dvije smjene:
- prva smjena od 8,00 do 13,10
- druga smjena od 14,00 do 18,10
Nastava u PS Debeljak se izvodi u jednoj smjeni s poetkom u 8,00 sati i traje do 12,15.

Organizirano je svakodnevno dezurstvo pomoc¢nog osoblja 1 nastavnika i to u prvoj
smjeni po 3 ucitelja, a u drugoj smjeni po jedan ucitel;.

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Anita Zeli¢ Lenka Pejakovi¢ | Ana Marija Valentina Marija Smoli¢
Delija Mikulec Lovrenci¢
Monika Justina | Jelena Torbarina | Andrea Mikelin | Kristina Snjezana
Bogdani¢ Smith Serdarevié¢ Vuksan Cusa
Pinci¢
Sandra Sudinja | Miro Pavi¢ Anamarija Sovi¢ | Ljiljana Koritnik | Marijan Magas
Sonja Lemi¢ Karlo Jezernik
Nevija Pavi¢ Milivoj Satali¢ Ana Anzulovi¢ | Marija Grdovi¢ | Tina Milkovié¢
Sonja Maraci¢ Rosanda Keran Matilda Frani¢ Dunja Baresi¢
Nevija Pavi¢ Sonja Maraci¢ Dunja Baresi¢ Tina Milkovi¢ Marija Grdovié¢
Matilda Frani¢

Mlije¢ni obrok za ucenike planiran je od 11. rujna 2023. godine.

Za ucCenike putnike (36) iz Debeljaka organiziran je prijevoz autobusom poduzeca
“Liburnija “ iz Zadra. Za ucenike iz istocnog predjela SukoSana biti ¢e organiziran dolazak
Skolskim autobusom.



4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM SKOLE

4.1. GODISNJI KALENDAR

Nastavna godina

04.09.2023.-21.06.2024.

1. obrazovno razdoblje

04.09.2023.-22.12.2023.

II. obrazovno razdoblje

08.01.2024.-21.06.2024.

Jesenski odmor

30.10.2023.-01.11.2023.

Zimski odmor-I.dio

27.12.2023.-05.01.2024.

Zimski odmor-I1.dio

19.02.2024.-23.02.2024.

Proljetni odmor ucenika

28.03.2024.-5.04.2024.
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DrZavni praznik




4.2. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA

PO RAZREDNIM ODJELIMA
RAZRED I II m |Iv |I -1V |V VI |VvVIl |VII |V - | UKUPNO
(BROJ 3D (& |3 B3 (a2 2 (@ |®» (3 |V |1 - vl
ODJELJENJA) ® @D
PREDMET
Hrvatski j. 525 | 525 525 | 525 2100 | 350 | 350 | 280 | 4201400 3500
Likovna k. 105 | 105 105 | 105 420 70 70 70 | 105| 315 735
Glazbena k. 105 | 105 105 | 105 420 70 70 70 | 105| 315 735
Engleski j. 210 | 210 210 | 210 840 | 210 | 210| 210| 315 | 945 1795
Matematika 420 | 420 420 | 420 1680 | 280 | 280 | 280 | 420 | 1260 2940
Prir. i drus. 210 | 210 210 | 315 945 945
Biologija 140 | 210 | 350 350
Kemija 140 | 210 | 350 350
Fizika 140 | 210 | 350 350
Priroda 105 | 140 245 245
Povijest 140 | 140 | 140 | 210| 630 630
Geografija 105 140 | 140 | 210 | 595 595
Tehnicka k. 70 70 70| 105| 315 315
Tjelesna k. 315 | 315 315 210 1155 | 140 | 140 | 140 | 210 | 630 1785
Informatika 140 | 140 280 280
UKUPNO 1890 | 1890 | 1890 | 1890 7560 | 1680 | 1680 | 1820 | 2730 | 7910 15470
4.3. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI
RAZ. BROJ BROJ IZVRSITELJI SATI SATI
UCENIKA | GRUPA | PROGRAMA TJEDNO GODISNJE

I 14 1 Mara Zupari¢ 2 70

II 49 3 Mara Zupari¢ 6 210

111 51 3 Mara Zupari¢ 6 210

1Y 39 3 Mara Zupari¢ 6 210

I 26 2 Anamarija Sovi¢ 4 140

A% 45 2 Anamarija Sovi¢ 4 140

VI 43 2 Anamarija Sovi¢ 4 140

VII 36 2 Anamarija Sovi¢ 4 140

VIII 59 3 Anamarija Sovi¢ 6 210

v 23 2 A. Nezirovi¢ 4 140

\Y% 34 2 A. Nezirovi¢ 4 140

VI 25 2 A. Nezirovié¢ 4 140

VII 27 2 A. Nezirovié¢ 4 140

VIII 19 2 A. Nezirovi¢ 4 140

I 40 3 Ana Anzulovi¢ 6 210

II 49 3 Ana Anzulovi¢ 6 210

111 51 3 Ana Anzulovi¢ 6 210

v 39 3 Ana Anzulovi¢ 6 210

VII 19 1 Miro Pavi¢ 2 70

VIII 36 2 Miro Pavi¢ 4 140

I-VIII 24 92 3220




4.5. RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA

Popis odjeljenja s u€enicima s teSko¢ama —redoviti program uz prilagodbu:
(2.b) — redoviti program uz prilagodbu sadrzaja (uz asistenta)

1.
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Popis odjeljenja s ucenicima s teSkocama-redoviti program uz individualizirane postupke:

1.
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(3.¢) —redoviti program uz prilagodbu (uz asistenta)
(3.a) —redoviti program uz prilagodbu

(4.b) — redoviti program uz prilagodbu sadrzaja (uz asistenta)
(5.a) — Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja (uz asistenta)
(5.b) — Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja (uz asistenta)

(5.b) — Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja
(6.b) — Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja
(7.b) — Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja

. (8.a) — Redovni program uz prilagodbu sadrzaja
. (8.b) — Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja (uz asistenta)

(1.a) —redoviti program uz individualizirani pristup
(1.b) — redoviti program uz individualizirani pristup
(3.c) — redoviti program uz individualizirani pristup
(3.b) —redoviti program uz individualizirani pristup

(4.b) —redoviti program uz individualizirani pristup
(4.b) —redoviti program uz individualizirani pristup
(5.b) — Redoviti program uz individualizirani pristup
(5.b) — Redoviti program uz individualizirani pristup
(6.a) — Redoviti program uz individualizirani pristup

. (6.b) — Redoviti program uz individualizirani pristup
. (6.b) — Redoviti program uz individualizirani pristup
. (7.a) - Redoviti program uz individualizirani pristup
. (7.a) - Redoviti program uz individualizirani pristup
. (8.a2) - Redoviti program uz individualizirani pristup
. (8.2) — Redoviti program uz individualizirani pristup
. (8.2) — Redoviti program uz individualizirani pristup
. (8.b) — Redoviti program uz individualizirani pristup
. (8.c) —Redoviti program uz individualizirani pristup

Planirane opservacije:

4.6. DOPUNSKA NASTAVA

Dopunska nastava organizirana je iz slijede¢ih nastavnih predmeta :

- Hrvatski jezik  od 1. do 8. razreda,
- Engleski jezik  od 1. do 8. razreda,
- Matematika od 1. do 8. razreda.
- Povijest od 5. do 8. razreda.

4.7. DODATNA NASTAVA

Dodatna nastava za uc¢enike organizirana je iz slijede¢ih nastavnih predmeta :

- Hrvatski jezik  od 1. do 8. razreda,
- Matematika od 1. do 8. razreda,
- Engleski jezik  od 3. od 8. razreda,
- Fizika od 7. do 8. razreda.



4.8. RASPORED PRIMANIJA RODITELJA KOD PREDMETNIH NASTAVNIKA

IME I PREZIME TERMIN ZA
UCITELJA PREDMET PRIMANJE
RODITELJA
Marija Smoli¢ Lovrengi¢ Hrvatski jezik Utorak, 9,35 - 10,20
Kristina Serdarevi¢ Pin¢i¢ Hrvatski jezik Utorak, 8,50 — 9,30
Anita Zelié¢ Hrvatski jezik Srijeda, 9,35 - 10,20
Valentina Mikulec Matematika Utorak, 8,50 — 9,30
Ljiljana Koritnik Matematika Utorak, 10,45 — 11,30
Marika Mrvi¢i¢ Vasiljecski Matematika Srijeda 10,45 — 11,30
Jelena Torbarina Fizika Ponedjeljak,10,45-11,30
Ana Marija Delija Engleski jezik Utorak, 8,00 — 8,45
Andrea Mikelin Smith Engleski jezik Srijeda, 8,50 —9,30
Kristina Pavi¢ Engleski jezik Po dogovoru
Aleksandra Nezirovié Njemacki jezik Cetvrtak, 11,35 - 12,20

Lenka Pejakovié¢ Likovna kultura Ponedjeljak, 9,35-10,20
Monika Justina Bogdani¢ Glazbena kultura Ponedjeljak, 9,35- 10,20
Miro Pavié Tehnicka kult. / Informatika | Petak, 9,35 10,20

Ana Anzulovié

Informatika

Utorak, 9,35 - 10,20

Marjan Magas

Tjelesna 1 zdravstvena kult.

Petak, 9,35 - 10,20

Karlo Jezernik

Priroda / Biologija / Kemija

Utorak, 8,50 — 9,30

Sonja Lemi¢ Kemija Utorak, 9,35 - 10,20
Sandra Sudinja Geografija Ponedjeljak,10,45-11,30
Snjezana Vuksan Cusa Povijest Utorak, 8,50 — 9,30
¢.s. Mara Zuparié Vjeronauk Po dogovoru
Anamarija Sovi¢ Vjeronauk Ponedjeljak,15,30-16,15
Ivana Roc¢ak Pedagoginja Po dogovoru

Andela Smoli¢ Rocak

Psihologinja

Po dogovoru




5. PLANOVI RADA UCITELJSKIH AKTIVA

Svi djelatnici ¢e se u svojim strukama usavrSavati kroz zupanijska strucna vijeca.
Kroz cijelu Skolsku godinu sastajat ¢e se strucni aktivi s temama oko planiranja 1
realiziranja nastave te obradivanja odgojno-obrazovnih tema i to:

a) RAZREDNA NASTAVA

NOSITELJI
VRIJEME SADRZAJ AKTIVNOSTI
Obiljezavanje Dana voditelj aktiva
RUJAN Skole / op¢ine ucitelji RN
Sukos$an stru¢ni suradnik
ObiljeZzavanje Dana
kruha 1 zahvalnosti za
plodove zemlje voditelj aktiva
LISTOPAD Dan jabuka ucitelji RN
Dan kravate vjeroucitelji
Kino / KazaliSte
ObiljeZavanje Dana
STUDENI sjecanja na Vukovar i voditelj aktiva
Skabrnju uditelji RN
Medni dan
Obveze wéitelja voditelj aktiva
PROSINAC razredne nastave na ugitelji RN
kraju I. Polugodista struéni suradnik
Bozi¢na priredba
Vecer matematike
Svjetski dan smijeha voditelj aktiva
SIJECANJ ucitelji RN
Maskenbal voditelj aktiva
VELJACA Dan ruzi¢astih majica uéitelji RN
Obiljezavanje
OZUJAK stradanja branitelja voditelj aktiva
op¢ine SukoSan uditelji RN
Pozdrav proljec¢u
Kino/kazaliste
Matematicko
natjecanje Klokan
Dan planeta Zemlje voditelj aktiva
TRAVANIJ Jednodnevni izlet ucitelji RN
stru¢ni suradnik
Dan obitelji voditelj aktiva
Svjetski dan sporta- ucitelji RN
SVIBANJ projekt stru¢ni suradnik
Jednodnevni izlet
Zavrsna Skolska
priredba voditelj aktiva
LIPANJ Obveze ucitelja RN ugitelji RN
na kraju Skolske stru¢ni suradnik
godine




b) PREDMETNA NASTAVA

Aktiv predmetne nastave djeluje i radi prema nastavnom planu i programu koji se na
pocetku svake Skolske godine predlaze i usvaja najprije od Aktiva, a u sklopu GodiSnjeg
plana 1 programa Osnovne Skole Sukosan, te Uciteljskog vijeca predmetne nastave.

Aktiv se odrzava na pocetku Skolske godine, na kraju polugodista, na kraju Skolske godine
1 prema potrebi. Sjednica Aktiva saziva se na prijedlog voditelja Aktiva ili bilo kojeg
¢lana Aktiva.

Prijedlog GodiSnjeg plana 1 programa Aktiva sadrzava osnovne smjernice koje su
neophodne da bi nastavni proces 1 aktivnosti izvan Skole bili uspjesniji.

U 8$kolskoj godini 2023./2024. voditeljica Aktiva predmetne nastave je uliteljica Ljiljana
Koritnik.

Aktiv ucitelja predmetne nastave ¢e na svojim sjednicama razmatrati sljedeca pitanja:
formirati GodiSnji plan: timski i1 tematski korelativno, u timovima planirati godi$nji
raspored tema, kljuénih pojmova i1 odgojno-obrazovnih postignuc¢a, mjesecne rasporede,
oblike rada 1 aktivnosti; timski planirati izvanu¢ionicku nastavu, oblik nastave, korelacije,
tematske dane, timsku nastavu, terensku nastavu 1 izvanucionicku nastavu, projekte i
istrazivanja.

. NOSITELJI
VRIJEME SADRZAJ AKTIVNOSTI
Izvjesce o realizaciji plana 1 programa rada
stru¢nog aktiva ucitelja predmetne nastave u Sk.
god. voditelj aktiva
RUJAN Prijedlog izleta, terenske nastave, projekta ucitelji PN
Plan rada Stru¢nog aktiva predmetne nastave za stru¢ni suradnici
Skolsku godinu 2023/2024.g
ObiljeZavanje Dana Op¢ine SukoSan
. o . . voditelj aktiva
LISTOPAD Aktfl{alvna prc')blematlk?‘- d.ISCIPhHa ucenika ugitelii PN
Obiljezavanje Dana ucitelja . . -
stru¢ni suradnici
glg'ﬁl.alvna problematika o voditelj aktiva
STUDENI Jezavanje Lana sjecafja na zrtve. wéitelji PN
Domovinskog rata i Dana sjecanja na zrtvu . -
. & . stru¢ni suradnici
Vukovara i1 Skabrnje
Iljrapreldovalnje tj 1i1vs;[pjeh ucenika V-VIII razreda na voditelj aktiva
PROSINAC au 1. polugodista . wéitelji PN
Realizacija nastavnog plana i programa . -
. vep ot v . stru¢ni suradnici
Pripreme za BoZi¢ni sajam | BoZi¢nu priredbu
Termini 1 organizacija Skolskih natjecanja voditelj aktiva
SIJECANJ Pripreme za aktivnosti u drugom dijelu nastavne ucitelji PN
godine stru¢ni suradnici
voditelj aktiva
VELJACA Tekuca problematika ucitelji PN
stru¢ni suradnici
Realizacija nastavnog plana i programa voditel) aktiva
OZUJAK Zacl 10§ Dana 1 progl: ugitelji PN
Analiza rezultata Skolskih natjecanja Y ..
stru¢ni suradnici
Aktualna problematika voditelj aktiva
TRAVANIJ Napredovanje 1 uspjeh ucenika V-VIII razreda ucitelji PN
tijekom II. polugodista stru¢ni suradnici
x Ce voditelj aktiva
SVIBANJ Skolski izleti . uditelji PN
Aktualna problematika Y . -
stru¢ni suradnici




kraju nastavne godine
* Aktualna problematika

* Napredovanje i uspjeh uc¢enika V-VIII razreda na

voditelj aktiva
ucitelji PN

LIPANI * Analiza rada, realizacija nastavnog plana 1 stru¢ni suradnici
programa
* Pripreme za pocetak $k. godine 2024./2025 voditel] aktiva
KOLOVOZ ' ' ' ucitelji PN

stru¢ni suradnici

5.1. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMA

PROGRAMI KOJE PROVODE DJELATNICI SKOLE

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi

Razred

Radionice iz projekta TRENING ZIVOTNIH VJESTINA;
Razvijati socijalne vjestine kod djece, poduciti ih kako se
suocCiti s problemima, konfliktima, stresom, kako
kvalitetno donositi odluke, kako re¢i ,,NE* pritiscima 1
negativnim izazovima.

3.16. razred

Radionice 1 predavanja koje bi imale za cilj smanjiti
ucestalost nasilja u Skoli, osposobiti djecu za rad na
prevenciji nasilja te ih educirati za intervenciju.

Od 1.do 8.
razreda

SIGURNOST NA INTERNETU I NE GOVORU
MRZNJE NA INTERNETU - Radionice i predavanja koje
bi imale za cilj upoznati djecu sa opasnostima koje vrebaju
na internetu 1 nafinima zastite, te suzbijanje internetskog
nasilja.

Od 1.-8. razreda
kroz SR 1 satove
informatike

Radionice iz Unicef-ovog programa STOP NASILJU
MEDU DJECOM; cilj programa je razvijanje empatije,
osjetljivosti za posljedice ismijavanje, isklju¢ivanja 1
drugih okrutnih ponasanja, prepoznavanje vlastitih 1 tudih
osjecaja te kako se s njima suociti.

Od 1.do 8.
razreda

Radionice iz Unicef-ovog programa PREKINI LANAC;
Prevencija elektronickog zlostavljanja

Od 1.do 8.
razreda

PRIHVACANIJE RAZLICITOSTI — radionice kojima bi
ucenici osvijestili vaznost medusobnog prihvacanja koji
vodi do stvaranja dobrih odnosa.

Od 1. do 8.
razreda; kroz SR

UPOZNAJMO ZANIMANIJA — program CISOK-a kojeg
bi provodila pedagoginja u suradnji sa razrednicima. Cilj je
potaknuti ucenike 7. razreda na upoznavanje svijeta rada
istrazujuéi razliita zanimanja s ciljem poticanja ranog
profesionalnog razvoja, a sve kako bi u 8. razredu donijeli
Sto zreliju 1 kvalitetniju odluku o upisu u srednju Skolu.

Ucenici 7. razreda




PROGRAMI KOJE U SKOLI PROVODE VANJSKI SURADNICI

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi

Razred

Predavanja Skolske lije¢nice — kojima je cilj promicanje
zdravlja, prevencija bolesti, rizicnih oblika ponaSanja 1

sliéno — kroz cijelu Skolsku godinu

Od 1.do 8.

razreda

PROGRAMI KOJI SE PROVODE U SURADNJI SA VANJSKIM SURADNICIMA

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi

Razred

SOLIDARNOST NA DJELU - Prikupljaju¢i sredstava za
potrebite kod ucenika se Zeli potaknuti svijest o njihovoj
ulozi u izgradnji boljeg 1 pravednijeg svijeta, te razvijati
vrijednosti kao §to su uvazavanje razli¢itosti, odgovornost 1

solidarnost.

Od 1.do 8.
razreda; kroz
satove
vjeronauka; u
suradnji sa

Crvenim Krizem

Profesionalno usmjeravanje 1 informiranje - Informiranje 1
predavanja pedagoginje za uéenike osmih razreda (Cinioci
koji utjecu na izbor zanimanja, Sustav srednjoSkolskog
obrazovanja u RH, Elementi i kriteriji za upis),
predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja,
anketiranje ucenika zavrSnih razreda 1 obrada podataka,
utvrdivanje profesionalnih interesa, suradnja sa stru¢nom
sluzbom Zavoda za zapoSljavanje, vodenje dokumentacije
o profesionalnom orijentiranju, rokovi prijava u srednje

Skole, upisi.

Ucenici 8. razreda




6. SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

METODE 1 OSOBE MJERLJIVI
PRIORITEVTNO AKTIVNOSTI ZA = NUZNI RESURSI b4 TUM,D 0 ODGOVORNE ZA  POKAZATELJI
PODRUCJE CILJEVI KOJEGA CE SE
UNAPRJEPENJA OSTVARIVANJE CILJ OSTVARITI PROVEDBU OSTVARIVANJA
CILJEVA AKTIVNOSTI CILJEVA
PROFESIONALNI | - unapredenje - tematske sjednice | - koristiti unutarnje | - kroz sljede¢u - kolektiv skole - zapisnici
RAZVOJ profesionalnog Uciteljskog vije¢a i | snage iroditelje Skolsku godinu - CARNET-ovi Uciteljskih vijeca
razvoj kako bi se aktiva - besplatne predavaci - zapisnici aktiva
poboljsala kvaliteta | - godiSnja radionice - odgovorna osoba: | - biljeske
poucavanja predavanja i - podjela ucitelja po ravnatelj Branimir | kolegijalnih
radionice timovima za Perici¢ opazanja
- kolegijalno kolegijalno

opazanje opazanje




7. PLAN RADA UCITELJSKIH _VIJECA,

STRUCNIH SURADNIKA

KOLEGIJALNIH TIJELA SKOLE

7.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA I RAZREDNIKA

MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELJI

IX Administrativno  pedagoSki  poslovi  razrednika, | ucitelji
donoSenje kurikuluma 1 plana 1 programa razrednog | razrednici
vijeca, rad struc¢nih organa, program rada nastavnika i | pedagog
ucenika. ravnatel]
Roditeljski sastanak.

X DonoSenje plana 1 programa stru¢nog usavr$avanja. | razrednici
Pracenje uspjeha ucenika. pedagog

ravnatelj

XI Sjednica vije¢a nastavnika, predavanje predvideno | pedagog
planom o stru¢nom usavrSavanju.

XII Analiza uspjeha u€enika za prvo obrazovno razdoblje, | razrednici
realizacija izvedbenog odgojno obrazovnog plana. | pedagog
Aktivnosti na  planu  unapredivanja  odgojno | ravnatelj
obrazovnog rada Skole.
Roditeljski sastanak.

I Valorizacija  ostvarenog u  kvantitativnom 1 | pedagog
kvalitativnom smislu. Roditeljski sastanci. ravnatel]

11 Analiza 1 prac¢enje rada razrednika 1 ostvarenja plana u | pedagog
proteklom razdoblju. ravnatelj
Roditeljski sastanak.

I Analiza suradnje razrednika s roditeljima, uloga | razrednici
roditelja u odgoju djece. pedagog

v Roditeljski sastanci 1 pripreme oko organizacije | razrednici
Skolskih ekskurzija. ravnatelj

\% Pracenje uspjeha 1 ostvarivanja godiSnjeg plana rada | pedagog
Skole 1 izvedbenih programa rada ucitelja. ravnatelj

VI Utvrdivanje uspjeha ucenika i1 analiza rada na kraju | razrednici
Skolske  godine, popravni ispiti, izvjeStaji o | pedagog
postignutim rezultatima. Pregled zavrSetka | ravnatelj
administrativnih poslova svih djelatnika.

VIl Zavrsna sjednica uciteljskog vije¢a. Razmatranje Zalbi. | pedagog

ravnatelj

VIII Popravni ispiti, sjednica uliteljskog vijeca, pripreme | pedagog

za pocetak nove Skolske godine. ravnatelj




7.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA I SKOLSKOG ODBORA

MJESEC | SADRZAJI RADA

IX-XT Upoznavanje roditelja s Skolskim kurikulumom 1 godiSnjim planom 1
programom rada Skole. Razmatranje znacajnijih pitanja u radu Skole 1
potreba uc¢enika. PoboljSavanje uvjeta rada u Skoli.

XTII-ITT Pracenje realizacije godiSnjeg plana, rezultata izvannastavnih aktivnosti 1
drugih poslova utvrdenih op¢im aktima Skole. Zavr$ni racun i odluke o
rashodu sredstava.

IV-VI Rjesavanje poslova koji su u nadleZnosti rada Vijec¢a roditelja i Skolskog
odbora. Razmatranje izvje$¢a o ostvarenim rezultatima odgojno obrazovnog

rada 1 utvrdivanje periodi¢nog obracuna na kraju Skolske godine.

7.3. PLAN RADA RAVNATELJA

Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA 1T PROGRAMIRANJA
Izrada GodiSnjeg plana 1 programa rada Skole VI - 1X
Izrada plana i1 programa rada ravnatelja VI-1X
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI -IX
Izrada Skolskog kurikuluma VI -IX
Izrada Razvojnog plana 1 programa Skole VI-IX
Izrada zaduZenja ucitelja VI - VIII
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX - VI
Planiranje 1 organizacija Skolskih projekata IX - VI
Planiranje 1 organizacija stru¢nog usavrSavanja IX - VI
Planiranje nabave opreme i1 namjestaja IX - VI
Planiranje 1 organizacija uredenja okolisa skole IX - VI
Ostali poslovi IX — VIII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, IX1X
izrada kompletne organizacije rada Skole).
Izrada GodiSnjeg kalendara rada skole VIII - IX
Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1X
Organizacija 1 koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X — VI
NCVVO-a
Organizacija 1 koordinacija samovrednovanja Skole IX - VI
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX - VI
Organizacija 1 koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX — VIII
Organizacija 1 koordinacija upisa u€enika u 1. razred IV - VII
Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX - VI
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita V11 VII
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika [-VI
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX — VIII
Ostali poslovi IX — VIII
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE




Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX - VI
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XII'1 VI
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, X - VI
struénim suradnicima i pripravnicima

Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX - VI
Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII
Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VIII
Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII
Ostali poslovi IX — VIII
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih tijela IX — VIII
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX — VIII
Ostali poslovi IX — VIII
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA I RODITELJIMA
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i1 suradnicima IX — VIII
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa 1 pomo¢ pri radu IX - VI
Briga o sigurnosti, pravima 1 obvezama u€enika IX - VI
Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX — VIII
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno 1 skupno/ IX — VIII
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX — VIII
Poslovi oko napredovanja ucitelja 1 strucnih suradnika IX — VIII
Ostali poslovi IX — VIII
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

POSLOVI
Rad i suradnja s tajnikom Skole IX — VIII
Provedba zakonskih 1 podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX - VIII
Uskladivanje 1 provedba op¢ih i1 pojedinacnih akata Skole IX — VIII
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX — VIII
Poslovi zastupanja Skole IX -VIII
Rad i suradnja s raCunovodom Skole IX -VIII
Izrada financijskog plana Skole XII
Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti 1111
Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX — VIII
Organizacija 1 provedba inventure XII
Poslovi vezani uz e-matice VI1IX
Potpisivanje 1 provjera svjedodzbi i u€enickih knjizica VI
Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala IX — VIII
Ostali poslovi IX — VIII
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA
Predstavljanje Skole IX — VIII
Suradnja s Ministarstvom znanosti 1 obrazovanja IX — VIII
Suradnja s Agencijom za odgoj 1 obrazovanje IX — VIII
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX — VIII
Suradnja s Agencijom za mobilnost 1 programe EU IX - VIII
Suradnja s Uredom drzavne uprave IX — VIII
Suradnja s Op¢inom SukosSan IX — VIII
Suradnja s Zadarskom Zupanijom IX — VIII
Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX — VIII
Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX — VIII




Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX — VIII
Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VIII
Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII
Suradnja s Zupnim uredom IX - VIII
Suradnja s ostalim osnovnim 1 srednjim Skolama IX - VIII
Suradnja s turistiCkim agencijama IX — VIII
Ostali poslovi IX - VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX - VI

Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, X - VI

AZZ0O-a

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX - VI

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX - VI

Ostala stru¢na usavrSavanja IX - VI

7.4. PLAN RADA PEDAGOGA SKOLE

POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA (VIII, IX, X)
- Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa Skole te kurikuluma, statisticki
podaci, okvirni vremenik pisanih provjera
- Izrada godi$njeg 1 mjesecnog plana i programa rada pedagoga
- Sudjelovanje 1 pomo¢ u godiSnjem planiranju rada ucitelja
- Planiranje 1 programiranje neposrednog rada s u¢enicima
POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO OBRAZOVNOM
PROCESU
- Poslovi oko upisa ucenika 1 formiranja razrednih odjela (IV-IX)
o Suradnja s djelatnicima vrtica, lije€nikom 1 ostalim suradnicima pri upisu u
prvi razred
o Organizacija posjeta buduc¢ih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u Skoli
o Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, pozivi)
o Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 1 formiranje razrednih odjela uc¢enika 1.
razreda
- Pracéenje odgojno obrazovnog rada (tijekom Skolske godine: IX-VI)
o Planiranje posjeta nastavi
o Prisustvovanje nastavi i1 pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te
razgovori 1 savjeti nakon uvida u rad
o Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva
Prisustvovanje sjednicama
Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponaSanje ucenika, rjeSavanje problema u
razrednom odjelu
Ciljane pedagoske radionice (priprema i realizacija)
Ispitivanje brzine Citanja i razumijevanja teksta
Pracenje 1 analiza izostanaka ucenika
o Pracenje uspjeha 1 napredovanja ucenika
- Posjet i pracenje rada djece u podru¢nim odjelima (tijekom $kolske godine: IX-VI)
- Rad s ucenicima posebnih potreba (tijekom $kolske godine: IX-VI)
Sudjelovanje u identifikaciji u¢enika s posebnim potrebama
Sudjelovanje u izradi programa opservacije te prilagodenog programa
Provjera realizacije programa opserviranih ucenika
Suradnja s roditeljima ucenika
Suradnja s uciteljima, logopedom, psihologom 1 lije¢nikom
Vodenje dokumentacije o u€enicima posebnih potreba, ucenju i ponasanju
Upis irad s novoprido§lim uc¢enicima
Rad s u€enicima koji doZivljavaju neuspjeh

O O

O O O

O O O O O O O O



Savjetodavni rad (tijekom Skolske godine: IX-VI)

o Grupni i individualni savjetodavni rad s uenicima

o Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama

o Pracenje irad s uenicima koji imaju odgojno-obrazovne poteSkoce

o Predavanje za ucenike u cilju poboljSanja obrazovnog statusa i odgojne
situacije

o Otvoreni sat za roditelje

Suradnja sa uéenicima, uciteljima, ravnateljem i roditeljima (tijekom Skolske godine:
IX-VI)

Pomo¢ asistentu u nastavi

Planiranje suradnje s lije¢nikom po pitanju zdravstvene zastite ucenika, organiziranje
predavanja za roditelje 1 uCenike iz programa zdravstvenog odgoja (IX, X)
Organizacija sistematskih i zdravstvenih pregleda 1 cijepljenja (IX, X)

Pomo¢ u organizaciji izleta i ekskurzija (V, VI)

Sudjelovanje u realizaciji kulturne i javne djelatnosti Skole (tijekom $kolske godine)
Profesionalno usmjeravanje 1 informiranje ucenika (XI, XII, III, IV, V)

o Informiranje i predavanja za uéenike osmih razreda (Cinioci koji utje¢u na
izbor zanimanja, Sustav srednjoSkolskog obrazovanja u RH, Elementi 1 kriteriji
za upis), predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja, anketiranje ucenika
zavr$nih razreda 1 obrada podataka, utvrdivanje profesionalnih interesa,
suradnja sa strucnom sluzbom Zavoda za zapoSljavanje, vodenje
dokumentacije o profesionalnom orijentiranju, rokovi prijava u srednje Skole,
upisi, sastanak sa roditeljima

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE 1
ISTRAZIVANJA (tijekom Skolske godine: IX-VI)

Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju prvog polugodista

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine: obrasci za ucitelje,
provjera dnevnika, prezentiranje podataka na sjednici vijeca ucitelja

Provodenje istraZzivanja 1 radionica, obrada i analiza rezultata istrazivanja, primjena
spoznaja u funkciji unaprjedenja rada

STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA (tijekom
Skolske godine: IX-VI)

Permanentno stru¢no usavrSavanje pedagoga (samostalno pracenje i1 proradba struc¢ne
literature 1 periodike, sudjelovanje u radu stru¢nih skupova — aktivi, seminari,
savjetovanja) 1 ucitelja (pracenje realizacije individualnog 1 zajedni¢kog oblika
struCnog usavrSavanja, pracenje realizacije stru¢nog usavrSavanja izvan Skole,
priprema 1 realizacija predavanja na stru¢nim aktivima)

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST (tijekom Skolske godine: IX-VI)

Briga o Skolskoj dokumentaciji

Pregled uciteljske dokumentacije

Vodenje 1 cuvanje dokumentacije o u€enicima i roditeljima
Vodenje dokumentacije o osobnom radu

OSTALI NEPREDVIDENI POSLOVI (tijekom $kolske godine)



7.5. PLAN RADA KNJIZNICARA

AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

1. Odgojno-obrazovni rad s ucenicima:
prostor koji u€enicima 1 nastavnicima
omogucuje pristup svim raspolozivim izvorima
informacija te pomoc¢ pri usvajanju suvremenih
metoda u€enja i istrazivanja;

- tako se u knjiznici provodi upoznavanje
njezinim koriStenjem,

- upoznavanje ucenika s prostorom knjiznice,
- upoznavanje ¢asopisa, referentne zbirke,
zavicajne zbirke 1 ostale dostupne grade,

- upoznavanje u¢enika sa smjestajem knjiga na
policama uz pomoc¢ signature, abecednog
oznacivanja te naslovnog, stru¢nog 1
predmetnog oznacivanja grade, upoznavanje s
oznakama UDK Kklasifikacije,

- posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga,
periodike,

- neposredna pedagoSka pomo¢ u€enicima pri
izboru grade, pomo¢ pri obradi zadanih tema 1
referata, citiranja literature,

- razvijanje navike posjecivanja skolske
knjiznice,

- organizirano i sustavno upucivanje ucenika u
sluzenje svim izvorima znanja, navikavanje
ucenika na Citanje predgovora, pogovora,
bibliografija,

kazala, sazetaka,

- promicanje ¢itanja i poboljSanje ¢italackih
navika ucenika,

- promicanje ¢itanja putem projekata Skolske
knjiznice 1 drugih organizacija,

- organiziranje pedagoskih 1 likovnih radionica.

cen e

udenici Skole

cen e

u suradnji
s uciteljima 1
nastavnicima,
svi ucenici

tijekom
Skolske

godine

2. Strucni rad i informacijska djelatnost:

- pracenje bibliografija i kataloga izdavackih
kuca,

- Citanje recenzija 1 prikaza novih knjiga 1
casopisa,

- vodenje Skolske Spomenice,

- izrada informativnih letaka o novinama knjizne
1 ne knjizne grade u knjiznici za potrebe
nastavnika 1 u¢enika skole,

- narudzba i1 obrada grade; inventarizacija,
klasifikacija, signiranje grade,

- evidencija pretplate na Casopise,

- zaStita 1 uvanje grade u prostoru knjiznice i
¢itaonice,

cen e

tijekom

godine




- izrada statistiCkih pregleda o koriStenju

cen e

pregled posudbe,

cen e

- planiranje nabave novih naslova lektire, suradnji s
referentne zbirke, nove stru¢ne 1 metodicko- nastavnicima
pedagoske literature, knjiznicar u
- izrada godi$njih izvjesc¢a o provedbi revizije, suradnji s
otpisa i1 inventure knjizni¢ne grade, te izvjes€a o | raCunovodstvom sijecanj
stanju 1 vrijednosti fonda Skolske knjiZnice. Skole
3.Kulturna i javna djelatnost :
- obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz
kulture 1 povijesti,
- postavljanje izloZzbi u knjiznici i u holu Skole
kao prigodno obiljeZavanje znacajnih datuma 1 knjiznicar
dogadaja, ucenici tijekom
- organiziranje kvizova znanja,
- informiranje o znacajnim kulturnim knjiznicar u godine
manifestacijama, suradnji s
- organiziranje projekcija filmova za ucenike (u nastavnicima
suradnji s nastavnicama hrvatskog jezika 1
razredne nastave).
4. Strucno usavrSavanje:
- pracenje i Citanje knjiznicne grade, ¢asopisa,
recenzija nove literature,
- pracenje literature s podrucja knjiznicarstva, knjizniCar tijekom
- sudjelovanje na seminarima 1 savjetovanjima
za Skolske knjizniCare. godine

RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE:
UJUTRO: PONEDJELJAK, SRIJEDA, PETAK

10.00 - 13.00 h
POPODNE: UTORAK, CETVRTAK
13.00 - 16.00 h




7.6. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA-PSTHOLOGA

Suradnici Vrijeme
PROGRAMSKI SADRZAJI realizacije
1. Planiranje 1 programiranje
- Izrada programa rada psihologa Ravnatelj
- Izrada programa identifikacije 1 pracenja Pedagog
darovitih u¢enika Utitelji VIII, IX
- Sudjelovanje u izradi programa prof.
orijentacije
2. Unaprjedivanje odgojno — obrazovnog rada
- Nacini prilagodbe programa obrazovanja
pojedina¢nim potrebama u¢enika u odnosu na Ravnatelj Tijekom
kognitivne sposobnosti, motivaciju 1 interese Pedagog godine
- Vrednovanje odgojno — obrazovnog rada Skole, Ucitelji
te davanje prijedloga za unaprjedivanje
- Uzroci neuspjeha uc¢enika u skoli
- UsavrSavanje nastavnika iz podrucja
psihologije odgoja i obrazovanja, te razvojne
psihologije
3. Poslovi upisa ucenika u prvi razred
- Procjena psihofizicke zrelosti djece za Skolu Pedagog
- Sudjelovanje u formiranju odjela, te Lijecnik IV, Vv, VI,
upoznavanje ucitelja sa strukturom odjela Ucitelji VIII
- Upute roditeljima o pripremi djeteta za Skolu
4. Zastita psihofizickog zdravlja ucenika
- Savjetodavni rad s u¢enicima (skupni i Ucitelji
pojedinacni): Roditelji Tijekom
Pedagog godine
a) s teSkocama u razvoju Lijecnik
b) s emocionalnim teSko¢ama Vanjski
¢) s problemima u ponaSanju suradnici —
d) s obiteljskim teSko¢ama stru¢njaci iz
e) sa zdravstvenim smetnjama drugih
f) s teSko¢ama u socijalizaciji institucija
g) s problemima u ucenju
5. Identifikacija, opservacija i tretman djece s
teSko¢ama u razvoju
- Psihodijagnosticka obrada — primjena, obrada 1
interpretacija psihodijagnostickih sredstava Pedagog Tijekom
- Izrada psiholoSkog nalaza i misljenja Lijecnik godine
- Priprema i uceSce u sastanku sinteze Ucitelji
- Upucivanje roditelja u metode rada s djecom s Roditelji
teSko¢ama u razvoju
- Priprema konkretnih materijala za vjezbe (za
ucitelje 1 roditelje)
6. Provedba programa Kvalitetno roditeljstvo Ucitelj Tijekom
-Predavanja za roditelje godine
7. Provedba programa Podrska uciteljima u radu Ucitelj Tijekom
-Radionice za ucitelje razredne nastave godine




8. Rad s darovitim uc¢enicima

Ucitelji V, VI, IX

- Prepoznavanje 1 utvrdivanje vrste 1 stupnja Roditelji
darovitosti

- Osposobljavanje ucitelja za procjenu i
uocavanje darovitih uc¢enika

- Procjena op¢ih intelektualnih sposobnosti svih
ucenika Cetvrtih razreda

- Povratno informiranje u€enika, ucitelja 1
roditelja

- Poticanje darovitih u¢enika uklju¢ivanjem u
dodatne oblike rada, izbornu nastavu 1
izvannastavne aktivnosti

- Pracenje odgojno — obrazovnih postignuca
darovitih u¢enika od V — VIII razreda

- Akceleracija darovitih ucenika (po potrebi)

- Vodenje dokumentacije o darovitim uc¢enicima,
te prijenos informacija u srednje Skole

- Strucno usavrSavanje ucitelja za rad s
darovitim u€enicima (motiviranje ucitelja na
Uciteljskom vije¢u, Razrednom vijecu 1
stru¢nim aktivima za rad s darovitim
ucenicima).

9. Profesionalna orijentacija

- Pracenje u€enika tijekom Skolovanja
- Izrada informativnih materijala za ucenike, Pedagog XL IV, V
nastavnike, razrednike 1 roditelje Ucitelji

- Psihologijska obrada ucenika, te savjetovanje o Roditelji
izboru zanimanja (djeca s teSko¢ama u razvoju, | Sluzba za PO
daroviti ucenici, neodlu¢ni ucenici) Srednje skole

- Suradnja sa srednjim Skolama, suradnja s
Zavodom za zapoSljavanje radi profesionalnog
profiliranja 1 savjetovanja ucenika, suradnja s
Centrom za informiranje i savjetovanje o
karijeri (CISOK).

10. Realizacija Skolskog programa prevencije

ovisnosti

- Rad s uciteljima
Pomo¢ uciteljima u pripremi i sudjelovanje u
realizaciji programa sata razrednika 1 drugih
nastavnih predmeta s ciljem razvoja drustveno Tijekom
prihvatljivih oblika ponasanja u€enika Pedagog godine
Pomo¢ razrednicima u pripremi i realizaciji Utitelji
roditeljskih sastanaka s ciljem educiranja i
savjetovanja roditelja o u¢inkovitim odgojnim
postupcima

- Rad s ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u¢enicima
riziénog ponasanja
Razvijanje 1 promicanje vr§njacke pomoci

- Rad s roditeljima
Individualni: savjetodavni rad psihologa s
roditeljima




11. Sudjelovanje u provedbi samoprocjene rada Skole

- Pomo¢ nastavnicima u planiranju aktivnosti za Ravnatelj Tijekom
povecanje kvalitete rada skole Pedagog godine
Ucitelji
12. Permanentno obrazovanje i stru¢no usavrSavanje
- Individualno stru¢no usavrSavanje
a) individualni oblici (literatura, strucni tisak,
internet ...) Ravnatelj Tijekom
b) grupni oblici (seminari, stru¢na vijeca, Ucitelji godine
konferencije, verificirane edukacije u
organizaciji 1/ili s preporukom AZOO,
MZOS, DPH, Psiholoske komore...)
- Strucno usavrSavanje ucitelja (predavanja,
radionice, savjetovanja...)
13. Priprema 1 nazo¢nost sjednicama RV 1 UV Ucitelji Tijekom
godine
14. Kaulturna i javna djelatnost skole Tijekom
godine
15. Ostali poslovi 1 zadaci — vodenje dokumentacije o
radu, poslovi vezani za pocetak 1 zavrSetak Sk. Tijekom
god. isl. godine




8. PLAN RADA S PODACI O ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM I POMOCNOM

OSOBLJU I NJIHOVIM ZADUZENJIMA

IME I PREZIME | STRUKA NAZIV TJEDNI RADNO
POSLOVA BROJ SATI | VRIJEME
Zvonimir DraZzovi¢ | Strucni specijalist | tajnik 40 7,00-15,00
Za javnu upravu
Dragan Rogoznica | VKV keramicar | Majstor-loZac¢ 40 7,00-15,00
Manuela Pavi¢ ekonomist  org. | ratunopolagateljica | 40 7,00-15,00
rada
Asja PericCi¢ turisticki pedagog | kuharica 40 7,00-12,00 1
15,00-18,00
Suzana Pavic¢ radnik spremacica 40 7,00-15,00 1li
13,00-21,00
Zvjezdana Vanjak radnik spremacica 40 7,00-15,00 1li
13,00-21,00
Mira Keran radnik spremacica 40 7,00-15,00 1li
13,00-21,00
Nada Vanjak radnik spremacica 40 7,00-15,00 1li

13,00-21,00




8.1. PLAN RADA TAJNIKA

VRIJEME SADRZAJ RADA
REALIZACIJE
Tijekom -Primanje, zavodenje, razvrstavanje poste
Skolske -Rad na izradi godi$njeg plana Skole
godine

-Blagajnicki izvjestaj

-U suradnji s ravnateljem organizacija rada s pomo¢nim osobljem
-Prikupljanje molbi po natjecaju za djelatnike Skole te
odgovori kandidatima

-Izrada dopisa 1 sli¢no

-Izdavanje uvjerenja i potvrda

-Pracenje pravnih propisa

-Stru¢no usavrSavanje

-Izdavanje potvrda ucenicima

-Vodenje dokumentacije djelatnika Skole

-Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti

-Isplata 1 obracun putnih troSkova, dnevnica 1 slicno
-Prijave 1 odjave radnika u Ministarstvo znanosti i obrazovanja
-Vodenje arhive Skole

-Nabava sitnog inventara

-Rad sa strankama

-Prijedlog godiSnjeg odmora pomo¢nog osoblja
-Rjesenja za godiSnji odmor ostalih radnika prema
Pravilniku o radu i1 Kolektivnom ugovoru

-Izdavanje duplikata svjedodzbi

-Raspisivanje natjeCaja i oglasa

-Prikupljanje ponuda po natjecajima

-Obracun dnevnica za ucitelje koji su pohadali seminare i
stru¢na vijeca

-Ostali poslovi u dogovoru s ravnateljem i1 pedagogom




8.2. PLAN RADA RACUNOPOLAGATELJA

1. Izrada financijskog plana

2. Izrada izvje$c¢a o financijskom stanju

3. [zvjestaji za Ministarstvo znanosti 1 obrazovanja
4. Izrada statistickih izvjestaja

5. Pracenje propisa za financijsko poslovanje

6. Struc¢no usavrSavanje, sudjelovanje na seminarima
7. Pla¢anje 1 kontrola pla¢anja racuna

8. Obracun place, statisticki izvjestaj, ID obrazac.
9. KnjiZenje 1 kontroliranje svih poslovnih dogadaja
10. Kontrola blagajnickog poslovanja

1. Uskladivanje salda glavnih knjiga 1 dnevnika

12. Vodenje knjiga materijalne imovine.

13. Vodenje knjiga sitnog inventara.

14. Obracunavanje ispravka vrijednosti imovine.

15. Obracun revalorizacije

16. Izrada bruto bilance

17. Izrada polugodi$njeg obracuna

18. Izrada godiSnjeg obracuna

19. Pripreme za popis inventara

20. Popis inventara 1 obrada podataka

21. Izrada izjave o fiskalnoj odgovornosti

8.3. RASPORED FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENIH
POSLOVA (po mjesecima tijekom Skolske godine)

Mjesec Redni broj posla
IX 1,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

X 3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,19.

XI 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,18,19.
XII 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,13,14,16,18,19,20.
I 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,16,21.
II 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,16.

11} 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

v 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

\% 4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14.

VI 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,17.
Vil GODISNJI ODMOR

VI 1,2,3,4,,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,16.




8.4. PLAN RADA MAJSTORA-LOZACA

MJESEC | SADRZAJ RADA
-Nabava alata za odrzavanje zgrade, potroSnog materijala 1
ostalog. Pregled zgrade i redoviti popravci.

IX-VIII -Kontrola vatrogasnih aparata, vodovodne, elektro-mrezne

instalacije 1 dimnjaka.

-Pregled 1 popravak prozora 1 vrata te ostalo po potrebi.
-Uredivanje cvijetnjaka, travnjaka i maslinika.
-Pregled ucionica, popravak klupa, stolova, sjedalica 1
ostalog Skolskog inventara.

-Nabava potroSnog materijala.

-Odrzavanje centralnog grijanja.

-Nabava materijala za bojanje ucionica i drvenarije.

8.5. PLAN RADA SKOLSKE KUHARICE

MJESEC | SADRZAJ RADA
VIII -Planiranje i organizacija rada.

-Sastavljanje jelovnika.

-Nabava hrane 1 napitaka te njthovo skladiStenje.
IX-VII -Sastavljanje jelovnika.

-Priprema obroka.

-Pranje 1 dezinfekcija pribora.

-Ciséenje prostora kuhinje ukljuéujuéi i ¢ajnu kuhinju na katu.
-Odrzavanje uredaja u kuhinji.

-Dnevna evidencija utrSka hrane.

-Evidencija broja ucenika po odjeljenjima.

-Na kraju mjeseca ukupan izvjestaj utroSene hrane po
namirnicama za cijeli mjesec te uskladivanje istog s tajniStvom.
-Zalijevanje cvijeca unutar Skolske zgrade.

8.6. PLAN RADA SPREMACICA

MJESEC

SADRZAJ RADA

IX-VIII

-Nabava materijala za ¢iS¢enje Skole.

-Suho 1 mokro ¢iS¢enje svih prostorija u Skoli.
-Pranje prozora 1 drvenarije.

-Dezinfekcija sanitarnih ¢vorova.

-Premaz zastitnog sloja na podne povrSine.
-CiSéenje vanjskog prostora i okolisa skole.
-Pranje uredskog namjestaja.

-Uredivanje cvijetnjaka i travnjaka.

L, VIII

-Cjelovito CiS¢enje Skolskog namjestaja i prostora.

VIL, VIII

-Zalijevanje cvijeca unutar Skolske zgrade.
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